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Τομέας Πολιτικής Κωδικός ΓΠ Τίτλος Θέσης Εργασίας

Χωρικός Σχεδιασμός & 
Αστικό Περιβάλλον

24.3 Ειδικός Οικοδομικών Κανονισμών & Αδειοδοτήσεων Κτιρίων 
& Υποδομών
ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΟΔΟΠΟΙΑΣ

Οργανισμός

ΔΗΜΟΣ ΑΙΓΙΝΑΣ

Μονάδα

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ | ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΟΔΟΠΟΙΑΣ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

1107901002 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΑΡΧΙΤΕΚΤΟΝΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΟΙΝΩΝΗΣ 2, 18010, ΔΗΜΟΣ ΑΙΓΙΝΑΣ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Ο σχεδιασμός και η παρακολούθηση της εφαρμογής του θεσμικού πλαισίου των οικοδομικών και κτιριοδομικών 
κανονισμών και ειδικών αδειοδότησεων

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 ΥΠΟΥΡΓΕΙΑ-ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ-ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΜΕΝΗ 
ΔΙΟΙΚΗΣΗ -ΟΤΑ Α ΒΑΘΜΟΥ-ΛΟΙΠΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ 
ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ -ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ ΜΕ ΠΟΛΙΤΕΣ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

 ΔΗΜΑΡΧΟ

Κύρια καθήκοντα

 Η άσκηση αρμοδιοτήτων σχετικών, με κανονισμούς και πρότυπα σύγχρονης Αρχιτεκτονικής και αδειοδότησης 
κτιρίων και υποδομών, βάσει ειδικών διατάξεων

 Συνεργάζεται με το τμήμα προγραμματισμού Οργάνωσης και Πληροφορικής  κατά τον σχεδιασμό των 
προγραμμάτων δράσης του Δήμου που αφορούν την υλοποίηση τεχνικών έργων

 Κτιριακά έργα (κατασκευή, συντήρηση, επισκευή, διακόσμηση  και εξοπλισμό των δημοτικών κτιρίων και 
εγκαταστάσεων κλπ), ηλεκτρονική σχεδίαση και παρακολούθηση των επιχορηγούμενων προγραμμάτων

 Έργα διαμόρφωσης , διαρρύθμισης  και εξωραϊσμού των κοινοχρήστων χώρων (παιδικές χαρές, πεζόδρομοι , 
πλατείες, αρχαιολογικοί χώροι και μνημεία , κοιμητήρια κλπ)

 Εκπόνηση όλων των αναγκαίων μελετών για την υλοποίηση των έργων του Τμήματος (εκπόνηση με προσωπικό 
του τμήματος ή με ανάθεση σε τρίτους)

 Σύνταξη τεχνικών προδιαγραφών και προσδιορισμός των αναγκών κάθε έργου σε υλικά , εργαλεία , τεχνικό 
εξοπλισμό , ανθρώπινο δυναμικό κλπ

 Συγκρότηση,οργάνωση, διοίκηση και επίβλεψη συνεργείων  καθώς και συνεργασία με οικονομικές υπηρεσίες 
για την διαδικασία ανάθεσης εργασιών

 Επίβλεψη των έργων αυτεπιστασίας
 Διενέργεια επιμετρήσεων εργασιών, έλεγχος πιστοποιήσεων , παραλαβές εργασιών
 Τήρηση τεχνικών αρχείων
 Εξάγει περιοδικά στατιστικά στοιχεία και δείκτες από την εκτέλεση των έργων, ενημερώνει το τμήμα 

προγραμματισμού για την πρόοδο υλοποίησης έργων
 Παρέχει διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη προς την ΔΤΥ και τα τμήματά της (τήρηση πρωτοκόλλου , 

διεκπεραίωση  και αρχειοθέτηση αλληλογραφίας κλπ
 Προβαίνει στην εκτέλεση εργασιών απομάκρυνσης παρανόμων διαφημιστικών πινακίδων
 Μεριμνά για την άσκηση με δυνατότητα επιβολής κομίστρου , συγκοινωνιακού έργου για την εξυπηρέτηση της 

μετακίνησης των κατοίκων είτε με ιδιόκτητα μέσα , είτε με χρήση μισθωμένων οχημάτων
 Καθορίζει τις προδιαγραφές των στάσεων και των στεγάστρων αναμονής επιβατών

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Εκπροσωπεί τον Δήμο όπου απαιτείται

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Αρχιτέκτονα Μηχανικού Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά 
ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.



Γνώσεις  Μεταπτυχιακό Δίπλωμα Ειδίκευσης
 Καλή γνώση μιας ξένης γλώσσας
 Γνώση χειρισμού ηλεκτρονικών υπολογιστών, τουλάχιστον στα αντικείμενα 

επεξεργασίας κειμένου, λογιστικών φύλλων, διαδικτύου και παρουσιάσεων

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Χαμηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


