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Εργασιακή Σχέση
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Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΔΕ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ - ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ–ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΘΕΟΜΗΤΟΡΟΣ 57-59 & 17 ΝΟΕΜΒΡΙΟΥ 1973, 17455, ΔΗΜΟΣ ΑΓΙΟΥ ΔΗΜΗΤΡΙΟΥ, 
Ελλάδα

ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συμβάλλει στην εύρυθμη λειτουργία της υπηρεσίας και στην εκτέλεση των δραστηριοτήτων της, παρέχοντας 
υποστήριξη σε οργανωτικά και λειτουργικά θέματα.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Υπουργείο Εσωτερικών
 Υπουργείο Υποδομών & Μεταφορών
 Αποκεντρωμένη Διοίκηση Αττικής
 ΟΤΑ Α & Β βαθμού

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ ΑΔΕΙΩΝ 
ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΣ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ ΚΑΙ 
ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗΣ ΕΝΟΤΗΤΑΣ ΝΟΤΙΟΥ 
ΤΟΜΕΑ ΑΘΗΝΩΝ

Κύρια καθήκοντα

 Τήρηση, ενημέρωση και αρχειοθέτηση εγγράφων και φακέλων της υπηρεσίας του.
 Κατάρτιση και διεκπεραίωση διοικητικών εγγράφων.
 Εξυπηρέτηση και πληροφόρηση των  συναλλασσομένων για θέματα της υπηρεσίας.
 Το Τμήμα Αδειών Κυκλοφορίας είναι αρμόδιο ιδίως για:
 I. Την απογραφή, την ταξινόμηση, τη συγκρότηση, τηνέγκριση, τη χορήγηση και την εκτέλεση θεμάτων και 

ζητημάτων που αφορούν την κυκλοφορία οχημάτων καιδικύκλων χερσαίων μεταφορών, δημόσιου και 
ιδιωτικούχαρακτήρα.

 II. Τη ρύθμιση θεμάτων κυκλοφορίας κάθε κατηγορίαςτων οχημάτων (χορήγηση αδειών και κρατικών 
πινακίδων, χορήγηση αδειών προσωρινής κυκλοφορίας, αφαίρεση αδειών και πινακίδων κυκλοφορίας και 
έγκριση τωνεισαγομένων αυτοκινήτων και μοτοποδηλάτων, οριστικήδιαγραφή κ.λπ.).

 III. Τη χορήγηση αδειών και πινακίδων κυκλοφορίαςμοτοσικλετών, επιβατικών και φορτηγών 
αυτοκινήτων,λεωφορείων - δημόσιας και ιδιωτικής χρήσης (Ε.Δ.Χ.,Ε.Ι.Χ., Φ.Ι.Χ., Φ.Δ.Χ., Λ.Δ.Χ., Λ.Ι.Χ.).

 IV. Την έκδοση ειδικών αδειών ρυμούλκησης για Ε.Ι.Χ.και Φ.Ι.Χ. αυτοκίνητα.
 V. Τη ρύθμιση θεμάτων εκτέλεσης του συγκοινωνιακούέργου των εμπορευματικών μεταφορών και την 

έγκρισηκαταστατικών λειτουργίας μεταφορικών επιχειρήσεωνεμπορευματικών μεταφορών.
 VI. Την έγκριση της σύστασης Μεταφορικών Επιχειρήσεων και των Κοινοπραξιών Εκτέλεσης του έργου της 

Επιβατικής συγκοινωνίας και την έγκριση των αποφάσεων των οργάνων τους (όπου αυτό απαιτείται από 
τηννομοθεσία).

 VII. Το σχεδιασμό, την ανάθεση και την εποπτεία της υπεραστικής επιβατικής συγκοινωνίας. Τον έλεγχο καιτην 
εποπτεία των Κ.Τ.Ε.Λ. που λειτουργούν στην περιοχήευθύνης της υπηρεσίας.

 VIII. Τη χορήγηση κάρτας διέλευσης (μπλε).
 IX. Τη χορήγηση άδειας άσκησης επαγγέλματος οδικούμεταφορέα, οδικού μεταφορέαεμπορευμάτων και 

επικινδύνων υλικών και τη διενέργεια σχετικών εξετάσεων.
 X. Τη συγκρότηση Μικτών Κλιμακίων Ελέγχων οχημάτων.
 XI. Τα πιστοποιητικά επαγγελματικής κατάρτισηςΣυμβούλου Ασφαλείας για τη μεταφορά 

επικινδύνωνεμπορευμάτων.
 XII. Τη χορήγηση αδειών λειτουργίας Ανωνύμων Εταιρειών και συνεταιρισμών Ε.Δ.Χ.
 XIII. Την έκδοση απόφασης για την αλλαγή έδρας επιβατηγών οχημάτων δημόσιας χρήσης, κατά το άρθρο 

3παρ. 2 του ν. 3109/2003 (ΦΕΚ 38 Α).
 XIV. Τον καθορισμό των υπεραστικών γραμμών λεωφορείων, καθώς και της αφετηρίας, της διαδρομής, 

τωνστάσεων και του τέρματος κάθε λεωφορειακής γραμμήςΚ.Τ.Ε.Λ.
 XV. Τον καθορισμό του ελάχιστου αριθμού των υποχρεωτικών δρομολογίων κοινών, ταχέων και 

υπερταχέωντου Κ.Τ.Ε.Λ. και την κατανομή αυτών ανά 24ωρο, μετάαπό εισήγηση του Κ.Τ.Ε.Λ. και γνώμη της 
Τοπικής ΈνωσηςΔήμων προκειμένου για υπεραστικές γραμμές.

 XVI. Τον καθορισμό του ύψους κομίστρου στα όριαευθύνης κάθε Κ.Τ.Ε.Λ.
 XVII. Τον καθορισμό κομίστρων υπεραστικών φορέωνπαροχής συγκοινωνιακού έργου, με βάση τις 

ρυθμίσειςτης παραγράφου 1 του άρθρου 10 του ν. 2963/2001 (ΦΕΚ268 Α).



 XVIII. Την ανάκληση άδειας κυκλοφορίας υπεραστικού λεωφορείου από τον κύκλο εργασίας μέσα στο 
ίδιοημερολογιακό έτος.

 XIX. Τη συγκρότηση του Πειθαρχικού Συμβουλίου επιβολής κυρώσεων σε φορείς 
παροχήςσυγκοινωνιακούέργου και σε ιδιοκτήτες λεωφορείων.

 XX. Τον καθορισμό του αριθμού των νέων επιβατηγών δημόσιας χρήσης αυτοκινήτων με ή χωρίς μετρητή,που 
είναι αναγκαίος για την αντιμετώπιση των σχετικώνμεταφορικών αναγκών κάθε Περιφερειακής Ενότηταςτης 
Περιφέρειας με βάση τις ρυθμίσεις του ν. 4070/2012όπως κάθε φορά ισχύει.

 XXI. Την έγκριση θέσης σε κυκλοφορία αυτοκινήτωνεπιβατηγών δημόσιας χρήσης από δήμους ή επιχειρήσεις 
των Οργανισμών Τοπικής Αυτοδιοίκησης προς αντιμετώπιση λειτουργικών αναγκώντους, καθώς και 
τονκαθορισμό της χρονολογίας μέχρι της οποίας επιτρέπεται η κυκλοφορία των αυτοκινήτων αυτών, 
περιλαμβανομένης και της δυνατότητας παράτασής της.

 XXII. Τον καθορισμό και άλλων χώρων της ίδιας έδρας,εκτός των προβλεπόμενων, στους οποίους οι 
διαπραττόμενες σοβαρές παραβάσεις επιβατικών δημόσιαςχρήσης αυτοκινήτων επισύρουν πειθαρχικές, 
καθώς καιδιοικητικές κυρώσεις.

 XXIII. Τη διάθεση νέων αδειών κυκλοφορίας φορτηγώνδημόσιας χρήσης αυτοκινήτων σε άλλους 
δικαιούχους,σε περιπτώσεις παρέλευσης άπρακτης της προθεσμίαςάσκησης του παραχωρούμενου 
δικαιώματος από τους αρχικούς δικαιούχους.

 XXIV. Την κατ εξαίρεση χορήγηση οριστικών αδειώνκυκλοφορίας φορτηγών ιδιωτικής χρήσης αυτοκινήτωνσε 
ημεδαπά ή αλλοδαπά φυσικά ή νομικά πρόσωπα, ταοποία πραγματοποιούν στην Ελλάδα σημαντικές 
επενδύσεις ή σε επιχειρήσεις, οι οποίες υπάγονται σε αναπτυξιακούς νόμους.

 XXV. Την έκδοση απόφασης για προσωρινή και σεεξαιρετικές περιπτώσεις οριστική εξακολούθηση της 
λειτουργίας μεταφορικής επιχείρησης, σε περίπτωσηθανάτου ή φυσικής ανικανότητας ή νομικής 
αδυναμίαςτου μεταφορέα επιβατών ή εμπορευμάτων.

 XXVI. Τον προγραμματισμό και τη διενέργεια εξετάσεων, τη συγκρότηση εξεταστικών επιτροπών και 
τηχορήγηση πιστοποιητικών επαγγελματικής ικανότηταςοδικού μεταφορέα επιβατών ήεμπορευμάτων στους 
απόφοιτους των σχολών Επαγγελματικής ΚατάρτισηςΜεταφορέων.

 XXVII. Τη μεταφορά προσώπων σε συνέδρια, σεμινάρια, πολιτιστικές, αθλητικές και κοινωνικές 
εκδηλώσειςκ.λπ., από τα οικεία Κ.Τ.Ε.Λ. εντός της Περιφέρειας ή σεόμορες Περιφέρειες και για δρομολόγια 
χωρίς διανυκτέρευση των επιβατών, εφόσον διαπιστωθεί ανεπάρκεια τουριστικών λεωφορείων από την 
προβλεπόμενηεπιτροπή και ο καθορισμός της συγκρότησης και τουτρόπου λειτουργίας της ίδιας επιτροπής.

 XXVIII. Τον καθορισμό, μετά από πρόταση της οικείαςΔ.Ο.Υ., του χρηματικού ποσού που καταβάλλεται 
απόιδιοκτήτη Ε.Δ.Χ. οχήματος, προκειμένου να του επιτραπεί να συνεργαστεί με ιδιοκτήτη όμοιου οχήματος, 
πουανήκει σε άλλη διοικητική έδρα, για την εξυπηρέτηση

 συγκεκριμένης τουριστικής περιοχής.
 XXIX. Την καθιέρωση νέας υπεραστικής διαπεριφερειακής γραμμής, καθώς και ο καθορισμός των όρων 

συνεκμετάλλευσης αυτής στην περίπτωση που το Κ.Τ.Ε.Λ.,στην περιοχή ευθύνης του οποίου βρίσκεται το 
τέρματης γραμμής, δεχθεί τη συνεκμετάλλευση.

 XXX. Την ανάθεση της εκμετάλλευσης νέας υπεραστικής διαπεριφερειακής γραμμής στο Κ.Τ.Ε.Λ. που 
υποβάλλει σχετική αίτηση. Στην περίπτωση που το τέρμα της διαπεριφερειακής γραμμής βρίσκεται σε 
ΠεριφερειακήΕνότητα άλλης Περιφέρειας, η ανάθεση της εκμετάλλευσης αυτής γίνεται με κοινή απόφαση των 
Περιφερειαρχών.

 XXXI. Την ανάθεση στον οικείο Δήμο της εκμετάλλευσης νέας αστικής και ενδοπεριφερειακής 
υπεραστικήςγραμμής στην περίπτωση που η μέση πληρότητα τωνπρώτων 6 μηνών λειτουργίας και 
εκμετάλλευσης της γραμμής από το Κ.Τ.Ε.Λ., στο οποίο έχει χορηγηθεί ηάδεια, αποδεικνύεται ότι είναι 
κατώτερη του 20% καιτο Κ.Τ.Ε.Λ. αρνηθεί την εκμετάλλευση της γραμμής, εφόσον όμως δεν έχει αρνηθεί την 
πρόταση για κάλυψη τωναπωλειών εσόδων στο ποσοστό του 20%.

 XXXII. Τη δυνατότητα ανάθεσης της συγκοινωνιακήςεξυπηρέτησης νησιού, που διενεργείται από Κ.Τ.Ε.Λ. 
Περιφερειακής Ενότητας της ηπειρωτικής περιοχής της Περιφέρειας Αττικής σε Δήμο του νησιού μετά από 
σχετικήαίτησή του και σύμφωνη γνώμη του Δ.Σ. του Κ.Τ.Ε.Λ. της Περιφερειακής Ενότητας αυτού.



 XXXIII. Τη χορήγηση κοινοτικής άδειας για διεθνήοδική μεταφορά επιβατών, για λογαριασμό άλλου, 
μεπούλμαν και λεωφορεία, στο έδαφος της Κοινότητας,βάσει του άρθρου 13α του Καν. (ΕΟΚ) αριθμ. 
684/1992του Συμβουλίου της 16ης Μαρτίου 1992, όπως τροποποιήθηκε με Καν. (ΕΚ) αριθμ. 11/1998.

 XXXIV. Την έκδοση Βιβλιαρίου Φύλλων Πορείας γιαδιεθνή έκτακτα δρομολόγια που πραγματοποιούνται 
μεπούλμαν και λεωφορεία μεταξύ κρατών - μελών, βάσειτου άρθρου 11 του Καν. (ΕΟΚ) αριθμ. 684/1992 και 
γιαέκτακτα δρομολόγια ενδομεταφορών, βάσει του άρθρου6 του Καν. (ΕΚ) αριθμ. 12/1998.

 XXXV. Τη χορήγηση βεβαίωσης για οδικές μεταφορές,για ίδιο λογαριασμό, που εκτελούνται με πούλμαν 
καιλεωφορεία μεταξύ κρατών που είναι είτε κράτη – μέλητης Ε.Ε. είτε κράτη της ΕΖΕΣ, βάσει του άρθρου 13 
τουΚαν. (ΕΟΚ) αριθμ. 684/1992.

 XXXVI. Την έκδοση Βιβλίων Φύλλων Ελέγχου για απελευθερωμένες έκτακτες διεθνείς μεταφορές επιβατών 
μεπούλμαν και λεωφορεία, προβλεπόμενα από τις πολυμερείς συμφωνίες ASOR και INTERBUS (82/505/ΕΟΚ 
της 12ης Ιουλίου 1982 και 2002/917/ΕΚ της 3ης Οκτωβρίου2002 αποφάσεις του Συμβουλίου αντίστοιχα).

 XXXVII. Τη χορήγηση σχετικών βεβαιώσεων και πιστοποιητικών σε εισαγόμενα μεταχειρισμένα 
οχήματααντιρρυπαντικής τεχνολογίας.

 XXXVIII. Την έκδοση των αδειών δοκιμαστικής κυκλοφορίας (Δ.Ο.Κ.) Επιβατηγών Φορτηγών και 
Μοτοσυκλετών.

 XXXIX. Τη χορήγηση άδειας σε πλωτά μέσα, που κινούνται σε φυσικές και τεχνητές λίμνες, καθώς και 
σεπλωτούς ποταμούς για την άσκηση τουριστικών και συγκοινωνιακών πλόων.

 XL. Τον καθορισμό του εξωτερικού χρωματισμού τωνΤΑΞΙ, στη βάση του ν. 4070/2012 όπως ισχύει.
 XLI. Το συντονισμό των φορέων που λειτουργούν σεεπίπεδο μητροπολιτικής αυτοδιοίκησης και 

παρέχουνσυγκοινωνιακές υπηρεσίες, στο πλαίσιο λειτουργίας της αντίστοιχης μητροπολιτικής επιτροπής.
 XLII. Την αρχειοθέτηση και τήρηση στατιστικών στοιχείων αρμοδιότητας του τμήματος.
 XLIII. Τον έλεγχο τήρησης της νομοθεσίας και η επιβολή των προβλεπόμενων κυρώσεων στα πλαίσια 

τωναρμοδιοτήτων του τμήματος.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Οποιοδήποτε δίπλωμα Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και 
Κατάρτισης επιπέδου 5 Ι.Ε.Κ. ή δίπλωμα Επαγγελματικής Κατάρτισης επιπέδου 
μεταδευτεροβάθμιας επαγγελματικής εκπαίδευσης Ι.Ε.Κ. ή πτυχίο 
Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και Κατάρτισης επιπέδου 5 
Μεταλυκειακού Έτους - Τάξη Μαθητείας Επαγγελματικού Λυκείου (ΕΠΑ.Λ.) ή 
απολυτήριο ή πτυχίο ΕΠΑ.Λ. ή πτυχίο Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης 
και Κατάρτισης επιπέδου 4 ΕΠΑ.Λ. ή πτυχίο Τεχνικού Επαγγελματικού 
Εκπαιδευτηρίου (Τ.Ε.Ε.) Β΄ κύκλου Σπουδών ή πτυχίο Μέσης Τεχνικής 
Επαγγελματικής Σχολής Εργοδηγών (Ν.Δ. 580/1970) ή απολυτήριος τίτλος:
-  Ενιαίου Πολυκλαδικού Λυκείου (Ε.Π.Λ.) ή
-  Τεχνικού Επαγγελματικού Λυκείου (Τ.Ε.Λ.) ή
-  Γενικού Λυκείου ή
-  Ενιαίου Λυκείου ή
-  Λυκείου Γενικής Κατεύθυνσης ή
άλλος ισότιμος τίτλος σχολικής μονάδας της ημεδαπής ή αλλοδαπής.



β) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Βασικές γνώσεις του κώδικα διοικητικής διαδικασίας, του κώδικα δημοσίων 
πολιτικών διοικητικών υπαλλήλων και υπαλλήλων ΝΠΔΔ

 Γνώση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς τα θέματα που άπτονται της 
αρμοδιότητος της οργανικής μονάδος στην οποία υπηρετεί.

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


