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Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΤΕ ΓΡΑΦΙΚΩΝ ΤΕΧΝΩΝ ΚΑΙ 
ΚΑΛΛΙΤΕΧΝΙΚΩΝ ΣΠΟΥΔΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΥΕΘΑ/ΓΕΑ 123 ΠΤΕ ΤΑΤΟΙ ΔΕΚΕΛΕΙΑ, 13671, ΔΗΜΟΣ ΑΧΑΡΝΩΝ, Ελλάδα ΌΧΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Λειτουργεί και διεκπεραιώνει στο πλαίσιο της παραγωγικής διαδικασίας  μέρος ή το σύνολο του σχεδιασμού και 
της εκτύπωσης των εργασιών που αναλαμβάνει η Υπηρεσία με σκοπό την εύρυθμη και αποτελεσματική 
λειτουργία της.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Τμήματα - Γραφεία Μονάδας - Υπηρεσίας υπό την 
καθοδήγηση του Προϊσταμένου

 Τμηματάρχη-Διευθυντή-Διοικητή

Κύρια καθήκοντα

 Εκτύπωση διαφόρων εντύπων και λοιπών εργασιών με μηχανήματα προηγμένης τεχνολογίας (ψηφιακά και 
offset).

 Αναλαμβάνει πρωτοβουλίες για την επιτυχή ολοκλήρωση των θεμάτων που του ανατίθενται
 Προτείνει τρόπους βελτίωσης της αποδοτικότητας  και αποτελεσματικότητας της λειτουργίας και της 

οργάνωσης της υπηρεσίας.
 Τεχνική επεξεργασία, ποσοτική και ποιοτική,  των  προς εκτύπωση/έκδοση εργασιών (φωτοστοιχειοθέτηση, 

ηλεκτρονική σελιδοποίηση, διαμόρφωση και τεχνική επεξεργασία εργασιών) με χρήση ιδίως των 
προγραμμάτων InDesign, Photoshop και Illustrator

 Αναπτύσσει τεχνικές βελτίωσης και επιβλέπει την τήρηση των διαδικασιών,  με στόχο την αύξηση της 
αποδοτικότητας της υπηρεσίας στο αντικείμενο του και  λειτουργεί στο πλαίσιο της παραγωγικής διαδικασίας 
με σκοπό την εύρυθμη και αποτελεσματική λειτουργία της υπηρεσίας

 Αναλύει τα προβλήματα του φορέα που άπτονται της παραγωγής τυπογραφικών εργασιών.
 Συγκεντρώνει, επεξεργάζεται, συνθέτει και παρουσιάζει τα απαραίτητα δεδομένα για την υποστήριξη της 

διαδικασίας λήψης αποφάσεων

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Εκπροσωπεί το Τμήμα όπου του αναθέσει ο προϊστάμενος.

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Άρθρο 16 του ΠΔ 50/2001
Παρ. 1  άρθρου 26 του ΠΔ 
79/2018 ΦΕΚ Α΄ 148

 Κλάδος ΤΕ Γραφικών Τεχνών και Καλλιτεχνικών Σπουδών
 (περιλαμβάνονται οι ειδικότητες γραφιστικής, τεχνολογίας
 γραφικών τεχνών, φωτογραφίας, διακοσμητικής και
 συντήρησης αρχαιοτήτων και έργων τέχνης). 
 Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται το ομώνυμο ή
 αντίστοιχο κατά ειδικότητα πτυχίο ή δίπλωμα ΤΕΙ της ημεδαπής ή Κ.Α.Τ.Ε.Ε. ή 

ισότιμων τίτλων σχολών της ημεδαπής ή αλλοδαπής. 
 Επιτρέπεται η κάλυψή τους με πτυχίο ή δίπλωμα συναφούς ειδικότητας που 

ορίζεται κάθε φορά με την προκήρυξη πλήρωσης κενών θέσεων, μετά από 
έγκριση του ΑΣΕΠ.

Γνώσεις  Γνώση χειρισμού των τυπογραφικών και εκτυπωτικών μέσων
 Γνώση χειρισμού ηλεκτρονικού υπολογιστή καθώς και τυχόν ειδικών 

εφαρμογών, εκτυπωτικών και τυπογραφικών εργασιών
 Γνώση του κανονιστικού πλαισίου στο οποίο λειτουργεί η Υπηρεσία/ 

Οργανισμός

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

 Ενδεχόμενη απασχόληση εκτός ωραρίου, μετακινήσεις εκτός
  Υπηρεσίας



Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


