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19.1 Υπεύθυνος δημοπράτησης έργων κατασκευών - υποδομών
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΜΕΛΕΤΩΝ

Οργανισμός

ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ

Μονάδα

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ | ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΜΕΛΕΤΩΝ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

1282930859 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΕΓΝΑΤΙΑΣ 156, 54006, ΔΗΜΟΣ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συντάσσει μελέτες- τεχνικές επιστημονικές υπηρεσίες- τεχνικά έργα- τεχνικές προδιαγραφές γενικών υπηρεσιών 
και αναλαμβάνει τις διαδικασίες των απαιτούμενων δράσεων για τη δημοπράτηση δημοσίων συμβάσεων 
μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών και έργων κατασκευών - 
υποδομών.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Όλοι οι Δημόσιοι Φορείς
 Νομικά και φυσικά πρόσωπα

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ 
ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΜΕΛΕΤΩΝ

 Προϊστάμενο/η της Διεύθυνσης Τεχνικών Έργων

Κύρια καθήκοντα

 Συντάσσει μελέτες- τεχνικές προδιαγραφές για τεχνικά έργα, μελέτες και τεχνικές-επιστημονικές υπηρεσίες της 
ειδικότητάς του.

 Συντάσσει και επικαιροποιεί τεύχη δημοπράτησης μελετών, υπηρεσιών και έργων λαμβάνοντας υπόψη τα 
πρότυπα αναλύσεων τιμών και αντιστοίχων περιγραφικών τιμολογίων που περιλαμβάνουν τους τεχνικούς και 
γενικούς συμβατικούς όρους, με βάση το ισχύον νομοθετικό πλαίσιο.

 Συντάσσει τεχνικές προδιαγραφές για γενικές τεχνικές υπηρεσίες.
 Δημιουργεί και διαχειρίζεται τον ηλεκτρονικό φάκελο του κάθε υπό δημοπράτηση έργου- μελέτης- τεχνικής 

επιστημονικής υπηρεσίας καθώς και την ανάρτησή του στο ψηφιακό σύστημα του Πανεπιστημίου και στο 
ΕΣΗΔΗΣ βάσει της κείμενης νομοθεσίας, σε συνεργασία με τον Προϊστάμενο του Τμήματος Προγραμματισμού 
και Μελετών.

 Οργανώνει και διενεργεί τη δημοπράτηση του διαγωνισμού ως χειριστής της αναθέτουσας αρχής για δημόσιες 
συμβάσεις μελετών - παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών καθώς και τεχνικών 
έργων κατασκευών – υποδομών σύμφωνα με τις προβλέψεις της κείμενης νομοθεσίας μέχρι την ολοκλήρωσή 
του και την υπογραφή σχετικής Σύμβασης.

 Διαχειρίζεται τον φάκελο των δημοπρατούμενων μελετών – τεχνικών επιστημονικών υπηρεσιών μετά την 
σύμβαση, καθώς και την ανάρτησή του στο ψηφιακό σύστημα του Πανεπιστημίου και στο ΕΣΗΔΗΣ βάσει της 
κείμενης νομοθεσίας σε συνεργασία με τον Προϊστάμενο του Τμήματος Προγραμματισμού και Μελετών.

 Επιβλέπει την ορθή υλοποίηση εκπόνησης μελετών και παροχής τεχνικών-επιστημονικών υπηρεσιών από 
εξωτερικούς αναδόχους.

 Συμμετέχει σε επιτροπές διενέργειας διαγωνισμών μελετών- τεχνικών επιστημονικών υπηρεσιών και τεχνικών 
έργων, σε επιτροπές διαπίστωσης νέων τιμών εργασιών για τεχνικά έργα καθώς και παραλαβής τους.

 Είναι υπεύθυνος, για την ψηφιακή τήρηση αρχείου μελετών- τεχνικών επιστημονικών υπηρεσιών του 
Τμήματος Προγραμματισμού και Μελετών.

 Συντάσσει απολογισμούς σε συνεργασία με τον Προϊστάμενο του Τμήματος Προγραμματισμού και Μελετών 
για θέματα αρμοδιότητας του Τμήματος.

 Διαχειρίζεται τον φάκελο του κάθε υπό δημοπράτηση έργου.
 Παρέχει συνδρομή για τη διευθέτηση των διαδικαστικών θεμάτων που απορρέουν από το νομοθετικό πλαίσιο 

αναφορικά με την ορθή δημοπράτηση του κάθε έργου.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Πολιτικού Μηχανικού Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά 
ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.



γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση ισχύoντος νομοθετικού πλαισίου που διέπει τις δημόσιες συμβάσεις 
μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών 
και έργων.

 Γνώση Πρότυπων Τευχών Προκηρύξεων Δημοσίων έργων, Εθνικών Τεχνικών 
Προδιαγραφών  (Ε.ΤΕ.Π.) / Ευρωκωδίκων και Εθνικών Κειμένων Εφαρμογής των 
Ευρωκωδίκων / Προδιαγραφές ΕΛ.Ο.Τ. και I.S.O., καθώς και Ενιαίων Τιμολογίων 
Έργων, που η χρήση τους είναι υποχρεωτική στη σύνταξη των Τευχών 
Δημοπράτησης από τις Αναθέτουσες Αρχές.

 Γνώση διαχείρισης θεμάτων Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημοσίων 
Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ).

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

 Απαίτηση επίβλεψης τεχνικών έργων ή/και επίβλεψης μελετών- τεχνικών 
επιστημονικών υπηρεσιών και σύνταξη μελετών για τεχνικά έργα, μελέτες- 
τεχνικές επιστημονικές υπηρεσίες.

 Γνώση AUTOCAD

Εμπειρία Τουλάχιστον 2 έτη σε σύνταξη μελετών- τεχνικών επιστημονικών υπηρεσιών 
(δημόσιες συμβάσεις)

ή 2 έτη σε επιβλέψεις μελετών- τεχνικών επιστημονικών υπηρεσιών (δημόσιες 
συμβάσεις)

ή 2 έτη σε επιβλέψεις τεχνικών έργων (δημόσιες συμβάσεις).
Αποτιμάται ιδιαιτέρως:

Η εμπειρία στην σύνταξη Προτάσεων ΕΣΠΑ, Κοινοτικών Προγραμμάτων,

ΠΔΕ-ΕΠΑ κτλ αναφορικά με μελέτες- τεχνικά έργα

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Χαμηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα



Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


