
ΕΙΔΙΚΟ ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ: Υπεύθυνος διαχείρισης έργου σε συστήματα και δίκτυα πληροφορικής 
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Τομέας Πολιτικής Κωδικός ΓΠ Τίτλος Θέσης Εργασίας

Ψηφιακή Πολιτική και 
Δίκτυα Επικοινωνιών

12.3 Υπεύθυνος διαχείρισης έργου σε συστήματα και δίκτυα 
πληροφορικής και επικοινωνιών
ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ , 
ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ ΚΑΙ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ

Οργανισμός

ΔΗΜΟΣ ΔΕΛΤΑ

Μονάδα

ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ , ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ ΚΑΙ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

1329115329 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ (SOFTWARE-
HARDWARE)

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΝΙΚΟΛΑΟΥ ΠΛΑΣΤΗΡΑ 13, 57400, ΔΗΜΟΣ ΔΕΛΤΑ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Διαχειρίζεται Έργο που αφορά σε συστήματα & δίκτυα πληροφορικής και επικοινωνιών ως προς την επιτυχή 
ολοκλήρωσή του.
Μεριμνά  για την υλοποίηση των κατευθυντήριων οδηγιών της Διοίκησης αναφορικά με τα συστήματα & τα 
δίκτυα πληροφορικής και επικοινωνιών

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

 Α΄
 Β΄



Επιπλέον αμοιβές  Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Υπουργεία 
 ΟΤΑ β΄ βαθμού
 ΟΤΑ α΄ βαθμού 
 Λοιπές Διευθύνσεις Περιφέρειας

 Προϊστάμενος μονάδας: ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ 
ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ , ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ ΚΑΙ 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ

Κύρια καθήκοντα

 Συντάσσει προδιαγραφές, σχεδιάζει, οργανώνει και διαχειρίζεται  Έργο που αφορά σε  συστήματα & δίκτυα 
πληροφορικής και επικοινωνιών, ως προς τους πόρους, το χρονοδιάγραμμα, την ποιότητα και την ασφάλεια.

 Εποπτεύει την πρόοδο υλοποίησης, ελέγχει και επαληθεύει την επίτευξη των αποτελεσμάτων Έργου που 
αφορά σε  συστήματα & δίκτυα πληροφορικής και επικοινωνιών.

 1. Ανάλυση των μηχανογραφικών αναγκών των υπηρεσιών του Δήμου, µε επιτόπια έρευνα, συνεντεύξεις µε 
υπαλλήλους, συλλογή γραπτών στοιχείων και όποια άλλη επιστημονική μέθοδο απαιτείται.

 2. Μέριμνα για την σωστή λειτουργία του Πληροφοριακού Συστήματος του Δήμου, δηλ. του λογισμικού 
συστήματος (λειτουργικό σύστημα και βάσεις δεδομένων) και του λογισμικού εφαρμογών που 
χρησιμοποιείται από τις Υπηρεσίες του Δήμου. Αυτό περιλαμβάνει διαρκή παρακολούθηση της λειτουργίας 
του προαναφερθέντος συστήματος και/ή την αποκατάσταση της σωστής λειτουργίας. Μέριμνα για την τήρηση 
των αρχείων ασφαλείας (back up) των βάσεων δεδομένων καθώς και  ευπαθών στοιχείων που υπάρχουν στους 
κεντρικούς εξυπηρετητές του πληροφοριακού συστήματος του Δήμου .

 3. Επεξεργασία και διαμόρφωση προτάσεων για τη σκοπιμότητα αυτοματοποίησης διαδικασιών λαμβάνοντας 
υπόψη: την ανάλυση συστημάτων που πραγματοποιεί, τις ανάγκες των Υπηρεσιών για την εγκατάσταση και 
λειτουργία μηχανογραφικών εφαρμογών και την εξέλιξη της τεχνολογίας. Μέσω των προτάσεων αυτών, 
οδηγείται στην ανάπτυξη ή προμήθεια του κατάλληλου λογισμικού.

 4. Φροντίδα και ευθύνη για την εγκατάσταση και συντήρηση, των Κεντρικών Συστημάτων Η/Υ,  των  δικτύων  
και  Συστημάτων  Επικοινωνιών,  του  τερματικού  εξοπλισμού,  των υποστηρικτικών Συστημάτων και 
διατάξεων και των τηλεφωνικών κέντρων τεχνολογίας  ΙΡ.

 5. Μέριμνα για την υποστήριξη των χειριστών πάνω στο λογισμικό που έχει προμηθευθεί ο Δήμος.
 6. Μέριμνα για την ασφάλεια του πληροφοριακού συστήματος που υποστηρίζει. Εκπονεί, υλοποιεί και 

ανανεώνει μελέτες, σε συνεργασία µε τις οργανικές μονάδες του Δήμου και την συνδρομή εξωτερικών 
συνεργατών , για την πολιτική  και τα τεχνικά μέτρα ασφαλείας   έναντι οποιασδήποτε βλάβης ή φυσικής ή 
εσκεμμένης καταστροφής.

 7. Συμμετοχή στον σχεδιασμό και την υλοποίηση έργων πληροφορικής, τα οποία έχουν άμεση σχέση µε τις 
τεχνολογίες του διαδικτύου.

 8. Εγκατάσταση, υποστήριξη, επέκταση και αναβάθμιση του λογισμικού που είναι απαραίτητο για τη 
λειτουργία των οργανικών μονάδων  του Δήμου.

 9. Μεριμνά για την  εγκατάσταση εφαρμογών  antivirus στους υπολογιστές
 10. Σύνταξη τεχνικών προδιαγραφών εξοπλισμού για την κάλυψη των αναγκών των Υπηρεσιών του Δήμου.
 11. Διαχείριση της διαδικτυακής πύλης του Δήμου Δέλτα, μέριμνα για την ασφάλεια των αναρτημένων 

δεδομένων, επικαιροποίησή και αναβάθμισή της ως προς το τεχνικό της υπόβαθρο, ανάρτηση υπηρεσιακών 
εγγράφων του Δήμου και διαχείριση των πιστοποιημένων χρηστών της.

 12. Διαχείριση των ηλεκτρονικών ταχυδρομείων του προσωπικού του Δήμου.



Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 Πτυχίο ή δίπλωμα Πληροφορικής ή Εφαρμοσμένης Πληροφορικής ή 
Εφαρμοσμένης Πληροφορικής με κατεύθυνση: i) Εφαρμοσμένης Πληροφορικής ή 
ii) Διοίκησης Τεχνολογίας ή Εφαρμοσμένης Πληροφορικής - εισαγωγική 
κατεύθυνση Επιστήμης και Τεχνολογίας Υπολογιστών ή Εφαρμοσμένης 
Πληροφορικής - εισαγωγική κατεύθυνση Πληροφοριακά Συστήματα ή 
Πληροφορικής και Τηλεματικής ή Επιστήμης Υπολογιστών ή Πληροφορικής και 
Τηλεπικοινωνιών ή Επιστήμης και Τεχνολογίας Υπολογιστών ή Επιστήμης και 
Τεχνολογίας Τηλεπικοινωνιών ή Πληροφορικής με εφαρμογές στην Βιοϊατρική ή 
Διδακτικής της Τεχνολογίας και Ψηφιακών Συστημάτων ή Ψηφιακών Συστημάτων 
ή Επιστημών και Πολιτισμού – Κατεύθυνση Η/Υ ή Μηχανικού Ηλεκτρονικών 
Υπολογιστών και Πληροφορικής ή  Μηχανικού  Πληροφορικής  και  
Τηλεπικοινωνιών  ή  Ηλεκτρολόγου  Μηχανικού  και Μηχανικού Υπολογιστών ή 
Ηλεκτρολόγου Μηχανικού και Τεχνολογίας Υπολογιστών ή Ηλεκτρολόγου 
Μηχανικού και Μηχανικού Η/Υ ή Ηλεκτρονικής και Μηχανικών Υπολογιστών ή 
Ηλεκτρονικού Μηχανικού και Μηχανικού Υπολογιστών ή Μηχανικών 
Πληροφοριακών και Επικοινωνιακών Συστημάτων ή Μηχανικού Η/Υ 
Τηλεπικοινωνιών και Δικτύων ή Μηχανικών Πληροφορικής και Υπολογιστών ή 
Μηχανικού Πληροφορικής, Υπολογιστών και Τηλεπικοινωνιών ή Μηχανικών 
Πληροφορικής και Ηλεκτρονικών Συστημάτων ή Τεχνολογιών Ψηφιακής 
Βιομηχανίας Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος 
αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.

Γνώσεις  Γνώση τεχνικών και μεθοδολογιών διοίκησης έργου.
 Γνώση ανασχεδιασμού διαδικασιών.
 Διαχείρισης εξυπηρετητών
 Διαχείρισης λειτουργικού συστημάτων και εφαρμογών
 Ανάλυσης μηχανογραφικών συστημάτων
 Διαχείρισης λογισμικού ιστοσελίδων
 Νομοθεσία ΟΤΑ
 Νομοθεσία δημοσίων συμβάσεων
 Απαραίτητη η καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας  (έμφαση σε τεχνική 

ορολογία)
 Γνώση εργαλείων διοίκησης και διαχείρισης έργων.
 Γνώση υλικών και αναλώσιμων σχετικά με το αντικείμενο εργασιών.
 Γνώση εφαρμογών λογισμικού ενδιαφέροντος.
 Γνώση χρήσης εφαρμογών λογισμικού για απλές εργασίες συντήρησης υλικού 

και λογισμικού.
 Γνώση τεχνικών εγκατάστασης και ενεργοποίησης εξοπλισμού πληροφορικής,
 σύμφωνα με τα εγχειρίδια χρήσης και τις οδηγίες του κατασκευαστή 
 Γνώση τεχνικών εγκατάστασης και συντήρησης υλικού Η/Υ.



Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

 Επιθυμητή η γνώση διαδικασιών διαχείρισης συγχρηματοδοτούμενων έργων

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Υψηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Χαμηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


