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Κατάρτιση και διαχείριση 
δημoσίων πολιτικών

1.7 Υπεύθυνος σχεδιασμού και εποπτείας δράσεων
ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ

Οργανισμός

ΔΗΜΟΣ ΔΕΛΤΑ

Μονάδα

ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού
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Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΧΗΜΙΚΩΝ ΧΗΜΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΣΙΝΔΟΣ, 57400, ΔΗΜΟΣ ΔΕΛΤΑ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συμμετέχει στο σχεδιασμό, την παρακολούθηση και συντονισμό των επιμέρους δράσεων ενός Τομέα Πολιτικής

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε



 Υπουργείο Εσωτερικών
       Υπουργείο Κλιματικής Κρίσης και Πολιτικής 

Προστασίας.
       Περιφέρεια ΚΜ
       Αποκεντρωμένη Διοίκηση Μ-Θ
       ΟΤΑ Α βαθμού της Περιφέρειας
       Λοιπές Διευθύνσεις του Δήμου
       Γ.Γ.Π.Π

 Προϊστάμενος μονάδας: ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ 
ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ

 Δήμαρχο
       Αντιδήμαρχο Π.Π.
       Γ.Γ. Δήμου Δέλτα

Κύρια καθήκοντα

 Μεριμνά για τη σύνταξη, παρακολούθηση και αναθεώρηση του ετησίου προγραμματισμού δράσεων ενός 
συγκεκριμένου τομέα πολιτικής

 Μεριμνά για την αποτελεσματική εφαρμογή των δράσεων μέσω παρακολούθησης και αξιολόγησης της 
επίτευξης των στόχων και τα αποτελέσματα αυτών

 Διαχειρίζεται τους κινδύνους για την επιτυχή έκβαση των δράσεων και προτείνει τροποιητικές ή βελτιωτικές 
ενέργειες για την επίτευξη των στόχων και των αποτελεσμάτων των δράσεων και παρακολουθεί την εφαρμογή 
τους

 Ανταπόκριση σε αιτήματα πολιτών για καθαρισμό και αποψίλωση γηπέδων, όπου εγκυμονεί ο κίνδυνος 
εκδήλωσης πυρκαγιάς και εμφάνισης τρωκτικών και φιδιών λόγω ύπαρξης ξερών χόρτων και   
εγκαταλελειμμένων  εύφλεκτων υλικών.

       Συνεννόηση με τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου, που διαθέτουν το κατάλληλο προσωπικό και 
μηχανήματα για να προβούν στους καθαρισμούς.

       Αυτοψίες και διερεύνηση αιτημάτων πολιτών.
       Συμμετοχή σε επιτροπές παρακολούθησης και παραλαβής προμηθειών και υπηρεσιών του Δήμου.
       Συμμετοχή στη διοργάνωση και υλοποίηση ΣΤΟ.
       Συμμετοχή στη σύνταξη ΣΑΤΑΜΕ και άλλων σχεδίων.
       Σύνταξη τεχνικών εκθέσεων για α) προμήθειες υλικών πολιτικής προστασίας και  β) ανάθεση εργασιών στις 

Δημοτικές ενότητες του Δήμου.
       Συμμετέχει στο έργο της πολιτικής προστασίας για την πρόληψη, ετοιμότητα, αντιμετώπιση και 

αποκατάσταση των καταστροφών, σύμφωνα με τις μεθόδους οργάνωσης, τα όργανα και την κατανομή 
αρμοδιοτήτων που προβλέπονται από την κείμενη νομοθεσία.

       Συμμετέχει στη σύνταξη του  Τοπικού Σχεδίου Αντιμετώπισης Εκτάκτων Αναγκών και Διαχείρισης Συνεπειών 
για φυσικές, τεχνολογικές καταστροφές και λοιπές απειλές εντός της χωρικής Επικράτειας του Δήμου, σε 
συνεργασία με συναρμόδια όργανα και υπηρεσίες του Δήμου.

       Συμμετέχει στη σύνταξη  και επικαιροποίηση  μνημονίων ενεργειών για περιπτώσεις έκτακτης ανάγκης ανά 
κατηγορία κινδύνου (όπως σεισμός, πυρκαγιά, πλημμύρες, χιονοπτώσεις και ακραία καιρικά φαινόμενα) στην 
περιοχή του Δήμου.

       Συνεργάζεται με τις αρμόδιες υπηρεσίες στο σχεδιασμό για την αντιμετώπιση Τεχνολογικών Ατυχημάτων 
Μεγάλης Έκτασης από δραστηριότητες που είναι εγκατεστημένες στα όρια του Δήμου.

       Μεριμνά για την υλοποίηση προγραμμάτων, δράσεων και μέτρων και την παρακολούθηση της εφαρμογής 
τους.

 Η εφαρμογή της στοχοθεσίας και ο προγραμματισμός των δραστηριοτήτων του Τμήματος με τη βέλτιστη 
κατανομή στους υπηρετούντες υπαλλήλους, αναλόγως των τυπικών και ουσιαστικών τους προσόντων

 ο καθημερινός έλεγχος των εισερχομένων εγγράφων και η έγκαιρη χρέωσή τους στους υπαλλήλους, αναλόγως 
των δραστηριοτήτων τους

 η ενημέρωση της διοίκησης για την πορεία των ανωτέρω
 η σύνταξη του σχεδίου του ετήσιου Προυπολογισμού τμήματος
 η σύνταξη σχεδίων πολιτικής προστασίας



Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Εκπροσωπεί το Τμήμα με εντολή Προϊσταμένου, όπου απαιτείται 
Συνεργάζεται με τους υπαλλήλους του Τμήματος για την διασφάλιση της αποτελεσματικής άσκησης των 
αρμοδιοτήτων του Τμήματος.

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Χημείας Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά ισοδύναμος ή 
ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Βεβαίωση ιδιότητας μέλους της Ένωσης Ελλήνων Χημικών.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.
Ειδικώς και μόνο για τον κλάδο ΠΕ Χημικών στην Ανεξάρτητη Αρχή Δημοσίων 
Εσόδων, σύμφωνα με την υπό στοιχεία Δ.ΟΡΓ.Α 1125859 ΕΞ2020/23.10.2020 
απόφαση του Διοικητή της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων «Οργανισμός 
της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων (Α.Α.Δ.Ε.)» (Β΄ 4738), όπως ισχύει, 
γίνεται επιπλέον δεκτό πτυχίο ή δίπλωμα Χημικού Μηχανικού ή Χημικών 
Μηχανικών και Μηχανικών Περιβάλλοντος-κατεύθυνση προχωρημένου εξαμήνου 
Χημικών Μηχανικών Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά ισοδύναμος ή ισότιμος 
τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής, συνοδευόμενο από την 
άδεια άσκησης επαγγέλματος Χημικού Μηχανικού.

Γνώσεις  Γνώση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς τα θέματα που άπτονται της 
αρμοδιότητος της υπηρεσίας στην οποία υπηρετεί.

 Γνώση διαχείρισης κινδύνων-κρίσεων
 Να γνωρίζει τον κώδικα διοικητικής διαδικασίας, τον κώδικα προσωπικού 

υπαλλήλων Τ.Α., καθώς και τις διαδικασίες διοικητικής πρακτικής (επικοινωνίας 
υπηρεσιών).

 Γνώση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς τα θέματα που άπτονται της 
αρμοδιότητας της υπηρεσίας στην οποία υπηρετεί.

 Γνώση χειρισμού Η/Υ, και ιδίως των εξής προγραμμάτων: α) επεξεργασία 
κειμένων, β) υπολογιστικά φύλλα και γ)  υπηρεσίες διαδικτύου, καθώς και 
τυχόν ειδικές εφαρμογές ή αυτοματισμούς γραφείου.

 Κανονιστικό πλαίσιο στο οποίο λειτουργεί η Υπηρεσία/ Οργανισμός.
 Γνώση τεχνικών διαχείρισης κρίσεων από φυσικές καταστροφές.
 Γνώση νομοθεσίας για την αποκατάσταση ζημιών από φυσικές καταστροφές.
 Γνώση ποσοτικής και ποιοτικής ανάλυσης και έρευνας.

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

 Επιθυμητή η καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας ή και λοιπών ξένων γλωσσών.

Εμπειρία Επιθυμητή η εμπειρία σε αντίστοιχη ή παραπλήσια θέση



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


