
ΕΙΔΙΚΟ ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ: Εσωτερικός ελεγκτής

ΕΚΔΟΣΗ: 2

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗΣ: 11/09/2024

Τομέας Πολιτικής Κωδικός ΓΠ Τίτλος Θέσης Εργασίας

Έλεγχος/ Επιθεώρηση 7.4 Εσωτερικός ελεγκτής
ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ ΕΠΙΘΕΩΡΗΣΕΩΝ, 
ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ & ΑΠΟΔΟΤΙΚΟΤΗΤΑΣ

Οργανισμός

ΕΝΙΑΙΟΣ ΦΟΡΕΑΣ ΕΛΕΓΧΟΥ ΤΡΟΦΙΜΩΝ (Ε.Φ.Ε.Τ.)

Μονάδα

ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΔΣ ΕΦΕΤ | ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ ΕΠΙΘΕΩΡΗΣΕΩΝ, ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ & ΑΠΟΔΟΤΙΚΟΤΗΤΑΣ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

1369403694 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΕΕΠ ΕΙΔΙΚΟ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΟ 
ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΣ ΕΛΕΓΚΤΗΣ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΙΑΤΡΙΔΟΥ 2 & ΛΕΩΦΟΡΟΣ ΚΗΦΙΣΙΑΣ 124, 11526, ΔΗΜΟΣ ΑΘΗΝΑΙΩΝ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Παρακολούθηση, έλεγχος και αξιολόγηση των διαδικασιών και διεργασιών του φορέα.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Αρχές και φορείς του Δημοσίου
 Υπηρεσίες και Ανεξάρτητες Αρχές της Ε.Ε.
 Αρμόδιες αρχές ασφάλειας τροφίμων άλλων 

κρατών μελών της Ε.Ε. και Τρίτων Χωρών
 Διεθνείς Οργανισμοί 
 Επιστημονικοί Φορείς και Πανεπιστημιακά 

Ιδρύματα
 Ιδιωτικοί φορείς και κοινωνικοί εταίροι

 Προϊστάμενο του Αυτοτελούς Τμήματος Εσωτερικών 
Επιθεωρήσεων Ποιότητας και Αποδοτικότητας

Κύρια καθήκοντα

 Συλλέγει πληροφορίες σχετικά με τις περιοχές, τις διαδικασίες και διεργασίες που πρόκειται να ελεγχθούν και 
πραγματοποιεί συναντήσεις/συνεντεύξεις με εκπροσώπους του φορέα.

 Προγραμματίζει εσωτερικούς ελέγχους μέσω κατάρτισης επιμέρους αναλυτικών προγραμμάτων ελέγχου ανά 
διεύθυνση/τμήμα/υπηρεσία ή/και διαδικασία-διεργασία.

 Συλλέγει στοιχεία για τον σχεδιασμό και την οργάνωση εσωτερικών επιθεωρήσεων που διενεργούνται 
σύμφωνα με προκαθορισμένες διαδικασίες.

 Συμμετέχει στην κατάρτιση προγραμμάτων εσωτερικών επιθεωρήσεων βάσει κριτηρίων και αξιολόγηση των 
κινδύνων.    

 Παρακολουθεί, ελέγχει και αξιολογεί την τήρηση των διαδικασιών που προβλέπονται από την εφαρμογή του 
Συστήματος Διαχείρισης της Ποιότητας του Φορέα με στόχο την διασφάλιση της ποιότητας των υπηρεσιών και 
της αποτελεσματικότητας των ελέγχων που διενεργούνται από αυτόν.

 Συμβάλλει στην επικαιροποίηση της πολιτικής των εσωτερικών επιθεωρήσεων και των διαδικασιών του 
Συστήματος Διαχείρισης Ποιότητας.  

 Διεξάγει εσωτερικές επιθεωρήσεις με στόχο την αξιολόγηση της συμμόρφωσης του Φορέα με την εθνική και 
ενωσιακή νομοθεσία που διέπει τη λειτουργία του και την υλοποίηση του επίσημου ελέγχου των τροφίμων 
από τις υπηρεσίες του και τις συναρμόδιες αρχές στις οποίες έχει μεταβιβάσει αρμοδιότητες. 

 Συντάσσει έκθεση αποτελεσμάτων επιθεώρησης/ελέγχου με διατύπωση των ευρημάτων και συμπερασμάτων 
της εσωτερικής επιθεώρησης για λήψη σχολίων και παρατηρήσεων από τις ελεγχόμενες υπηρεσίες, καθώς και 
πλάνα δράσης στη βάση συστάσεων και πιθανών προτάσεων βελτίωσης προς τις ελεγχόμενες υπηρεσίες και 
προθεσμία υλοποίησης τους.

 Κοινοποιεί τα ευρήματα του ελέγχου στους αρμόδιους προϊστάμενους/Διευθυντές κάθε τμήματος-μονάδας-
υπηρεσίας.

 Παρακολουθεί το βαθμό υλοποίησης διορθωτικών ενεργειών και προτάσεων προς βελτίωση, οι οποίες έχουν 
αναληφθεί στο πλαίσιο αφενός των εσωτερικών επιθεωρήσεων του ΕΦΕΤ και αφετέρου των επιθεωρήσεων 
τρίτων μερών, συμπεριλαμβανομένων των θεσμικών οργάνων της Ε.Ε. και αξιολογεί την αποτελεσματικότητά 
τους.

 Συμβάλλει στον έλεγχο και στην αξιολόγηση της αποδοτικότητας της λειτουργίας του Φορέα στο πλαίσιο της 
υλοποίησης των στρατηγικών και επιχειρησιακών στόχων του, με την εφαρμογή προκαθορισμένων 
διαδικασιών και δεικτών μέτρησης.

 Συνεργάζεται και ανταλλάσσει πληροφορίες με μονάδες εσωτερικών επιθεωρήσεων άλλων φορέων σε εθνικό 
επίπεδο για θέματα αποτελεσματικότητας των επίσημων ελέγχων των τροφίμων.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Εκπροσωπεί το Τμήμα όπου απαιτείται



Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) πτυχίο ή δίπλωμα Ανώτατου Εκπαιδευτικού Ιδρύματος (Α.Ε.Ι.) 
πανεπιστημιακού τομέα της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά ισοδύναμο ή ισότιμο της 
αλλοδαπής που καλύπτει το γνωστικό αντικείμενο της θέσης ή συναφές με αυτό 
γνωστικό πεδίο, 
β) επιστημονική εξειδίκευση στο γνωστικό αντικείμενο της θέσης που 
αποδεικνύεται με διδακτορικό δίπλωμα Α.Ε.Ι., πανεπιστημιακού ή τεχνολογικού 
τομέα της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά ισοδύναμο ή ισότιμο της αλλοδαπής, ή 
αυτοτελή μεταπτυχιακό τίτλο σπουδών διάρκειας τουλάχιστον ενός ακαδημαϊκού 
έτους Α.Ε.Ι., πανεπιστημιακού ή τεχνολογικού τομέα της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά 
ισοδύναμο ή ισότιμο της αλλοδαπής και εργασιακή εμπειρία τουλάχιστον τριών 
(3) ετών μετά την απόκτηση του μεταπτυχιακού τίτλου και 
γ) άριστη γνώση μιας τουλάχιστον επίσημης ξένης γλώσσας της Ευρωπαϊκής 
Ένωσης.
δ) γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.
Με την προκήρυξη πλήρωσης θέσεων Ειδικού Επιστημονικού Προσωπικού 
ορίζονται τα αποδεκτά βασικά πτυχία ή διπλώματα Α.Ε.Ι., η επιστημονική 
εξειδίκευση, οι κατά περίπτωση απαιτούμενες ξένες γλώσσες καθώς και τυχόν 
πρόσθετα προσόντα.

Γνώσεις  Γνώση της ενωσιακής και εθνικής νομοθεσίας στον τομέα των τροφίμων
 Γνώση μεθοδολογιών, διαδικασιών, τεχνικών, εργαλείων και προτύπων 

επιθεώρησης/ελέγχου
 Γνώση του κανονιστικού πλαισίου που διέπει τον έλεγχο που διενεργεί
 Γνώση Η/Υ (επεξεργασίας κειμένων, υπολογιστικών  φύλλων, παρουσιάσεων, 

ηλεκτρονικού ταχυδρομείου και υπηρεσιών διαδικτύου) 
 Καλή Γνώση της Αγγλικής ή/και άλλης γλώσσας της Ε.Ε.

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

 Μετακινήσεις εκτός έδρας

Εμπειρία



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Υψηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


