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ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Έχει ως κύρια ευθύνη την εκπόνηση, επίβλεψη, διαχείριση και παρακολούθηση ηλεκτρομηχανολογικών μελετών 
και έργων του Δήμου, καθώς και την τεχνική υποστήριξη σε όλα τα στάδια υλοποίησης και λειτουργίας των 
σχετικών υποδομών. Συμμετέχει ενεργά στη σύνταξη προδιαγραφών, στην κατάρτιση τευχών δημοπράτησης, στη 
διενέργεια διαγωνισμών και στην επίβλεψη των έργων, διασφαλίζοντας την ποιότητα, την ασφάλεια και τη 
συμμόρφωση με την ισχύουσα νομοθεσία και τεχνικά πρότυπα.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

 Α΄
 Β΄



Επιπλέον αμοιβές  Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 ΥΠΟΥΡΓΕΙΑ
 ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΜΕΝΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗ ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ, 

ΔΥΤΙΚΗΣ ΕΛΛΑΔΑΣ ΚΑΙ ΙΟΝΙΟΥ
 ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΙΟΝΙΩΝ ΝΗΣΩΝ
 ΟΤΑ Α΄ ΒΑΘΜΟΥ
 ΛΟΙΠΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ 
ΕΠΙΒΛΕΨΕΩΝ ΕΡΓΩΝ

Κύρια καθήκοντα

 Μεριμνά για τον προγραμματισμό του έργου, τη σύνταξη προϋπολογισμού, την παρακολούθηση των 
χρηματοδοτικών ροών και τη συνεργασία με τους χρηματοδοτικούς φορείς

 Παρακολουθεί, ελέγχει και πιστοποιεί την υλοποίηση  του φυσικού και του οικονομικού αντικείμενου του 
έργου και προτείνει αναγκαίες τροποποιήσεις στο φυσικό ή/και στο οικονομικό αντικείμενο εφόσον αυτό 
απαιτείται.

 Μεριμνά για την τήρηση συστήματος οικονομικής διαχείρισης.
 Επιλέγει, καθοδηγεί, διευθύνει και αξιολογεί τα μέλη της ομάδας έργου.
 Διαχειρίζεται τις σχέσεις με τον ανάδοχο/ υπεργολάβους/ παραχωρησιούχους / εκπροσώπους εξωτερικών 

φορέων (ως προς το έργο) που επηρεάζουν το έργο και άλλα τρίτα μέρη.
 Ελέγχει την ποιότητα του έργου και προτείνει την ανάληψη τυχόν απαραίτητων διορθωτικών ενεργειών.
 Παρέχει υποστήριξη στους ελέγχους (δημοσιονομικούς, διαχειριστικούς, φυσικής προόδου κ.λπ.) που 

διενεργούν οι ελεγκτικές υπηρεσίες και επιτροπές των Κοινοτικών Ταμείων, εφόσον συγχρηματοδοτούν το εν 
λόγω έργο.

 Υποβάλλει/παρουσιάζει με το κλείσιμο του έργου, τον τελικό απολογισμό του φυσικού και οικονομικού του 
αντικειμένου και παραλαμβάνει το έργο-μελέτη-υπηρεσία.

 Εκπόνηση και επίβλεψη ηλεκτρομηχανολογικών μελετών
 - Εκπόνηση ή/και έλεγχος μελετών ηλεκτρολογικών εγκαταστάσεων δημοτικών και σχολικών κτιρίων, οδικού 

και δημοτικού φωτισμού, φωτεινής σηματοδότησης, τεχνικών εγκαταστάσεων κ.ά.
 - Εκπόνηση τεχνικών περιγραφών, τιμολογίων, προϋπολογισμών και τευχών δημοπράτησης για έργα Η/Μ.
 - Παρακολούθηση και επίβλεψη της κατασκευής, συντήρησης ή αποκατάστασης ηλεκτρομηχανολογικών έργων 

του Δήμου.
 - Έλεγχος και παραλαβή μελετών και έργων από τεχνική, ποιοτική και συμβατική άποψη.
 Υποστήριξη διαδικασιών δημοσίων συμβάσεων
 - Σύνταξη και επεξεργασία τευχών δημοπράτησης, τεχνικών προδιαγραφών, φακέλων διαγωνισμών και λοιπών 

απαραίτητων εγγράφων για την ανάθεση έργων και μελετών.
 - Συμμετοχή σε επιτροπές διαγωνισμών, αξιολόγησης προσφορών και παραλαβής έργων.
 - Παρακολούθηση της εκτέλεσης δημοσίων συμβάσεων Η/Μ έργων και εισηγήσεις για τροποποιήσεις, 

συμπληρωματικά έργα ή εγκρίσεις νέων σταδίων.
 Τεχνική παρακολούθηση και διαχείριση έργων
 - Παρακολούθηση και επίβλεψη έργων που σχετίζονται με:
 o ηλεκτροφωτισμό δρόμων και κοινόχρηστων χώρων,
 o φωτισμό μνημείων και δημοτικών κτιρίων,
 o δίκτυα φωτεινής σηματοδότησης,
 o εγκαταστάσεις θέρμανσης, κλιματισμού, πυρανίχνευσης και λοιπές Η/Μ εγκαταστάσεις.



 - Έλεγχος επιμετρήσεων, πιστοποιήσεων, τεχνικών εκθέσεων και ανακεφαλαιωτικών πινάκων.
 - Τήρηση αρχείων τεχνικών φακέλων και φακέλων έργων.
 Συμμετοχή στον τεχνικό σχεδιασμό και προγραμματισμό
 - Συμμετοχή στη σύνταξη και παρακολούθηση του Τεχνικού Προγράμματος του Δήμου.
 - Συγκέντρωση αιτημάτων και διαβούλευση με πολίτες και φορείς για έργα αρμοδιότητάς του.
 - Σύνταξη τεχνικών απολογισμών και συμβολή στον μελλοντικό σχεδιασμό έργων.
 - Υποστήριξη στην προετοιμασία φακέλων για ένταξη έργων σε προγράμματα χρηματοδότησης.
 Διασφάλιση ποιότητας και συμμόρφωσης
 - Έλεγχος ποιότητας των υλικών που χρησιμοποιούνται στα Η/Μ έργα.
 - Μέριμνα για την τήρηση των τεχνικών και νομοθετικών προδιαγραφών και για την έκδοση απαραίτητων 

πιστοποιήσεων (όπου απαιτείται).
 - Συμμετοχή στη διαδικασία πιστοποίησης τεχνικών υποδομών όπως παιδικές χαρές και αθλητικές 

εγκαταστάσεις.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Ηλεκτρολογίας ή Ηλεκτρολόγων Μηχανικών Τ.Ε. ή 
Μηχανικών Ενεργειακής Τεχνολογίας Τ.Ε. με κατεύθυνση Ενεργειακής 
Ηλεκτρολογίας Τ.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας 
σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση ισχύoντος νομοθετικού πλαισίου που διέπει τις δημόσιες συμβάσεις 
μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών 
και έργων.

 Γνώση Εθνικών Τεχνικών Προδιαγραφών  (Ε.ΤΕ.Π.) / Ευρωκωδίκων και Εθνικών 
Κειμένων Εφαρμογής των Ευρωκωδίκων / Προδιαγραφές ΕΛ.Ο.Τ. και I.S.O.

 Γνώση Μεθοδολογιών και τεχνικών προγραμματισμού, διαχείρισης, 
παρακολούθησης και αξιολόγησης έργων.

 Γνώση διαχείρισης ποιότητας
 Γνώση διαχείρισης κινδύνων
 Βασική γνώση οργάνωσης και λειτουργίας της Δημόσιας Διοίκησης

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Χαμηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


