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Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Διαχείριση αναπτυξιακών προγραμμάτων και έργων.
Παρακολούθηση της υλοποίησης των Προγραμμάτων και των Πράξεων μέχρι και την ολοκλήρωσή τους, με βάση
την απόφαση ένταξης, τις αναληφθείσες νομικές δεσμεύσεις και τους ισχύοντες κοινοτικούς και εθνικούς
κανόνες.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Υπηρεσίες Εθνικής Αρχής Συντονισμού (ΕΑΣ)
 Υπηρεσίες ΥΠ. ΕΘ. Ο.Ο
 Κοινές Γραμματείες
 Αρμόδιες εθνικές αρχές των συνεργαζόμενων ανά 

Πρόγραμμα χωρών
 Ευρωπαϊκή Επιτροπή
 Αρχή Πιστοποίησης
 ΕΔΕΛ / Άλλες ελεγκτικές αρχές
 Άλλες ΕΥΔ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΕΙΔΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ INTERREG 
2021-2027

Κύρια καθήκοντα

 Συμμετέχει στο σχεδιασμό, τον προγραμματισμό και  την εφαρμογή αναπτυξιακών προγραμμάτων και έργων  
με συναρμόδιους φορείς.

 Υποστηρίζει την παρακολούθηση, υλοποίηση, ολοκλήρωση του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου, καθώς 
και την έναρξη της παραγωγικής διαδικασίας των αναπτυξιακών προγραμμάτων και έργων.

 Κοινοποιεί τα αποτελέσματα των αναπτυξιακών προγραμμάτων και έργων στους αρμόδιους για λήψη 
αποφάσεων.

 Παρακολουθεί σε συνεργασία με την αρμόδια Κοινή Γραμματεία την πορεία υλοποίησης των πράξεων και 
διασφαλίζει την υλοποίησή τους με βάση τη σύμβαση χρηματοδότησης και τις αναληφθείσες υποχρεώσεις του 
δικαιούχου, καθ όλη την περίοδο της υλοποίησής τους.

  Εντοπίζει προβλήματα κατά τη διάρκεια υλοποίησης των πράξεων και λαμβάνει τα κατάλληλα μέτρα για την 
έγκαιρη επίλυσή τους ή/και εισηγείται ενέργειες υποστήριξης των δικαιούχων

  Σε συνεργασία με την αρμόδια Κοινή Γραμματεία, καθορίζει διορθωτικά μέτρα και τάσσει περίοδο 
συμμόρφωσης του δικαιούχου, αν η πράξη αποκλίνει από τους όρους της σύμβασης χρηματοδότησης ή από το 
χρονικό προγραμματισμό της εκτέλεσής της.

  Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο (Επιτροπή Παρακολούθησης) την τροποποίηση της πράξης, αν προκύψουν, 
κατά τη διάρκεια υλοποίησης της πράξης, μεταβολές των στοιχείων της, σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στο 
Σύστημα Διαχείρισης Ελέγχου κάθε προγράμματος.

 Εισηγείται στην Επιτροπή Παρακολούθησης του Προγράμματος την ανάκληση της έγκρισης πράξης, εάν 
προκύψουν αδικαιολόγητες αποκλίσεις εκτέλεσής της σύμφωνα με τους όρους της σύμβασης χρηματοδότησης 
ή αν ο δικαιούχος δεν υλοποιήσει τα απαιτούμενα διορθωτικά μέτρα εντός της ταχθείσας περιόδου 
συμμόρφωσης, εφόσον έχουν καθοριστεί ή για όποιο άλλο λόγο κρίνεται σκόπιμο, σύμφωνα με το Σύστημα 
Διαχείρισης και Ελέγχου κάθε προγράμματος.

 Στο πλαίσιο της Ετήσιας και της Τελικής Εκθεσης κάθε Προγράμματος, παρέχει στη Μονάδα Α όλες τις 
συναφείς πληροφορίες σχετικά με τις πράξεις στρατηγικής σημασίας, προκειμένου να ενημερωθεί η 
Ευρωπαϊκή Επιτροπή

 Προβαίνει σε εξέταση των σταδίων εξέλιξης δημόσιων συμβάσεων, ιδίως κατά τη διαδικασία διακήρυξης, 
ανάθεσης και τροποποίησης σύμβασης, σύμφωνα με το άρθρο 38 του ν. 4914/2022 και το Σύστημα 
Διαχείρισης και Ελέγχου κάθε προγράμματος

  Διασφαλίζει τη χρηματοδότηση των Ελλήνων δικαιούχων εταίρων, που συμμετέχουν σε ενταγμένες πράξεις 
και φροντίζει για την απρόσκοπτη καταβολή των χρηματοδοτήσεων στο σύνολο των έργων σύμφωνα με τους 
όρους του άρθρου 60 του ν. 4914/2022. Παρακολουθεί το σύστημα χρηματορροών των Προγραμμάτων 
αρμοδιότητάς της και διασφαλίζει τις ανάγκες χρηματοδότησης των πράξεων.

 Αξιολογεί το εύλογο του αιτήματος χρηματοδότησης που υποβάλλει ο δικαιούχος, σε συνεργασία με την 
αρμόδια Κοινή Γραμματεία, και το προωθεί μέσω του ΟΠΣ στη Διεύθυνση Δημοσίων Επενδύσεων



 Διασφαλίζει, υπό την προϋπόθεση ότι υπάρχει διαθέσιμη χρηματοδότηση, ότι ο δικαιούχος λαμβάνει το 
πλήρες οφειλόμενο ποσό εντός της προθεσμίας και σύμφωνα με τους όρους του άρθρου 61 του ν. 4914/2022

 Συντάσσει, κατόπιν συνεργασίας με την αρμόδια Κοινή Γραμματεία, για κάθε λογιστική χρήση τη διαχειριστική 
δήλωση, σύμφωνα με το υπόδειγμα που παρατίθεται στο Παράρτημα XVIII του Κανονισμού

  Προβαίνει στη διενέργεια έκτακτης επιτόπιας επιθεώρησης σε ενταγμένα έργα κάθε Προγράμματος 
αρμοδιότητας της, όταν αυτό κρίνεται σκόπιμο

  Εχει την ευθύνη καταχώρισης των δημοσιονομικών διορθώσεων που προκύπτουν από οριστικά πορίσματα, 
ελέγχων της Αρχής Ελέγχου ή άλλων ελεγκτικών αρχών/οργάνων, εθνικών ή της ΕΕ και μεριμνά για την 
ανάκτηση των σχετικών ποσών.

  Εχει την ευθύνη να ανακτώνται τυχόν ποσά που καταβλήθηκαν ως αποτέλεσμα παρατυπίας και είναι αρμόδια 
για την επιστροφή των σχετικών ποσών στον γενικό προϋπολογισμό της Ενωσης, σύμφωνα με τον 
καταμερισμό των ευθυνών μεταξύ της Ελλάδας και του άλλου κράτους μέλους ή της χώρας εταίρου, όπως 
ορίζεται στο κάθε Πρόγραμμα INTERREG.

 Συνεργάζεται με τη Μονάδα Α για το συντονισμό των απαντήσεων της Υπηρεσίας σε σχετικά πορίσματα 
ελέγχου που διενεργούνται από τα αρμόδια εθνικά και ενωσιακά ελεγκτικά όργανα. Για το σκοπό αυτό, 
ενημερώνει και συνεργάζεται με τις αρμόδιες αρχές και κατά περίπτωση με την Αρχή Ελέγχου, σε όλα τα 
στάδια μέχρι και την ολοκλήρωση του εκάστοτε ελέγχου.

  Επιβεβαιώνει την ολοκλήρωση του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου κάθε Πράξης, σύμφωνα με την 
ισχύουσα σύμβαση χρηματοδότησης και εισηγείται στο αρμόδιο όργανο την έκδοση της απόφασης 
ολοκλήρωσης πράξης.

 Παρακολουθεί, όπου απαιτείται, την τήρηση των μακροχρόνιων υποχρεώσεων από τους δικαιούχους, 
σύμφωνα με το άρθρο 65 του Κανονισμού (EE) 2021/1060.

 Εχει σε συνεργασία με την αρμόδια Κοινή Γραμματεία την ευθύνη τήρησης των δικαιολογητικών εγγράφων 
που σχετίζονται με την παρακολούθηση, τη δημοσιονομική διαχείριση, τις επαληθεύσεις και τους ελέγχους 
των πράξεων, για πενταετή περίοδο από την 31η Δεκεμβρίου του έτους κατά το οποίο πραγματοποιείται η 
τελευταία πληρωμή από τη Διαχειριστική Αρχή προς τον δικαιούχο.

  Συνεργάζεται με την Ευρωπαϊκή Επιτροπή, την Εθνική Αρχή Συντονισμού, την Ειδική Υπηρεσία «Αρχή 
Πιστοποίησης και Εξακρίβωσης Συγχρηματοδοτούμενων Προγραμμάτων» καθώς και με άλλες ενωσιακές ή 
εθνικές Αρχές και παρέχει σε αυτές κάθε πληροφορία που ζητείται στο πλαίσιο άσκησης των καθηκόντων τους, 
εφαρμόζοντας τους ενωσιακούς και εθνικούς κανόνες για την προστασία των δεδομένων προσωπικού 
χαρακτήρα.

 Διασφαλίζει την συλλογή και έγκαιρη καταχώριση στο ΟΠΣ των απαραίτητων δεδομένων για την 
παρακολούθηση, τη δημοσιονομική διαχείριση, τις επαληθεύσεις και τους ελέγχους σύμφωνα με όσα 
προβλέπονται στο Παράρτημα XVΙI του Κανονισμού (EE) 2021/1060.

 Εχει την ευθύνη για την καταχώριση στοιχείων παρατυπιών στο Σύστημα Διαχείρισης Παρατυπιών (Irregularity 
Management System-IMS) της Επιτροπής, σύμφωνα με τις διαδικασίες που προβλέπονται στο Εγχειρίδιο 
Διαδικασιών ΣΔΕ.

  Διασφαλίζει τη συλλογή και έγκαιρη καταχώρηση στο ΟΠΣ και στο ΟΠΣΚΕ σε περίπτωση πράξεων κρατικών 
ενισχύσεων και ήσσονος σημασίας των απαραίτητων δεδομένων που αφορούν στις αρμοδιότητες της θέσης 
εργασίας

 Συμμετέχει σε ομάδες αξιολόγησης κινδύνων απάτης, αξιολόγησης κινδύνων καθώς και σε ομάδες εξέτασης 
καταγγελιών που αφορούν σε συγχρηματοδοτούμενα έργα της προγραμματικής περιόδου 2021-2027.

 Τηρεί πλήρη φάκελο Πράξης σε φυσική ή/ και ηλεκτρονική μορφή στο ΟΠΣ και ΟΠΣΚΕ καθώς και όλα τα 
έγγραφα σχετικά με τις δαπάνες και τους ελέγχους κατά τα προβλεπόμενα στο ΣΔΕ.

  Εχει την ευθύνη για την ακρίβεια, την ποιότητα και πληρότητα των στοιχείων που καταχωρίζει στο ΟΠΣ και 
στο ΟΠΣΚΕ.

 Οσον αφορά στα Προγράμματα Συνεργασίας, παρακολουθεί την πορεία υλοποίησης των ενταγμένων 
πράξεων, στις οποίες συμμετέχουν και δικαιούχοι από την Ελλάδα και μεριμνά για τη διασφάλιση της εθνικής 



συμμετοχής στους δικαιούχους από την Ελλάδα (εταίρους), που συμμετέχουν σε ενταγμένες πράξεις των 
Προγραμμάτων Συνεργασίας μέσω της ένταξης αυτών στο ΠΔΕ.

 Εισηγείται την εκπόνηση μελετών, ερευνών, εμπειρογνωμοσυνών, εγχειριδίων διαδικασιών σχετικών με το 
αντικείμενο της θέσης εργασίας και της Μονάδας.

  Συμμετέχει σε ευρωπαϊκά και εθνικά δίκτυα για θέματα που άπτονται των αρμοδιοτήτων της θέσης εργασίας 
και της Μονάδας.

 Συμμετέχει σε Θεματικά Δίκτυα, καθώς και σε Επιτροπές και Ομάδες Εργασίας που συγκροτούνται, κατά 
περίπτωση, στο πλαίσιο λειτουργίας της ΕΥ και του ΕΣΠΑ.

 Συμμετέχει σε διεθνή και ευρωπαϊκά συνέδρια και συναντήσεις.
 Για την ΠΠ 2014-2020 ασκεί τις αρμοδιότητες της παρ.ΙΙ.3 του άρθρου 3 της ΥΑ 3411/16.1.2023 (ΦΕΚ 

183/Β/18.1.2023 ) «Σκοπός αρμοδιότητες και εσωτερική διάρθρωση της «Ειδικής Υπηρεσίας Interreg 2021-

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΝΑΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Πολιτικού Μηχανικού Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά 
ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

ΥΑ 3411/2023 (ΦΕΚ 
183/Β/18.01.2023

 Επαγγελματική εμπειρία
 Τριετής (3ετής) επαγγελματική εμπειρία για τους κατόχους πτυχίου ΑΕΙ ή
 διπλώματος της ημεδαπής ή ισότιμου τίτλου αναγνωρισμένου εκπαιδευτικού
 ιδρύματος της αλλοδαπής,
 Διετής (2ετής) επαγγελματική εμπειρία για τους κατόχους μεταπτυχιακού
 τίτλου της ημεδαπής ή ισότιμου τίτλου αναγνωρισμένου εκπαιδευτικού
 ιδρύματος της αλλοδαπής ετήσιας τουλάχιστον φοίτησης και για τους
 αποφοίτους της Εθνικής Σχολής Δημόσιας Διοίκησης και Αυτοδιοίκησης,
 Μονοετής (1ετής) για τους κατόχους διδακτορικού διπλώματος της ημεδαπής ή
 ισότιμου τίτλου της αλλοδαπής.

Γνώσεις  Η γνώση ή/και εμπειρία των διαδικασιών σχεδιασμού, αξιολόγησης,
 διαχείρισης ή/και συντονισμού ή/και ελέγχου ή/και εφαρμογής κοινοτικών και
 αναπτυξιακών προγραμμάτων ή έργων, ή/και εκτέλεσης έργων του δημόσιου ή
 ιδιωτικού τομέα κατά προτίμηση στα θεματικά αντικείμενα του τομέα ευθύνης
 της Ειδικής Υπηρεσίας
 Η καλή γνώση μιας τουλάχιστον ξένης γλώσσας της Ευρωπαϊκής Ένωσης
 Ικανότητα οργάνωσης και εστίασης στο αποτέλεσμα
 Ικανότητα επικοινωνίας και συνεργασίας
 Ικανότητα ανάληψης πρωτοβουλιών και ευθυνών

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας



Εμπειρία Τριετής (3ετής) επαγγελματική εμπειρία για τους κατόχους πτυχίου ΑΕΙ ή 
διπλώματος της ημεδαπής ή ισότιμου τίτλου αναγνωρισμένου εκπαιδευτικού 
ιδρύματος της αλλοδαπής,
Διετής (2ετής) επαγγελματική εμπειρία για τους κατόχους μεταπτυχιακού τίτλου 
της ημεδαπής ή ισότιμου τίτλου αναγνωρισμένου εκπαιδευτικού ιδρύματος της 
αλλοδαπής ετήσιας τουλάχιστον φοίτησης και για τους αποφοίτους της Εθνικής 
Σχολής Δημόσιας Διοίκησης και Αυτοδιοίκησης,
Μονοετής (1ετής) για τους κατόχους διδακτορικού διπλώματος της ημεδαπής ή 
ισότιμου τίτλου της αλλοδαπής.

Επιθυμητά Προσόντα  Οι μεταπτυχιακές σπουδές κατά προτίμηση σε συναφές με το αντικείμενο της 
Ειδικής Υπηρεσίας πεδίο

 Η αποφοίτηση από την Εθνική Σχολή Δημόσιας Διοίκησης και Αυτοδιοίκησης 
(ΕΣΔΔΑ)

  Η γνώση μιας δεύτερης ξένης γλώσσας της Ευρωπαϊκής Ένωσης
 Η Γνώση ή/και εμπειρία του θεσμικού πλαισίου Δημοσίων Συμβάσεων

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


