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Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΔΕ ΓΡΑΦΙΚΩΝ ΤΕΧΝΩΝ ΓΡΑΦΙΚΩΝ ΤΕΧΝΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΟΛΥΜΠΙΩΝ & ΚΛΗΡΟΔΟΤΗΜΑΤΩΝ, 10557, ΔΗΜΟΣ ΑΘΗΝΑΙΩΝ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Εκτέλεση εργασιών γραφικών τεχνών της Ε.Ο.&Κ., που αντιστοιχούν στην κατηγορία του τίτλου σπουδών, στον 
κλάδο και στην ειδικότητα του υπαλλήλου της θέσης αυτής, για τις οποίες έχει τις απαιτούμενες γνώσεις και 
εμπειρία.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Κενή Θέση



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ

Κύρια καθήκοντα

 Εκτύπωση διαφόρων εντύπων και λοιπών εργασιών με μηχανήματα προηγμένης τεχνολογίας (ψηφιακά και 
offset).

 Τεχνική επεξεργασία, ποσοτική και ποιοτική, της δημοσιευτέας ύλης των Φύλλων της Εφημερίδας της 
κυβερνήσεως και των λοιπών προς εκτύπωση/έκδοση εργασιών (φωτοστοιχειοθέτηση, ηλεκτρονική 
σελιδοποίηση, διαμόρφωση και τεχνική επεξεργασία εργασιών) με χρήση ιδίως των προγραμμάτων InDesign, 
Photoshop και Illustrator.

 Αναλαμβάνει πρωτοβουλίες για την επιτυχή ολοκλήρωση των θεμάτων που του ανατίθενται
 Προτείνει τρόπους βελτίωσης της αποδοτικότητας  και αποτελεσματικότητας της λειτουργίας και της 

οργάνωσης της υπηρεσίας.
 Εκτέλεση εργασιών γραφικών τεχνών της Ε.Ο.&Κ., που αντιστοιχούν στην κατηγορία του τίτλου σπουδών, στον 

κλάδο και στην ειδικότητα του υπαλλήλου της θέσης αυτής, για τις οποίες έχει τις απαιτούμενες γνώσεις και 
εμπειρία.

 2.- Επίβλεψη της καλής εκτέλεσης των εργασιών γραφικών τεχνών της Ε.Ο.&Κ. που εκτελούνται από τρίτους.
 3.- Παρακολούθηση της καλής λειτουργίας των  εγκαταστάσεων και μηχανών γραφικών τεχνών της Ε.Ο.&Κ. 

(σχεδίασης, διαμόρφωσης, επεξεργασίας, προετοιμασίας, μοντάζ, φωτομεταφοράς, εκτύπωσης, κοπής, 
διπλώματος, σύνθεσης, κολλήματος, ξακρίσματος, περφορέ, διάτρησης, καρφιτσώματος, αρίθμησης, 
βιβλιοδεσίας, δεματοποίησης, κ.λπ., κατά περίπτωση, των εντύπων, βιβλίων, αφισών, φυλλαδίων και λοιπών 
εκδόσεων γραφικών τεχνών αυτής), για τον εντοπισμό σχετικών προβλημάτων, δυσλειτουργιών ή βλαβών και 
εισήγηση για:

 α)  την προμήθεια των αναγκαίων ανταλλακτικών και την επισκευή τους από αυτόν, εάν  τούτο είναι δυνατόν ή
 β)  την επισκευή, συντήρηση ή αντικατάσταση αυτών, κατά περίπτωση, από εξωτερικό ανάλογο συνεργείο,.
 4.- Παρακολούθηση των τεχνολογικών εξελίξεων στον τομέα των γραφικών τεχνών, των πρώτων υλών και των 

τρόπων παραγωγής εντύπων, βιβλίων και άλλων εκδόσεων γραφικών τεχνών και εισήγηση στην Ε.Ο.&Κ. για :
 α)  τις αναγκαίες βελτιώσεις (αναβαθμίσεις, επεκτάσεις, κ.λπ.) και εκσυγχρονισμό των υφιστάμενων 

εγκαταστάσεων, μηχανημάτων και άλλων συναφών ειδών  γραφικών τεχνών που χρησιμοποιούνται από αυτήν 
ή 

 β) την προμήθεια νέων σύγχρονων οικονομικότερων, αποδοτικότερων, ασφαλέστερων και παραγωγικότερων 
αντίστοιχων ή άλλων νέων ειδών γραφικών τεχνών που κρίνονται αναγκαία για την καλύτερη λειτουργία της 
Ε.Ο.&Κ.

 γ)  για την εισαγωγή και εφαρμογή από την Ε.Ο.&Κ. νέων καλύτερων τεχνικών, μεθόδων και διαδικασιών και 
βέλτιστων πρακτικών παραγωγής βιβλίων, εντύπων και άλλων ειδών γραφικών τεχνών 

 5.- Μελέτη και ανάλυση των υφιστάμενων  αναγκών της Ε.Ο.&Κ. σε θέματα παραγωγής προϊόντων  γραφικών 
τεχνών και σχετική εισήγηση στη διοίκηση της Ε.Ο.&Κ., για τον έγκαιρο προγραμματισμό, παραγωγή και 
παραλαβή αυτών .

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ



Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 ΚΥΡΙΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ
Πτυχίο ή δίπλωμα ή απολυτήριος τίτλος ειδικότητας Γραφικών Τεχνών ή 
Γραφικών Τεχνών- Ηλεκτρονικής Σχεδίασης Εντύπου ή Γραφίστα Ηλεκτρονικής 
Σχεδίασης Εντύπου ή Γραφίστα Εντύπου και Ηλεκτρονικών Μέσων ή Γραφιστών ή 
Τεχνικού Γραφίστα Ηλεκτρονικής Σχεδίασης Εντύπου ή Γραφιστική Εντύπου και 
Ηλεκτρονικών Μέσων ή Τεχνικός Κινούμενης Εικόνας/Ηλεκτρονικής Σχεδίασης 
Γραφήματος ή Γραφικών Τεχνών-Εκτυπώσεων ή Εκτυπώσεων ή Τεχνικού 
Εκτυπωτή ή Τεχνικού Βιβλιοδέτη ή Τεχνικός Γραφίστας Ηλεκτρονικής Σχεδίασης ή 
Τεχνικός Γραφίστας Ειδών Συσκευασίας ή Γραφιστικής Ειδών Συσκευασίας ή 
Γραφιστικής Ηλεκτρονικής Σχεδίασης Εντύπου Επαγγελματικής Ειδικότητας, 
Εκπαίδευσης και Κατάρτισης επιπέδου 5 (Ι.Ε.Κ. ή Μεταλυκειακού Έτους - Τάξη 
Μαθητείας ΕΠΑ.Λ.) ή Επαγγελματικής Κατάρτισης επιπέδου μεταδευτεροβάθμιας 
επαγγελματικής εκπαίδευσης Ι.Ε.Κ. ή Επαγγελματικού Λυκείου (ΕΠΑ.Λ.) ή 
Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και Κατάρτισης επιπέδου 4 ΕΠΑ.Λ. ή 
Τεχνικού Επαγγελματικού Εκπαιδευτηρίου (Τ.Ε.Ε.) Β΄ κύκλου σπουδών ή Τεχνικού 
Επαγγελματικού Λυκείου (Τ.Ε.Λ.) ή Τμήματος Ειδίκευσης Ενιαίου Πολυκλαδικού 
Λυκείου (Ε.Π.Λ.) ή Μέσης Τεχνικής Επαγγελματικής Σχολής Εργοδηγών (Ν.Δ. 
580/1970) ή άλλος ισότιμος τίτλος σχολικής μονάδας της ημεδαπής ή αλλοδαπής, 
αντίστοιχης ειδικότητας.
ΕΠΙΚΟΥΡΙΚΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ
Πτυχίο ή δίπλωμα ή απολυτήριος τίτλος ειδικότητας Γραφικών Τεχνών ή 
Γραφικών Τεχνών- Ηλεκτρονικής Σχεδίασης Εντύπου ή Τεχνίτη Γραφικών Τεχνών ή 
Τεχνίτη Γραφικών Τεχνών με κατεύθυνση Φωτολιθογραφία ή Τεχνίτη Γραφικών 
Τεχνών με κατεύθυνση Εκτυπώσεων ή Εκτυπώσεων ή Τεχνικού Εκτυπωτή ή 
Τεχνικού Βιβλιοδέτη ή Γραφικών Τεχνών - Εκτυπώσεων Επαγγελματικής Σχολής 
(ΕΠΑ.Σ.) ν.3475/2006 ή Επαγγελματικής Σχολής (ΕΠΑ.Σ.) Μαθητείας ΟΑΕΔ 
ν.3475/2006 ή Επαγγελματικής Σχολής ΟΑΕΔ (ν.4763/2020) ή Επαγγελματικής 
Σχολής Κατάρτισης Ε.Σ.Κ. (ν.4763/2020) ή Σχολής Επαγγελματικής Κατάρτισης 
Σ.Ε.Κ. (ν.4186/2013) ή Τεχνικού Επαγγελματικού Εκπαιδευτηρίου Τ.Ε.Ε. Α΄ κύκλου 
σπουδών ή Τεχνικής Επαγγελματικής Σχολής Τ.Ε.Σ. (ν.1566/1985 ή ν.576/1977) ή 
Σχολής Μαθητείας ΟΑΕΔ (ν.1346/1983 ή ν.1566/1985) ή άλλος ισότιμος τίτλος 
σχολικής μονάδας της ημεδαπής ή αλλοδαπής, αντίστοιχης ειδικότητας.

Γνώσεις  Γνώση  γραφικών τεχνών.
 Γνώση  σχεδιασμού και  εκτύπωσης  των Φύλλων Εφημερίδας της Κυβερνήσεως 

και των λοιπών εκτυπωτικών εργασιών  του Εθνικού Τυπογραφείου
 Γνώση  χειρισμού Η/Υ καθώς και τυχόν ειδικών εφαρμογών των γραφικών 

τεχνών
 Γνώση του κανονιστικού πλαισίου στο οποίο λειτουργεί η Υπηρεσία/ 

Οργανισμός

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


