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ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Είναι υπεύθυνος για τη φύλαξη και την ασφάλεια των κτιριακών εγκαταστάσεων, τη διασφάλιση της εύρυθμης 
λειτουργίας των χώρων, την αποτροπή παραβιάσεων και φθορών, καθώς και την ενημέρωση των αρμόδιων 
αρχών σε περιπτώσεις έκτακτων συμβάντων.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

ΕΝΙΑΙΟ ΜΙΣΘΟΛΟΓΙΟ

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 ΛΟΙΠΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ  Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ 
ΜΕΡΙΜΝΑΣ

Κύρια καθήκοντα

 Συμμετέχει στην ασφάλεια και φύλαξη των υποδομών και εγκαταστάσεων στις οποίες υπηρετεί.
 Φροντίζει για την τήρηση των κανόνων ασφαλείας
 Καταγράφει δεδομένα και πληροφορίες και συντάσσει αναφορές σχετικά με την φυλαττόμενη περιοχή ή με 

κάποιο συμβάν που έλαβε χώρα σε αυτήν.
 Εφαρμόζει τα προβλεπόμενα σχέδια για την αντιμετώπιση έκτακτων αναγκών.
 Επιτήρηση Κτιρίων
 - Εποπτεύει τις εγκαταστάσεις του Δήμου, διασφαλίζοντας τη φυσική προστασία αυτών.
 - Διενεργεί ελέγχους στους χώρους κατά τη διάρκεια της βάρδιας του.
 - Βεβαιώνει ότι τα σημεία εισόδου και εξόδου είναι ασφαλισμένα.
 Αποτροπή Παραβιάσεων & Φθορών
 - Ελέγχει τις εισόδους και εξόδους των κτιρίων, αποτρέποντας μη εξουσιοδοτημένη πρόσβαση.
 - Αναφέρει άμεσα οποιοδήποτε ύποπτο περιστατικό ή απόπειρα δολιοφθοράς.
 - Παρεμβαίνει σε περιπτώσεις διατάραξης της τάξης ή έκτακτων περιστατικών.
 Έλεγχος Προσώπων & Οχημάτων
 - Καταγράφει τα στοιχεία των επισκεπτών και επιβεβαιώνει τις άδειες πρόσβασης τους.
 - Διενεργεί ελέγχους εισόδου-εξόδου οχημάτων και προωθεί αναφορές σε περίπτωση ανωμαλιών.
 Καθημερινός Έλεγχος Υποδομών
 - Επιθεωρεί τις εγκαταστάσεις για τυχόν βλάβες ή φθορές και ενημερώνει την αρμόδια υπηρεσία συντήρησης.
 - Βεβαιώνει ότι όλες οι εγκαταστάσεις (π.χ. πόρτες, παράθυρα, φωτισμός, συστήματα ασφαλείας) λειτουργούν 

σωστά.
 Συνεργασία με Υπηρεσίες του Δήμου
 - Συντονίζεται με το Τμήμα Διοικητικής Μέριμνας για τη διεκπεραίωση θεμάτων φύλαξης και ασφάλειας.
 - Συνεργάζεται με τις αρμόδιες αρχές (Αστυνομία, Πυροσβεστική) σε περίπτωση έκτακτης ανάγκης.
 Εφαρμογή Κανονισμών Ασφαλείας
 - Τηρεί τα πρωτόκολλα ασφαλείας του Δήμου.
 - Διασφαλίζει ότι όλοι οι υπάλληλοι και επισκέπτες συμμορφώνονται με τις διαδικασίες ασφαλείας.
 Αντιμετώπιση Συμβάντων & Επείγουσες Καταστάσεις
 - Παρεμβαίνει σε καταστάσεις που απειλούν την ασφάλεια των κτιρίων ή των παρευρισκομένων.
 - Αναφέρει άμεσα κάθε περιστατικό σε προϊστάμενο ή στις αρμόδιες αρχές.
 - Συμμετέχει στην εκκένωση των κτιρίων σε περίπτωση ανάγκης (π.χ. πυρκαγιά, σεισμός).
 Καταγραφή Συμβάντων
 - Συμπληρώνει ημερήσιες αναφορές σχετικά με τη βάρδια του και τυχόν συμβάντα.
 - Διατηρεί αρχείο αναφορών για παραβιάσεις ή φθορές.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία



Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 ΚΥΡΙΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ
Πτυχίο ή δίπλωμα ή απολυτήριος τίτλος ειδικότητας Στέλεχος Υπηρεσιών 
Ασφάλειας ή Φύλακας Μουσείων και Αρχαιολογικών Χώρων ή Στέλεχος 
Ασφαλείας Προσώπων και Υποδομών Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης 
και Κατάρτισης επιπέδου 5 (Ι.Ε.Κ. ή Μεταλυκειακού Έτους - Τάξη Μαθητείας 
ΕΠΑ.Λ.) ή Επαγγελματικής Κατάρτισης επιπέδου μεταδευτεροβάθμιας 
επαγγελματικής εκπαίδευσης Ι.Ε.Κ. ή Επαγγελματικού Λυκείου (ΕΠΑ.Λ.) ή 
Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και Κατάρτισης επιπέδου 4 ΕΠΑ.Λ. ή 
Τεχνικού Επαγγελματικού Εκπαιδευτηρίου (Τ.Ε.Ε.) Β΄ κύκλου σπουδών ή Τεχνικού 
Επαγγελματικού Λυκείου (Τ.Ε.Λ.) ή Τμήματος Ειδίκευσης Ενιαίου Πολυκλαδικού 
Λυκείου (Ε.Π.Λ.) ή Μέσης Τεχνικής Επαγγελματικής Σχολής Εργοδηγών (Ν.Δ. 
580/1970) ή άλλος ισότιμος τίτλος σχολικής μονάδας της ημεδαπής ή αλλοδαπής, 
αντίστοιχης ειδικότητας.
ΕΠΙΚΟΥΡΙΚΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ
Οποιοδήποτε πτυχίο ή δίπλωμα ή απολυτήριος τίτλος Επαγγελματικής 
Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και Κατάρτισης επιπέδου 5 (Ι.Ε.Κ. ή Μεταλυκειακού 
Έτους - Τάξη Μαθητείας ΕΠΑ.Λ.) ή Επαγγελματικής Κατάρτισης επιπέδου 
μεταδευτεροβάθμιας επαγγελματικής εκπαίδευσης Ι.Ε.Κ. ή Επαγγελματικού 
Λυκείου (ΕΠΑ.Λ.) ή Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και Κατάρτισης 
επιπέδου 4 ΕΠΑ.Λ. ή Τεχνικού Επαγγελματικού Εκπαιδευτηρίου (Τ.Ε.Ε.) Β΄ κύκλου 
Σπουδών ή Ενιαίου Πολυκλαδικού Λυκείου (Ε.Π.Λ.) ή Τεχνικού Επαγγελματικού 
Λυκείου (Τ.Ε.Λ.) ή Μέσης Τεχνικής Επαγγελματικής Σχολής Εργοδηγών (Ν.Δ. 
580/1970) ή Γενικού Λυκείου ή Ενιαίου Λυκείου ή Λυκείου Γενικής Κατεύθυνσης ή 
άλλος ισότιμος τίτλος σχολικής μονάδας της ημεδαπής ή αλλοδαπής ανεξαρτήτως 
ειδικότητας.

Επιθυμητές Γνώσεις  Γνώση βασικών κανόνων ασφαλείας.
 Γνώση χειρισμού ηλεκτρονικών μηχανημάτων σάρωσης και λοιπών 

ηλεκτρονικών μέσων.

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


