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Εργασιακή Σχέση

ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΒΑΣΙΛΕΩΣ ΠΥΡΡΟΥ 17, 47132, ΔΗΜΟΣ ΑΡΤΑΙΩΝ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Σχεδιάζει, παρακολουθεί και ελέγχει την υλοποίηση μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών 
επιστημονικών υπηρεσιών και έργων κατασκευών - συντήρησης και λειτουργίας υποδομών.Η θέση αφορά τον 
Προϊστάμενο του Τμήματος και προΐσταται όλων των Γραφείων και συνεργείων του Τμήματος και συντονίζει τις 
εργασίες τους δίνοντας τις κατάλληλες οδηγίες προς τους υπευθύνους των Γραφείων και το λοιπό προσωπικό.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

Κύρια καθήκοντα

 Μεριμνά για τον προγραμματισμό του έργου, τη σύνταξη προϋπολογισμού, την παρακολούθηση των 
χρηματοδοτικών ροών και τη συνεργασία με τους χρηματοδοτικούς φορείς

 Παρακολουθεί, ελέγχει και πιστοποιεί την υλοποίηση  του φυσικού και του οικονομικού αντικείμενου του 
έργου και προτείνει αναγκαίες τροποποιήσεις στο φυσικό ή/και στο οικονομικό αντικείμενο εφόσον αυτό 
απαιτείται.

 Μεριμνά για την τήρηση συστήματος οικονομικής διαχείρισης.
 Επιλέγει, καθοδηγεί, διευθύνει και αξιολογεί τα μέλη της ομάδας έργου.
 Διαχειρίζεται τις σχέσεις με τον ανάδοχο/ υπεργολάβους/ παραχωρησιούχους / εκπροσώπους εξωτερικών 

φορέων (ως προς το έργο) που επηρεάζουν το έργο και άλλα τρίτα μέρη.
 Ελέγχει την ποιότητα του έργου και προτείνει την ανάληψη τυχόν απαραίτητων διορθωτικών ενεργειών.
 Παρέχει υποστήριξη στους ελέγχους (δημοσιονομικούς, διαχειριστικούς, φυσικής προόδου κ.λπ.) που 

διενεργούν οι ελεγκτικές υπηρεσίες και επιτροπές των Κοινοτικών Ταμείων, εφόσον συγχρηματοδοτούν το εν 
λόγω έργο.

 Υποβάλλει/παρουσιάζει με το κλείσιμο του έργου, τον τελικό απολογισμό του φυσικού και οικονομικού του 
αντικειμένου και παραλαμβάνει το έργο-μελέτη-υπηρεσία.

 Είναι υπεύθυνος
 - Απέναντι στον Διευθυντή της Τεχνικής Υπηρεσίας για τις πράξεις ή/και παραλείψεις των οργάνων του 

Τμήματος.
 - Για τη λειτουργία των αντλιοστασίων αποχέτευσης της λειτουργίας και συντήρησης της ΜΕΛ για τον χημικό 

και υγειονομικό έλεγχο λυμάτων και των αποδεκτών των επεξεργασμένων λυμάτων και για τις εργαστηριακές 
αναλύσεις λυμάτων. Για τον ποιοτικό έλεγχο των αποβλήτων και τον καθαρισμό της ποιότητας των λοιπών 
προϋποθέσεων σύνδεσης με το δίκτυο υπονόμων της επιχείρησης των βιομηχανικών μονάδων και χώρων 
άλλων ανθρώπινων δραστηριοτήτων και εκτελεί με τα αρμόδια τεχνικά υπηρεσιακά όργανα τις εργασίες 
συντήρησης και επισκευής βλαβών, ώστε να διασφαλίζεται η ομαλή λειτουργία όλο το 24ωρο.

 - Για τον συντονισμό, έλεγχο και κατανομή εργασιών στα διάφορα συνεργεία, ανάλογα με τις υπηρεσιακές 
ανάγκες, κατόπιν εντολής του Διευθυντή Τεχνικής Υπηρεσίας, του εργατοτεχνικού προσωπικού που έχει 
ορισθεί για την υπηρεσία του.

 - Για την εισήγηση στον Διευθυντή της Τ.Υ. της έγκρισης των μελετών.
 - Για την εισήγηση αγοράς νέων μηχανημάτων.
 - Για την επίβλεψη Η/Μ έργων που εκτελούνται είτε με αυτεπιστασία είτε με εργολαβία.
 - Για την έγκαιρη προμήθεια υλικών, υπηρεσιών, τη σύνταξη διακηρύξεων και συγγραφών υποχρεώσεων για 

έργα, μελέτες υπηρεσίες, προμήθειες που αφορούν στο Τμήμα.
 Ο υπεύθυνος του Τμήματος έχει την ευθύνη για την τεχνική καθοδήγηση του προσωπικού συντήρησης, 

λειτουργίας των ΜΕΛ και την τελική ευθύνη για τις ηλεκτρομηχανολογικές εργασίες λειτουργίας και 
συντήρησης. Παρακολουθεί όλα τα στάδια λειτουργίας των ΜΕΛ, των Η/Μ εγκαταστάσεων και κάνει τις 
απαιτούμενες εργασίες για την εύρυθμη λειτουργία τους.

 - Φροντίζει για κάθε ηλεκτρομηχανολογική και σιδηρουργική εργασία στις εγκαταστάσεις των ΜΕΛ.
 - Φροντίζει για τον εφοδιασμό της εγκατάστασης με βοηθητικές ύλες, υλικά και όργανα απαραίτητα για τον 

έλεγχο και την ασφάλεια των εγκαταστάσεων και του προσωπικού.
 - Τηρεί στατιστικά στοιχεία της αρμοδιότητάς του.
 - Φροντίζει να εφαρμόζεται ο κανονισμός ασφαλείας της εγκατάστασης και του προσωπικού, όπως απαιτείται. 



 - Είναι υπεύθυνος για την εφαρμογή της μελέτης πυρασφάλειας της ΜΕΛ.
 - Μεριμνά για την άριστη διάθεση της παραγόμενης λάσπης και των επεξεργασμένων νερών.
 - Φροντίζει για τη βελτίωση της λειτουργίας της εγκατάστασης με στόχο τη μείωση των σχετικών δαπανών.
 - Εκπονεί τους όρους διακήρυξης και τευχών των διαγωνισμών των έργων, μελετών, υπηρεσιών και 

προμηθειών του Τμήματος.
 - Φροντίζει για την τήρηση των οικείων υγειονομικών διατάξεων και άλλων διατάξεων προστασίας του 

περιβάλλοντος. Συνεργάζεται με τους υπεύθυνους των Γραφείων και φροντίζει για τη λειτουργία των 
αντλιοστασίων.

 Τον προϊστάμενο του Τμήματος αναπληρώνει ένας από τους υπεύθυνους των Γραφείων της υπηρεσίας αυτής, 
εφόσον διαθέτει τα κατάλληλα προσόντα, κατόπιν εισήγησης του Γεν. Διευθυντή σε συνεργασία με τον 
Διευθυντή Τεχνικών Υπηρεσιών και μετά από απόφαση του Δ.Σ. της Επιχείρησης.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΝΑΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Πολιτικού Μηχανικού Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά 
ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Βάσει των όσων 
προβλέπονται του άρθρου 6 
του Οργανισμού Εσωτερικής 
Υπηρεσίας (ΦΕΚ Β' 287/24-
01-2023)

 Ειδικά προσόντα: α) άδεια άσκησης  επαγγέλματος β) εμπειρία σε θέματα του 
αντικειμένου τους γ)γνώση χειρισμού Η/Υ δ) Πολύ καλή γνώση Αγγλικής ή 
Γαλλικής ή Γερμανικής γλώσσας

Γνώσεις  Γνώση ισχύoντος νομοθετικού πλαισίου που διέπει τις δημόσιες συμβάσεις 
μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών 
και έργων.

 Γνώση Εθνικών Τεχνικών Προδιαγραφών  (Ε.ΤΕ.Π.) / Ευρωκωδίκων και Εθνικών 
Κειμένων Εφαρμογής των Ευρωκωδίκων / Προδιαγραφές ΕΛ.Ο.Τ. και I.S.O.

 Γνώση Μεθοδολογιών και τεχνικών προγραμματισμού, διαχείρισης, 
παρακολούθησης και αξιολόγησης έργων.

 Γνώση διαχείρισης ποιότητας
 Γνώση διαχείρισης κινδύνων
 Βασική γνώση οργάνωσης και λειτουργίας της Δημόσιας Διοίκησης

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Χαμηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


