
ΕΙΔΙΚΟ ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ: Υπεύθυνος σχεδιασμού και εποπτείας δράσεων

ΕΚΔΟΣΗ: 2

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗΣ: 11/09/2024

Τομέας Πολιτικής Κωδικός ΓΠ Τίτλος Θέσης Εργασίας

Κατάρτιση και διαχείριση 
δημoσίων πολιτικών

1.7 Υπεύθυνος σχεδιασμού και εποπτείας δράσεων
ΔΑΕΔ/ΤΜΗΜΑ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ

Οργανισμός

ΕΝΙΑΙΟΣ ΦΟΡΕΑΣ ΕΛΕΓΧΟΥ ΤΡΟΦΙΜΩΝ (Ε.Φ.Ε.Τ.)

Μονάδα

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ | ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΕΠΙΚΙΝΔΥΝΟΤΗΤΑΣ & ΔΙΑΤΡΟΦΗΣ | ΔΑΕΔ/ΤΜΗΜΑ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

2810712250 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΤΕ ΤΕΧΝΟΛΟΓΩΝ ΤΡΟΦΙΜΩΝ ΤΕΧΝΟΛΟΓΩΝ ΤΡΟΦΙΜΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΛΕΩΦΟΡΟΣ ΚΗΦΙΣΙΑΣ 124 & ΙΑΤΡΙΔΟΥ 2, 11526, ΔΗΜΟΣ ΑΘΗΝΑΙΩΝ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συμμετέχει στο σχεδιασμό, την παρακολούθηση και συντονισμό των επιμέρους δράσεων ενός Τομέα Πολιτικής

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε



 Αρχές και φορείς του Δημοσίου
 Υπηρεσίες και Ανεξάρτητες Αρχές της Ε.Ε.
 Αρμόδιες αρχές ασφάλειας τροφίμων άλλων 

κρατών μελών της Ε.Ε. και Τρίτων Χωρών
 Διεθνείς Οργανισμοί
 Επιστημονικοί Φορείς και Πανεπιστημιακά 

Ιδρύματα
 Ιδιωτικοί φορείς και κοινωνικοί εταίροι

Κύρια καθήκοντα

 Μεριμνά για την αποτελεσματική εφαρμογή των δράσεων μέσω παρακολούθησης και αξιολόγησης της 
επίτευξης των στόχων και τα αποτελέσματα αυτών

 Διαχειρίζεται τους κινδύνους για την επιτυχή έκβαση των δράσεων και προτείνει τροποιητικές ή βελτιωτικές 
ενέργειες για την επίτευξη των στόχων και των αποτελεσμάτων των δράσεων και παρακολουθεί την εφαρμογή 
τους

 Μεριμνά για τη συλλογή, την κωδικοποίηση και τη διεκπεραίωση θεμάτων που αφορούν στην υλικοτεχνική 
υποστήριξη και στην εξασφάλιση των διαπιστεύσεων των Εργαστηρίων Δοκιμών και Ερευνών Τροφίμων του 
ΕΦΕΤ σε συνεργασία με αυτά

 Μεριμνά για τη βελτίωση της αποδοτικότητας και αποτελεσματικότητας των εργαστηριακών αναλύσεων, 
δοκιμών και διαγνώσεων στον τομέα των τροφίμων

 Μεριμνά για τη σύναψη πρωτοκόλλων συνεργασίας στο πλαίσιο συνεργατικών δράσεων για την υλοποίηση 
των προγραμμάτων δειγματοληψίας και ανάλυσης, καθορίζει τους όρους συνεργασίας των συνεργαζόμενων 
με τον ΕΦΕΤ εργαστηρίων και αξιολογεί την τήρησή τους 

 Τηρεί Μητρώο επίσημων εργαστηρίων και Μητρώο εθνικών εργαστηρίων αναφοράς στον τομέα των τροφίμων 
 Συλλέγει και επεξεργάζεται τα αποτελέσματα των ελέγχων που διενεργούνται στα Εργαστήρια Δοκιμών και 

Ερευνών Τροφίμων του ΕΦΕΤ
 Συμμετέχει σε διαδικασίες για την ίδρυση και λειτουργία εργαστηρίων επίσημου ελέγχου τροφίμων και 

εργαστηρίων αναφοράς
 Μεριμνά για την έκδοση και την αναθεώρηση τιμοκαταλόγων των παρεχόμενων από τον ΕΦΕΤ εργαστηριακών 

υπηρεσιών σε συνεργασία με τα Εργαστήρια Δοκιμών και Ερευνών Τροφίμων του ΕΦΕΤ
 Διαχειρίζεται τους κινδύνους για την επιτυχή έκβαση των δράσεων και προτείνει τροποιητικές ή βελτιωτικές 

ενέργειες για την επίτευξη των στόχων και των αποτελεσμάτων των δράσεων και παρακολουθεί την εφαρμογή 
τους

 Υποστηρίζει κάθε άλλη αρμοδιότητα που έχει προκύψει από ειδικότερες διατάξεις σε ότι αφορά τα 
αντικείμενα του Τμήματος

 Συνδράμει σε έκτακτες εργασίες του Τμήματος

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Εκπροσωπεί το Τμήμα Ανάπτυξης και Συντονισμού Εργαστηρίων, όπου απαιτείται 
Συνεργάζεται με τις υπηρεσίες του ΕΦΕΤ και τους συνεργαζόμενους φορείς  για θέματα αρμοδιότητας του 
Τμήματος

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ



Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Τεχνολογίας Τροφίμων ή Τεχνολογίας Βιολογικής Γεωργίας 
και Τροφίμων ή Τεχνολόγων Γεωπόνων με κατεύθυνση προχωρημένου εξαμήνου 
Ασφάλειας και Ποιότητας Τροφίμων Τ.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ισότιμος τίτλος 
αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση της ισχύουσας εθνικής και ενωσιακής νομοθεσίας περί τροφίμων
 Καλή γνώση της Αγγλικής ή/ και άλλης γλώσσας της Ε.Ε.
 Γνώση χειρισμού ηλεκτρονικού υπολογιστή και ιδίως των βασικών 

προγραμμάτων, όπως α) επεξεργασία κειμένων, β) υπολογιστικά φύλλα, γ) 
υπηρεσίες διαδικτύου

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


