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Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΠΑΠΑΝΑΣΤΑΣΙΟΥ & ΚΟΥΜΟΥΝΔΟΥΡΟΥ, 41110, ΔΗΜΟΣ ΛΑΡΙΣΑΙΩΝ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συμμετέχει στο σχεδιασμό, την παρακολούθηση και συντονισμό των επιμέρους δράσεων της Περιφέρειας.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Υπουργείο Εσωτερικών 
 Καθ ύλην αρμόδιο Υπουργείο
 Αποκεντρωμένη Διοίκηση 
 ΟΤΑ β βαθμού της χώρας
 ΟΤΑ α βαθμού της Περιφέρειας
 Λοιπές Διευθύνσεις της Περιφέρειας
 Υπουργείο Εθνικής Οικονομίας & Οικονομικών, 

Γενική Γραμματεία Δημοσίων Επενδύσεων και 
ΕΣΠΑ,

 Ειδική Υπηρεσία Αρχής Πιστοποίησης
 Κατά τόπους Διαχειριστικές Αρχές εντός και εκτός 

Ελλάδας κρατών – μελών της Ε.Ε. και Διεθνών
 Συνεργασιών

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΝΑΠΤΥΞΙΑΚΟΥ 
ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ ΕΥΡΩΠΑΪΚΩΝ 
ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΠΡΩΤΟΒΟΥΛΙΩΝ

Κύρια καθήκοντα

 Μεριμνά για τη σύνταξη, παρακολούθηση και αναθεώρηση του ετησίου προγραμματισμού δράσεων ενός 
συγκεκριμένου τομέα πολιτικής

 Μεριμνά για την αποτελεσματική εφαρμογή των δράσεων μέσω παρακολούθησης και αξιολόγησης της 
επίτευξης των στόχων και τα αποτελέσματα αυτών

 Διαχειρίζεται τους κινδύνους για την επιτυχή έκβαση των δράσεων και προτείνει τροποιητικές ή βελτιωτικές 
ενέργειες για την επίτευξη των στόχων και των αποτελεσμάτων των δράσεων και παρακολουθεί την εφαρμογή 
τους

 Συμμετέχει στο σχεδιασμό, προγραμματισμό και παρακολούθηση των έργων (φάσεις, πόρους,
 χρονοδιάγραμμα)
 Εισηγείται για θέματα διασφάλισης της χρηματοδότησης των έργων
 Παρακολουθεί το φυσικό και οικονομικό αντικείμενο των έργων
 Αξιολογεί την πορεία υλοποίησης των έργων και εισηγείται αναγκαίες τροποποιήσεις στα αρμόδια
 όργανα
 Υποβάλλει/παρουσιάζει με το κλείσιμο των έργων τον τελικό απολογισμό του φυσικού και
 οικονομικού τους αντικειμένου.
 Αποστέλλει πλήρη αναφορά φυσικού και οικονομικού αντικειμένου σε τακτά χρονικά διαστήματα στο
 Υπουργείο Οικονομικών προκειμένου να διασφαλίσει τις εγκεκριμένες – πιστοποιημένες δαπάνες
 Είναι υπεύθυνος για τους επιτόπιους ελέγχους τόσο του Υπουργείου όσο και της αρμόδιας
 Ευρωπαϊκής μονάδας
 Είναι υπεύθυνος για την παρακολούθηση και διεκπεραίωση της διαδικασίας των σχετικών
 διαγωνισμών ανάθεσης, ηλεκτρονικών διαγωνισμών και συμβασιοποίησης
 Είναι υπεύθυνος για την εφαρμογή των διαδικασιών πρόσληψης προσωπικού για την υλοποίηση και
 υποστήριξη των εγκεκριμένων προγραμμάτων.
 Μεριμνά για τον εντοπισμό Ευρωπαϊκών και Διεθνών Προγραμμάτων ή άλλων χρηματοδοτικών
 εργαλείων που δυνατόν να ενδιαφέρουν την Περιφέρεια.
 Παρέχει πληροφόρηση στις αρμόδιες υπηρεσίες και εξασφαλίζει την υποστήριξη τους στο σχεδιασμό,
 στην υλοποίηση και στην αξιολόγηση σχετικών προτάσεων για την αξιοποίηση τους με σκοπό τη
 συμμετοχή σε Ευρωπαϊκά και Διεθνή Προγράμματα συμβατά με τις προτεραιότητες της Περιφέρειας
 Είναι υπεύθυνος για την υποβολή προτάσεων σε συγκεκριμένα Ευρωπαϊκά και Διεθνή προγράμματα



 σε συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες και μεριμνά για την παρακολούθηση της υλοποίησής τους.
 Αναζητεί συνεργασίες στο εσωτερικό και στο εξωτερικό για την αξιοποίηση των δυνατοτήτων που
 προσφέρουν τα εν λόγω προγράμματα.
 Εκπροσωπεί την Περιφέρεια σε ευρωπαϊκούς οργανισμούς, και συνεργάζεται για τη δικτύωση και την
 απόκτηση εμπειρίας από άλλους φορείς της Ευρώπης, την εξασφάλιση χρηματοδότησης κοινών
 δράσεων και τη συμμετοχή στην ανάπτυξη θεμάτων Ευρωπαϊκής Πολιτικής.
 Αναπτύσσει σχέσεις και επικοινωνεί – συνεργάζεται με όργανα, υπηρεσίες και φορείς της Ευρωπαϊκής
 Ένωσης
 Παρέχει ενημέρωση τόσο των υπαλλήλων όσο και των πολιτών σε Ευρωπαϊκά θέματα που τους
 ενδιαφέρουν καθώς και για τις δραστηριότητες της Περιφέρειας σε Ευρωπαϊκά Προγράμματα και
 ευρύτερα στο Ευρωπαϊκό και Διεθνές Περιβάλλον.
 Διασφαλίζει τη συμμετοχή της Περιφέρειας και σε συναφή προγράμματα ΕΣΠΑ.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα οποιουδήποτε Τμήματος Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά 
ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος σχολών της αλλοδαπής.
β) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Τεχνικές και μεθοδολογίες διοίκησης & διαχείρισης προγραμμάτων και έργων .
 Χρηματοοικονομικά και βασικές αρχές λογιστικής .
 Εθνικό, ευρωπαϊκό, διεθνές, αναπτυξιακό και επενδυτικό κανονιστικό πλαίσιο
 Γνώση των δημοσιονομικών κανόνων
 Μεθοδολογίες και τεχνικές αξιολόγησης προγραμμάτων και έργων.
 Κανονιστικό πλαίσιο στο οποίο λειτουργεί  η Υπηρεσία/Οργανισμός
 Επιθυμητή η άριστη γνώση ξένων γλωσσών (αγγλικά, γαλλικά, γερμανικά, 

ιταλικά, ισπανικά).

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

 Μετακινήσεις εντός και εκτός Ελλάδας και συναντήσεις με εκπροσώπους άλλων 
χωρών στο πλαίσιο των αρμοδιοτήτων της μονάδας.

Εμπειρία



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


