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Οργανισμός
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Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού
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Εργασιακή Σχέση

ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΛΕΩΦΟΡΟΣ ΜΕΣΟΓΕΙΩΝ 288, 15562, ΔΗΜΟΣ ΠΑΠΑΓΟΥ-ΧΟΛΑΡΓΟΥ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Διαχειρίζεται παρακολουθεί και ελέγχει συγκεκριμένα τμήματα ή υποτμήματα της υλοποίησης μελετών και 
παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών και έργων κατασκευών- συντήρησης και 
λειτουργίας των υποδομών του Φορέα. Υποστηρίζει και συντονίζει την τεχνική διαχείριση των κτιρίων του φορέα 
Ελληνικό Κτηματολόγιο.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

ΕΝΙΑΙΟ ΜΙΣΘΟΛΟΓΙΟ

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Όλοι οι Δημόσιοι Φορείς
 Λοιπούς Φορείς του Ιδιωτικού Τομέα

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ
 Προϊστάμενος μονάδας: ΥΠΟΔ/ΝΣΗ ΠΡΟΣΟΔΩΝ ΚΑΙ 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ
 Προϊστάμενος μονάδας: Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

Κύρια καθήκοντα

 Παρακολουθεί, ελέγχει, τεκμηριώνει και πιστοποιεί την πρόοδο υλοποίησης του φυσικού και του οικονομικού 
αντικείμενου σε συγκεκριμένα τμήματα ή υποτμήματα του έργου.

 Παρέχει τεχνική υποστήριξη στο κλείσιμο του έργου, στον τελικό απολογισμό του φυσικού και οικονομικού 
του αντικειμένου και στην παραλαβή του εκάστοτε τμήματος ή υποτμήματος του έργου-μελέτης-υπηρεσίας.

 Συνεργάζεται με τον ανάδοχο/ υπεργολάβους/ παραχωρησιούχους / εκπροσώπους εξωτερικών φορέων (ως 
προς το έργο) που επηρεάζουν το έργο και άλλα τρίτα μέρη.

 Παρέχει υποστήριξη στους ελέγχους (δημοσιονομικούς, διαχειριστικούς, φυσικής προόδου κ.λπ.) που 
διενεργούν οι ελεγκτικές υπηρεσίες και επιτροπές των Κοινοτικών Ταμείων, εφόσον συγχρηματοδοτούν το εν 
λόγω έργο.

 Συμμετοχή στην αξιολόγηση υποψήφιων κτιρίων προς εγκατάσταση των Κτηματολογικών Γραφείων και των 
Υποκαταστημάτων.

 Μέριμνα για την εκπόνηση μελετών διαμόρφωσης χώρων και εγκαταστάσεων (ηλεκτρομηχανολογικών, 
ασφαλείας, κ.λπ..) είτε με ίδια μέσα είτε μέσω τρίτων.

 Συμμετοχή στην επίβλεψη διαμόρφωσης χώρων και εγκατάστασης υποδομών, σύμφωνα με τις προδιαγραφές 
του Φορέα.

 Συμμετοχή στην επίβλεψη μετακόμισης εξοπλισμού και αρχείων στα κτίρια.
 Συμμετοχή στην υποστήριξη των αρμοδιοτήτων του Υπεύθυνου Ενεργειακών Υποδομών/ Εγκαταστάσεων του 

Φορέα Ε.Κ.
 Υποστηρίζει και συντονίζει την τεχνική διαχείριση των κτιρίων του φορέα Ελληνικό Κτηματολόγιο
 Συμμετοχή στον  σχεδιασμό, την σύνταξη τευχών και λοιπών εγγράφων και η εν γένει υποστήριξη της 

αναθέτουσας αρχής στη διεξαγωγή ανάθεσης σύμβασης έργου και των απαραίτητων μελετών ή υπηρεσιών 
επίβλεψης μελετών και έργων

 Η  τήρηση των φακέλων συμβάσεων και η καταχώριση των στοιχείων σε ηλεκτρονικές βάσεις δεδομένων.
 Η επίβλεψη, ο έλεγχος και η διοίκηση των συμβάσεων με σκοπό την καλή και έγκαιρη εκτέλεση αυτών.
 Παρακολουθεί και υλοποιεί ενέργειες που αφορούν στη σύνταξη, αναπροσαρμογή, βελτίωση, αντικατάσταση 

και εφαρμογή κανόνων ποιότητας σε τεχνικά έργα, οι οποίοι περιλαμβάνουν, κατά περίπτωση, προδιαγραφές, 
οδηγίες, τεχνολογίες κατασκευής, αναλύσεις τιμών, τιμολογήσεις έργων, συστήματα διοίκησης/ διαχείρισης 
κ.α.

 Ελέγχει την εφαρμογή και τεκμηρίωση συστημάτων ποιότητας σε μελέτες και έργα, καθώς και την εφαρμογή 
μέτρων υγείας και ασφάλειας και παρέχει σχετική τεχνική υποστήριξη.

 Παρακολουθεί την Ευρωπαϊκή Νομοθεσία που σχετίζεται με τα θέματα των κανόνων ποιότητας που αφορούν 
στον τομέα κατασκευών και την προσαρμογή της Εθνικής νομοθεσίας σε αυτήν.

 Συμμετέχει στο σχεδιασμό και στην υλοποίηση των εσωτερικών έργων τα οποία ανατίθενται στο Τμήμα ΤΥ από 
τη Διοίκηση της εταιρίας, στο πλαίσιο της υποστήριξης άλλων Δ/σεων ή φορέων του δημοσίου στο έργο τους.

 Συντονίζει ή συμμετέχει σε ομάδες υλοποίησης εσωτερικών έργων ή εφαρμογών.
 Φροντίζει για τη συντήρηση, αναβάθμιση και καλή λειτουργία του συστήματος πληροφοριών διοίκησης έργων 

(PMIS).
 Ενημερώνει την Γνωσιακή Βάση σε θέματα που αφορούν τις αρμοδιότητες του Τμήματος



 Επιπλέον ο φορέας δύναται να αναθέτει εργασίες που δεν συμπεριλαμβάνονται στις αρμοδιότητες της θέσεως 
εργασίας, πλην όμως τυγχάνουν σχετικές με τις αρμοδιότητες της οικείας Δ/νσης και το Έργο του φορέα, 
βοηθητικές και υποστηρικτικές ως προς τις κύριες αρμοδιότητες της θέσεως, υπό την προϋπόθεση ότι οι 
εργασίες αυτές είναι συναφείς με τη φύση των καθηκόντων της θέσεως.

 Συμμετέχει στην κατάρτιση του σχεδίου δράσης και του προϋπολογισμού της Δ/νσης.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Πολιτικού Μηχανικού Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά 
ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Επιθυμητές Γνώσεις  Γνώσεις ισχύοντος Νομοθετικού πλαισίου που διέπει τις μισθώσεις ακινήτων
 Γνώση εργαλείων κοστολόγησης & παρακολούθησης κατασκευών
 Πρόσφατη εμπειρία σε κτιριακά έργα κατασκευής- Υποδομών
 Βασικές γνώσεις περί το δίκαιο της πληροφορίας (κατασκευών, ασφάλεια 

δεδομένων, προστασία προσωπικών δεδομένων)
 Γνώση ισχύoντος νομοθετικού πλαισίου που διέπει τις δημόσιες συμβάσεις 

μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών 
και έργων.

 Γνώση Εθνικών Τεχνικών Προδιαγραφών  (Ε.ΤΕ.Π.) / Ευρωκωδίκων και Εθνικών 
Κειμένων Εφαρμογής των Ευρωκωδίκων / Προδιαγραφές ΕΛ.Ο.Τ. και I.S.O.

 Γνώση Μεθοδολογιών και τεχνικών προγραμματισμού, διαχείρισης, 
παρακολούθησης και αξιολόγησης έργων.

 Γνώση διαχείρισης ποιότητας
 Γνώση διαχείρισης κινδύνων
 Κάτοχος Μεταπτυχιακού Τίτλου σπουδών με ειδίκευση στο κύριο αντικείμενο 

του έργου.
 Κάτοχος Εργοληπτικού Πτυχίου Μ.Ε.Κ., στα Έργα Οικοδομικά & H/M.
 Επιθυμητή γνώση στα συστήματα ERP (SAP).

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

 Συχνές μετακινήσεις εκτός έδρας

Εμπειρία Εμπειρία στην επίβλεψη Έργων & Μελετών για τουλάχιστον 10 χρόνια 
Εμπειρία στην επίβλεψη της κατασκευής  Οικοδομικών έργων
Εμπειρία στο τεχνικό και χρονικό προγραμματισμό των Έργων & Μελετών



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Χαμηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Χαμηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


