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Οργανισμός

ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΑΙΓΑΙΟΥ ΚΑΙ ΝΗΣΙΩΤΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ
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Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

4234105356 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΜΙΚΡΑΣ ΑΣΙΑΣ 2, 81100, ΔΗΜΟΣ ΜΥΤΙΛΗΝΗΣ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Σύνταξη μελετών, ανάθεση και παρακολούθηση εκπόνησης μελετών και εκτέλεσης έργων

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Υπουργείο Υποδομών και Μεταφορών.
 Δήμους και Περιφέρειες Β & Ν Αιγαίου
 Αποκεντρωμένη Διοίκηση Αιγαίου

 ΓΕΝΙΚΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑ ΑΙΓΑΙΟΥ ΚΑΙ ΝΗΣΙΩΤΙΚΗΣ 
ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ

 Προϊστάμενο μονάδας ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΗΣ 
ΓΕΝΙΚΗΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΑΙΓΑΙΟΥ ΚΑΙ ΝΗΣΙΩΤΙΚΗΣ 
ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΜΕΛΕΤΩΝ - 
ΕΡΓΩΝ ΦΥΣΙΚΩΝ ΠΟΡΩΝ ΚΑΙ ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ 
ΕΡΓΩΝ

Κύρια καθήκοντα

 Επεξεργάζεται και εισηγείται μέτρα και δράσεις για τον εκσυγχρονισμό των τεχνικών απαιτήσεων των 
οχημάτων.

 Εισηγείται, μεριμνά, εποπτεύει και αναλαμβάνει πρωτοβουλίες για τη διαμόρφωση και λειτουργία ενός 
αποτελεσματικού και αποδοτικού συστήματος τεχνικού ελέγχου οχημάτων.

 - Συντάσσει μελέτες ,λαμβάνοντας υπόψη τα πρότυπα αναλύσεων τιμών και αντίστοιχων περιγραφικών 
τιμολογίων  που περιλαμβάνουν τους τεχνικούς και γενικούς συμβατικούς όρους με βάσει το ισχύον 
νομοθετικό πλαίσιο

 - Συντάσσει τα τεύχη διαγωνισμών για την ανάθεση μελετών και συναφών επιστημονικών υπηρεσιών ή για την 
εκτέλεση έργων

 - Οργανώνει και διενεργεί τον διαγωνισμό για την ανάδειξη αναδόχου μελέτης ή έργου μέχρι την ολοκλήρωση 
του και συντάσσει την σχετική σύμβαση

 - Παρέχει συνδρομή για την διευθέτηση των διαδικαστικών θεμάτων που απορρέουν από το νομοθετικό 
πλαίσιο αναφορικά με την ορθή δημοπράτηση των έργων/μελετών

 - Διαχειρίζεται το φάκελο του έργου ή της μελέτης
 - Παρακολουθεί , ελέγχει και πιστοποιεί την υλοποίηση του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου του έργου 

ή της μελέτης ( που έχει ανατεθεί) , δίνει τις απαραίτητες εντολές ή οδηγίες, και προτείνει τις αναγκαίες 
τροποποιήσεις στο φυσικό και οικονομικό αντικείμενο εφόσον απαιτείται

 - Υποβάλλει /παρουσιάζει τον τελικό απολογισμό του έργου και προβαίνει σε όλες τις απαραίτητες ενέργειες 
για την παραλαβή του

 - Απαντά σε διάφορα ερωτήματα Δήμων του χώρου του Αιγαίου που σχετίζονται με μελέτες ή έργα
 - Εισηγείται σχετικά με την σύνταξη του ΠΔΕ

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

- Μέλος σε Επιτροπές Διαγωνισμών, 
- Μέλος στο τεχνικό συμβούλιο της ΓΓΑΙ&ΝΠ

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Μηχανολόγου Μηχανικού ή Μηχανολόγου και 
Αεροναυπηγού Μηχανικού ή Μηχανολόγου Μηχανικού Βιομηχανίας ή Ναυπηγού 
Μηχανολόγου Μηχανικού ή Μηχανικών Διαχείρισης Ενεργειακών Πόρων Α.Ε.Ι. 



της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης 
ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  - Γνώση του ισχύοντος νομοθετικού πλαισίου που διέπει τις δημόσιες 
συμβάσεις μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών 
υπηρεσιών και έργων.

 - Γνώσεις πρότυπων τευχών προκηρύξεων διαγωνισμών έργων, εθνικών 
τεχνικών προδιαγραφών/ ευρωκώδικων καθώς και ενιαίων τιμολογίων έργων 
που η χρήση τους είναι υποχρεωτική στη σύνταξη τευχών δημοπράτησης

 - Γνώσεις διαχείρισης θεμάτων Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημόσιων 
Συμβάσεων

 - Βασικές γνώσεις οργάνωσης και λειτουργίας της Δημόσιας Διοίκησης
 - Γνώσεις λογισμικού επεξεργασίας κειμένων, υπολογιστικά φύλλα, διαδικτύου, 

προκοστολόγησης και σχεδιαστικού προγράμματος

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Χαμηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Χαμηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


