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Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΝΙΚΟΛΑΟΥ ΠΛΑΣΤΗΡΑ 13, 57400, ΔΗΜΟΣ ΔΕΛΤΑ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Σχεδιάζει, παρακολουθεί και ελέγχει την υλοποίηση μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών 
επιστημονικών υπηρεσιών και έργων κατασκευών - συντήρησης και λειτουργίας υποδομών καθώς και την 
επίβλεψή τους

Αναπτύσσει και εφαρµόζει τις δηµόσιες πολιτικές του Τμήματος  του οποίου προΐσταται
Αναλαμβάνει δράσεις για τη δημοπράτηση δημοσίων συμβάσεων

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Υπουργείο Εσωτερικών
 Περιφέρεια
 Αποκεντρωµένη  Διοίκηση
 ΟΤΑ α΄ βαθµούτης
 Περιφέρειας
 Λοιπές  Διευθύνσεις του  Δήµου

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΑΙ ΔΟΜΗΣΗΣ

Κύρια καθήκοντα

 Μεριμνά για τον προγραμματισμό του έργου, τη σύνταξη προϋπολογισμού, την παρακολούθηση των 
χρηματοδοτικών ροών και τη συνεργασία με τους χρηματοδοτικούς φορείς

 Παρακολουθεί, ελέγχει και πιστοποιεί την υλοποίηση  του φυσικού και του οικονομικού αντικείμενου του 
έργου και προτείνει αναγκαίες τροποποιήσεις στο φυσικό ή/και στο οικονομικό αντικείμενο εφόσον αυτό 
απαιτείται.

 Επιλέγει, καθοδηγεί, διευθύνει και αξιολογεί τα μέλη της ομάδας έργου.
 Διαχειρίζεται τις σχέσεις με τον ανάδοχο/ υπεργολάβους/ παραχωρησιούχους / εκπροσώπους εξωτερικών 

φορέων (ως προς το έργο) που επηρεάζουν το έργο και άλλα τρίτα μέρη.
 Ελέγχει την ποιότητα του έργου και προτείνει την ανάληψη τυχόν απαραίτητων διορθωτικών ενεργειών.
 Παρέχει υποστήριξη στους ελέγχους (δημοσιονομικούς, διαχειριστικούς, φυσικής προόδου κ.λπ.) που 

διενεργούν οι ελεγκτικές υπηρεσίες και επιτροπές των Κοινοτικών Ταμείων, εφόσον συγχρηματοδοτούν το εν 
λόγω έργο.

 Υποβάλλει/παρουσιάζει με το κλείσιμο του έργου, τον τελικό απολογισμό του φυσικού και οικονομικού του 
αντικειμένου και παραλαμβάνει το έργο-μελέτη-υπηρεσία.

 -Διαχειρίζεται θέµατα κατασκευής, επισκευής και συντήρησης κάθε είδους τεχνικών  έργων καθώς και 
εκπόνηση µελετών και επίβλεψης τεχνικών έργων και εργασιών και ανάθεσης µελετών και έργων σε τρίτους 
για τα ανωτέρω θέµατα και συνεργάζεται με τους αναδόχους, εργολάβους


 -Διαχειρίζεται θέµατα κυκλοφορίας, στάθµευσης οχηµάτων, σηµατοδότησης, δηµοτικής και αστικής 

συγκοινωνίας

 -Μεριµνά για θέµατα ενεργειακής διαχείρισης κτηρίων.

 -Διαχειρίζεται θέµατα αδειοδοτήσεων που αφορούν την εγκατάσταση, λειτουργία και συντήρηση 

ανελκυστήρων, τεχνικών επαγγελµατικών αδειών , αδειών εγκατάστασης και  λειτουργίας φωτοβόλων 
σωλήνων, φωτεινών επιγραφών και ηλεκτροκίνητων ανυψωτικών µηχανηµάτων, αδειών εγκατάστασης και 
λειτουργίας στεγνοκαθαριστηρίων, πλυντηρίων ρούχων, σιδηρωτηρίων ρούχων και ταπητοκαθαριστηρίων,  
αδειών συνεργείων επισκευής και συντήρησης αυτοκινήτων, αδειών εκγυμναστών και σχολών υποψηφίων 
οδηγών αυτοκινήτων και μοτοσυκλετών, κ.λ.π.

 Οι αρμοδιότητες που απορρέουν από τον ισχύοντα ΟΕΥ
 Μεριμνά για την ωρίμανση των μελετών και την εκπόνησή τους τους από το Τμήμα ή την ανάθεσή τους σε 

τρίτους για παντός είδους τεχνικών έργων
 Σύντασσει τεχνικές προδιαγραφές και προσδιορίζει τις ανάγκες κάθε έργου σε υλικά, εργαλεία, τεχνικό 

εξοπλισμό, ανθρώπινο δυναμικό και εισηγείται την μεθοδολογία της μελέτης και τον τρόπο εκτέλεσης κάθε 
έργου προμήθειας ή υπηρεσίας.



 Εκπονεί μελέτες για την ιεράρχηση των αναγκών σε σχολική υποδομή και την εξασφάλιση της αναγκαίας 
σχολικής γης

 Μεριμνά για τον καθορισμό κοινωφελούς χρήσης των σχολείων σε περίπτωση παύσης της λειτουργίας τους. 
 Μεριμνά για τη συγκρότηση επιτροπής καταλληλότητας για την επιλογή του χώρου για την ανέγερση 

διδακτηρίου.
 Τηρεί αρχείο με αναλυτικά στοιχεία μελετών και έργων
 Αναλαμβάνει επιδόσεις αδειών και απαιτούμενων αδειοδοτήσεων
 Παρέχει συμβουλές και πληροφορίες στη διάθεση των κατοίκων
 Αναλαμβάνει καινοτόμες πρωτοβουλίες όπου η εκπόνηση μελετών και προδιαγραφών 
 Συνεργάζεται με φορείς ενεργειακής απόδοσης
 Μεριμνά για την ολοκλήρωση των μελετών όλων των κατηγοριών
 Συντάσσει το τεχνικό φάκελλο έργου , τα συμβατικά τεύχη, διενέργεια διαγωνισμών
 Χορηγεί στους ενδιαφερόμενους πληροφορίες για τους διαγωνισμούς
 Εισηγείται επί ενστάσεων
 Συντάσσει έκθεση απόψεων Αναθέτουσας αρχής για προσφυγές
 Μεριμνά για προσυμβατικούς ελέγχους
 Μεριμνά για δημοσιευσεις στον τύπο
 Εφαρμόζει όλους τους ισχύοντες Κανονισμούς στις μελέτες της αρμοδιότητάς του
 Επιβλέπει την εκτέλεση με εργολαβία και παραλαμβάνει διάφορα έργα και μελέτες 
 Μεριμνά για την τήρηση των χρονοδιαγραμμάτων κατασκευής των έργων
 Συνεργάζεται με Οικονομική και Νομική υπηρεσία στο Αυτοτελές Τμήμα Προγραμματισμού

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Εκπροσωπεί τη ?ιεύθυνση, όπου απαιτείται.
Συνεργάζεται µε το ?ήµαρχο/Αντιδήµαρχο/ Γενικό Γραµµατέα, καθώς και µε άλλους ?ιευθυντές του ?ήµου.
Συνεργάζεται µε τους προϊσταµένους των Τµηµάτων της ?ιεύθυνσης, προκειµένου να διασφαλιστεί η 
αποτελεσµατική άσκηση των αρµοδιοτήτων της ?ιεύθυνσης.
Συνεργάζεται µε οποιαδήποτε υπηρεσία ή φορέα, προκειµένου να διασφαλιστεί η αποτελεσµατική άσκηση των 
αρµοδιοτήτων της ?ιεύθυνσης.

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Πολιτικού Μηχανικού Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά 
ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση ισχύoντος νομοθετικού πλαισίου που διέπει τις δημόσιες συμβάσεις 
μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών 
και έργων.

 Γνώση Εθνικών Τεχνικών Προδιαγραφών  (Ε.ΤΕ.Π.) / Ευρωκωδίκων και Εθνικών 
Κειμένων Εφαρμογής των Ευρωκωδίκων / Προδιαγραφές ΕΛ.Ο.Τ. και I.S.O.

 Γνώση Μεθοδολογιών και τεχνικών προγραμματισμού, διαχείρισης, 
παρακολούθησης και αξιολόγησης έργων.

 Γνώση διαχείρισης ποιότητας



 Γνώση διαχείρισης κινδύνων
 Βασική γνώση οργάνωσης και λειτουργίας της Δημόσιας Διοίκησης
 -Γνώση χειρισµού Η/Υ στα αντικείµενα: α) επεξεργασίας  κειµένων (β) 

υπολογιστικών φύλλων και γ) υπηρεσιών διαδικτύου
 -Δηµόσιο Δίκαιο, Εθνικοί και Ευρωπαϊκοί Θεσµοί
 -Πολιτικό, διεθνές και εθνικό κοινωνικο-οικονοµικό πλαίσιο
 -Γνώσεις management και διαχείρισης κινδύνων-κρίσεων
 -Επαγγελµατικό περιβάλλον και δίκτυα στην Ευρώπη και την Ελλάδα
 -Επιθυµητή η καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας ή και λοιπών ξένων γλωσσών

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Χαμηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


