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Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΟΙΚΟΝΟΜΙΑΣ ΚΑΙ 
ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΠΟΛΥΤΕΧΝΕΙΟΥ 1, 82100, ΔΗΜΟΣ ΧΙΟΥ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Αναπτύσσει και εφαρμόζει τις δημόσιες πολιτικές του Τμήματος

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 -Υπουργείο Υποδομών και Μεταφορών
 -ΟΤΑ α βαθμού της Περιφέρειας
 -Αποκεντρωμένη Διοίκηση 
 -Λοιπές Διευθύνσεις της Περιφέρειας
 Όλοι οι Δημόσιοι Φορείς

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΕΧΝΙΚΟ ΤΜΗΜΑ
 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ ΚΑΙ 

ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ ΠΕ ΧΙΟΥ

Κύρια καθήκοντα

 Εισηγείται και συντάσσει διοικητικά έγγραφα που άπτονται των αρμοδιοτήτων της Υπηρεσιακής μονάδας, 
εφαρμόζοντας την κείμενη νομοθεσία.

 Εξυπηρετεί τους συναλλασσομένους με την υπηρεσία του.
 Προτείνει τρόπους βελτίωσης της αποδοτικότητας  και αποτελεσματικότητας της λειτουργίας και της 

οργάνωσης της υπηρεσίας.
 Είναι αρμόδιος για την πληροφόρηση, επεξεργασία, έλεγχο, παρακολούθηση, εκτέλεση και χορήγηση 

διοικητικών πράξεων, που αφορούν τεχνικά θέματα σταθμών εξυπηρέτησης οχημάτων, αδειών άσκησης 
επαγγέλματος τεχνιτών αυτοκινήτων, θέματα επικοινωνιών όπως τη χορήγηση, ανανέωση και ανάκληση 
αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας ραδιοσταθμών CB, ερασιτεχνικών και πειραματικών σταθμών 
ασυρμάτου και ειδικών ραδιοδικτύων, καθώς και η σφράγισή τους.

 Μεριμνά κυρίως για τη :
 I. Χορήγηση άδειας ίδρυσης και λειτουργίας σταθμών υπεραστικών λεωφορείων που διαθέτουν εγκαταστάσεις
 αντλιών καυσίμων.
 II. Αναγγελία έναρξης λειτουργίας σταθμών υπεραστικών λεωφορείων άνευ εγκαταστάσεων αντλιών 

καυσίμων.
 III. Χορήγηση άδειας ίδρυσης και λειτουργίας σταθμών φορτηγών αυτοκινήτων για φόρτωση εμπορευμάτων
 που διαθέτουν εγκαταστάσεις συμπεριλαμβανομένου εγκαταστάσεων αντλιών καυσίμων.
 IV. Αναγγελία έναρξης λειτουργίας σταθμών φορτηγών αυτοκινήτων για φόρτωση εμπορευμάτων άνευ 

εγκατα-
 στάσεων αντλιών καυσίμων.
 V. Χορήγηση άδειας ίδρυσης και λειτουργίας στεγασμένων σταθμών επιβατικών αυτοκινήτων που διαθέτουν 

εγκαταστάσεις συμπεριλαμβανομένου εγκαταστάσεων αντλιών καυσίμων.
 VI. Αναγγελία έναρξης λειτουργίας στεγασμένων σταθμών επιβατικών αυτοκινήτων άνευ αντλιών καυσίμων.
 VII. Αναγγελία έναρξης λειτουργίας υπαίθριων σταθμών επιβατικών αυτοκινήτων.
 VIII. Χορήγηση άδειας ίδρυσης και λειτουργίας πρατηρίων υγρών καυσίμων (με ή άνευ πλυντηρίου - λιπα-
 ντηρίου).
 IX. Χορήγηση άδειας ίδρυσης και λειτουργίας πρατηρίων διανομής πεπιεσμένου φυσικού αερίου (με ή άνευ
 πλυντηρίου - λιπαντηρίου).
 X. Χορήγηση άδειας ίδρυσης και λειτουργίας αμιγών ή μικτών πρατηρίων υγρών καυσίμων και υγραερίου (με
 ή άνευ πλυντηρίου -λιπαντηρίου).
 XI. Αναγγελία έναρξης λειτουργίας στεγασμένων πλυντηρίων-λιπαντηρίων επιβατικών αυτοκινήτων.
 XII. Αναγγελία έναρξης λειτουργίας συνεργείων επισκευής και συντήρησης αυτοκινήτων, μοτοσικλετών και
 μοτοποδηλάτων.
 XIII. Χορήγηση βεβαιώσεων καταλληλότητας/καλής λειτουργίας Η/Μ εγκαταστάσεων πρατηρίων υγρών καυ-
 σίμων και λοιπών εγκαταστάσεων.
 XIV. Διενέργεια ελέγχων σε εγκαταστάσεις Έλεγχοι εγκαταστάσεων πρατηρίων υγρών καυσίμων - υγραε-
 ρίου - πεπιεσμένου αερίου - πλυντηρίων - λιπαντηρίων -σταθμών αυτοκινήτων - συνεργείων αυτοκινήτων και



 λοιπών συναφών εγκαταστάσεων.
 XV. Διενέργεια ελέγχων τήρησης Έλεγχος διατήρησης των όρων των Πρότυπων Περιβαλλοντικών Δεσμεύσεων
 (Π.Π.Δ.) πρατηρίων υγρών καυσίμων και λοιπών εγκαταστάσεων.
 XVI. Χορήγηση Καταλόγου Εφαρμοζόμενων Π.Π.Δ. πρατηρίων υγρών καυσίμων και λοιπών εγκαταστάσεων.
 XVII. Έκδοση αποφάσεων Διοικητικές πράξεις προσωρινής ή οριστικής αφαίρεσης λειτουργίας πρατηρίων
 υγρών καυσίμων - υγραερίου - πεπιεσμένου αερίου - πλυντηρίων - λιπαντηρίων -σταθμών αυτοκινήτων - συ-
 νεργείων αυτοκινήτων και λοιπών συναφών εγκαταστάσεων.
 XVIII. Έκδοση αποφάσεων Διοικητικές πράξεις σφράγισης εγκαταστάσεων πρατηρίων υγρών καυσίμων - υγρα
 ερίου - πεπιεσμένου αερίου - πλυντηρίων - λιπαντηρίων -σταθμών αυτοκινήτων - συνεργείων αυτοκινήτων και
 λοιπών συναφών εγκαταστάσεων.
 XIX. Σφράγιση/Αποσφράγιση εγκαταστάσεων πρατηρίων υγρών καυσίμων - υγραερίου - πεπιεσμένου
 αερίου - πλυντηρίων - λιπαντήρων - σταθμών αυτοκινήτων - συνεργείων αυτοκινήτων και λοιπών συναφών
 εγκαταστάσεων.
 XX. Αναγγελία και ανανέωση λειτουργίας αυτόνομης πανελλαδικής επιχείρησης οδικής βοήθειας οχημάτων.
 XXI. Αναγγελία και ανανέωση λειτουργίας συνεργάτη οδικής βοήθειας οχημάτων.
 XXII. Αναγγελία και ανανέωση λειτουργίας Ιδιωτικού Κέντρου Τεχνικού Ελέγχου Οχημάτων (Ι.Κ.Τ.Ε.Ο.).
 XXIII. Χορήγηση εξουσιοδότησης των συνεργείων επισκευής οχημάτων για την τοποθέτηση και έλεγχο περιο-
 ριστών ταχύτητας - ταχογράφων- ταξιμέτρων.
 XXIV. Χορήγηση εξουσιοδότησης των συνεργείων επισκευής οχημάτων για χορήγηση κάρτας ελέγχου
 καυσαερίων (Κ.Ε.Κ.) 103079/3712/92 και υπό στοιχεία Φ50/74702/3233/1997 κοινή υπουργική απόφαση.
 XXV. Χορήγηση καρτών ελέγχου καυσαερίων (Κ.Ε.Κ.) σε εξουσιοδοτημένα συνεργεία και ΚΤΕΟ 103079/3712/92
 και υπό στοιχεία Φ50/74702/3233/97 κοινή υπουργική απόφαση.
 XXVI. Τήρηση ψηφιακού μητρώου εγκαταστάσεων.
 XXVII. Αρχειοθέτηση φακέλων αδειών εγκαταστάσεων.
 XXVIII. Χορήγηση άδειας άσκησης επαγγέλματος τεχνίτη αυτοκινήτων όλων των ειδικοτήτων, με ή χωρίς
 εξετάσεις.
 XXIX. Αναγγελία έναρξης άσκησης επαγγέλματος/Χορήγηση πτυχίου χειριστή ασυρμάτου, ραδιοερασιτέχνη,
 άδειας άσκησης επαγγέλματος ραδιοηλεκτρολόγου Α και Β, ραδιοτεχνίτη, βοηθού ραδιοτεχνίτη, με ή χωρίς
 εξετάσεις.
 XXX. Διενέργεια θεωρητικών εξετάσεων για την απόκτηση πτυχίου ραδιοερασιτέχνη εισαγωγικού επιπέδου
 και κατηγορίας 1.
 XXXI. Αναγγελία έναρξης λειτουργίας ραδιοηλεκτρικού εργαστηρίου κατηγοριών Α, Β, Γ, έλεγχος εφαρμογής 

των όρων της αδείας και επιβολή σχετικών κυρώσεων.
 XXXII. Έλεγχος εφαρμογής των όρων της άδειας άσκησης επαγγέλματος ραδιοηλεκτρολόγου και ραδιοτεχνίτη.
 XXXIII. Έλεγχος εφαρμογής των όρων των αδειών ραδιοσταθμών (CB), σταθμών τηλεόρασης, σταθμών
 ασυρμάτου, δεκτών λήψης - κεραιών ραδιοανακοινώσεων, ειδικών ραδιοδικτύων, ασύρματων τηλεφώνων και
 συσκευών, έλεγχος τήρησης της νομοθεσίας και επιβολή των προβλεπομένων κυρώσεων.
 XXXIV. Χορήγηση/ανανέωση/αντικατάσταση/μεταβολή αλλαγής στοιχείων άδειας λειτουργίας ραδιοερασιτε-
 χνικού σταθμού.
 XXXV. Χορήγηση/ανανέωση/αντικατάσταση/μεταβολή αλλαγής στοιχείων ειδικής άδεια κατηγορίας 1 ανα-
 μεταδοτών επαναληπτών - ραδιοφάρων.
 XXXVI. Εποπτεία και έλεγχος συσκευών για τη συμμόρφωσή τους ως προς την ηλεκτρομαγνητική συμβατότητα
 (EMC) και επιβολή κυρώσεων εποπτεία - έλεγχος - κυρώσεις υπ. αρ. 94649/8682/1993 κοινής υπουργικής
 απόφασης.
 XXXVII. Μητρώο ραδιοερασιτεχνών.
 XXXVIII. Μητρώο ραδιοσταθμών CB.
 XXXIX. Μητρώο επαγγελματικών αδειών.



 XL. Αρχειοθέτηση φακέλων επαγγελματικών αδειών.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Μηχανικού Οικονομίας και Διοίκησης Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή 
ακαδημαϊκά ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της 
αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  1. Γνώση του κώδικα διοικητικής διαδικασίας, του κώδικα δημοσίων πολιτικών 
διοικητικών υπαλλήλων και υπαλλήλων ΝΠΔΔ, καθώς και τις διαδικασίες 
διοικητικής πρακτικής.

 2. Γνώση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς τα θέματα που άπτονται της 
αρμοδιότητάς της υπηρεσίας στην οποία υπηρετεί. 

 3. Κανονιστικό πλαίσιο στο οποίο λειτουργεί η Υπηρεσία/ Οργανισμός
 4. Δημόσιο Δίκαιο
 5. Επαγγελματικό περιβάλλον και δίκτυα στην Ευρώπη και την Ελλάδα
 6. Γνώσεις σε θέματα μεταφορών / συγκοινωνιακών δικτύων, επικοινωνιών ή 

σε άλλα συναφή, με το αντικείμενο της Υπηρεσίας, θέματα.
 7. Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: α) επεξεργασίας  κειμένων (β) 

υπολογιστικών φύλλων και γ) υπηρεσιών διαδικτύου

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


