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Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΤΕΛΩΝΕΙΑΚΩΝ ΤΕΛΩΝΕΙΑΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΣΤΑΔΙΟΥ 60, 10564, ΔΗΜΟΣ ΑΘΗΝΑΙΩΝ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Υπεύθυνος Γραφείου Πωλήσεων
Σκοπός της θέσης εργασίας είναι να διασφαλίζει την εύρυθμη λειτουργία των γραφείων οχημάτων και ειδών 
συντονίζοντας την δράση των υπαλλήλων τους, ώστε σε συνεργασία με τον αρμόδιο προϊστάμενο, να 
πραγματοποιείται ο απαιτούμενος έλεγχος φακέλων οχημάτων και ειδών προς διάθεση, με σκοπό την διενέργεια 
δημοπρασιών και στην συνέχεια τις απαιτούμενες ενέργειες για κατακύρωση και διακανονισμό αυτών.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

 Α΄
 Β΄



Επιπλέον αμοιβές  Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Επικοινωνεί και συνεργάζεται  με το αρμόδιο 
τμήμα της ΕΛ.ΑΣ. σε περιπτώσεις κατά τις οποίες 
διαπιστώνονται παραποιημένοι αριθμοί πλαισίου 
οχημάτων, με τα Λιμεναρχεία και με τα Τμήματα 
Διαχείρισης Δημόσιου Υλικού των Τελωνείων 
Θεσσαλονίκης, Πατρών και Λάρισας καθώς και όλα 
τα υπόλοιπα τελωνεία και Υ.Δ.Ε. και Διευθύνσεις 
Μεταφορών. Επίσης επικοινωνεί: α. Με τους 
πολίτες- συναλλασσόμενους, β. Με άλλες 
υπηρεσίες του Υπουργείου και άλλα Ν.Π.Δ.Δ..

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 
ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΥΛΙΚΟΥ (ΔΙ.Δ.Δ.Υ.)

Κύρια καθήκοντα

 Αναλύει και επεξεργάζεται δεδομένα για το σχεδιασμό και την υλοποίηση της φορολογικής πολιτικής, 
παρακολουθεί και αξιολογεί τις διεθνείς εξελίξεις, ιδίως σε επίπεδο Ο.Ο.Σ.Α. και Ε.Ε. και διενεργεί προβλέψεις 
για τα έσοδα από την εφαρμογή της φορολογικής πολιτικής.

 Υποβάλει τεκμηριωμένες εισηγήσεις για την αναμόρφωση της φορολογικής και τελωνειακής νομοθεσίας, ώστε 
να διασφαλίζεται η εναρμόνιση με τις βέλτιστες πρακτικές, με τις δεσμεύσεις μας ως μέλους της Ε.Ε. και των 
διεθνών οργανισμών.

 Σε συνεργασία και υπό την καθοδήγηση του Προϊστάμενου του Τμήματος ασκεί τα παρακάτω:
 Αξιολογεί και ιεραρχεί τις εργασίες του Γραφείων και κάνει βέλτιστο και ορθολογικό επιμερισμό αυτών στους 

υπαλλήλους.
 Προγραμματίζει και παρακολουθεί τις δράσεις των Γραφείων, αξιολογεί τα αποτελέσματα και το παραγόμενο 

έργο και υποβάλει προτάσεις για νέες δράσεις ή  για αναθεώρηση των  υφιστάμενων. 
 Εξασφαλίζει και ελέγχει την έγκαιρη και αποτελεσματική ολοκλήρωση του έργου των Γραφείων.
 Διαχειρίζεται, συντονίζει και μεριμνά για την αποτελεσματική και αποδοτικότερη αξιοποίηση του ανθρώπινου 

δυναμικού των Γραφείων πωλήσεων, σε συνεργασία με τον Προϊστάμενο του Τμήματος, με σκοπό τη βέλτιστη 
λειτουργία τους και την επίτευξη των ποσοτικών στόχων.

 Παραλαμβάνει από το Τμήμα Β'-Αποθηκών τους φακέλους των οχημάτων και ειδών, τα οποία είναι έτοιμα 
προς δημοπράτηση και μεριμνά για την σύνταξη των διακηρύξεων δημοπράτησης.

 Εισηγείται σε συνεργασία με τον Προϊστάμενο του Τμήματος  τον χρόνο διεξαγωγής  των πλειοδοτικών 
δημοπρασιών (ηλεκτρονικών ή προφορικών). 

 Μεριμνά για την ολοκλήρωση των γραφειοκρατικών διαδικασιών της Επιτροπής Δημοπρασιών,  η  οποία  
απαρτίζεται  από τον Προϊστάμενο της Διεύθυνσης, τον Προϊστάμενο του παρόντος Τμήματος και έναν 
υπάλληλο της Διεύθυνσης, ώστε να προωθείται τάχιστα το σχετικό πρακτικό δημοπρασιών προς κατακύρωση 
των αποτελεσμάτων  από την εποπτεύουσα αρχή.

 Ενημερώνει και εισάγει απαιτούμενα στοιχεία στο πληροφοριακό σύστημα.
 Συμβάλει στον έλεγχο των διακανονισμών των τιμημάτων των πωληθέντων  οχημάτων και ειδών, μετά από την 

οριστική κατακύρωση του Προϊσταμένου της Διεύθυνσης Τελωνειακών Διαδικασιών, των αποτελεσμάτων των 
δημοπρασιών και την προώθησή τους προς υπογραφή στον Προϊστάμενο του Τμήματος.

 Ασχολείται με την λήψη και την εκτίμηση των αιτημάτων: α.  Για παράταση του χρονικού διαστήματος του 
διακανονισμού και προώθησή τους στον Προϊστάμενο της Διεύθυνσης για λήψη αποφάσεων, β. Αναστροφής 
αγοραπωλησιών,  καθώς επίσης και  εκείνων  που  αφορούν σε αποζημιώσεις λόγω επελθουσών ζημιών ή 



απωλειών, σε συνεργασία  με το Γραφείο   Εμπειρογνωμόνων   και   προώθησή  τους  στον  Προϊστάμενο  της 
Διεύθυνσης, για λήψη αποφάσεων, γ. Αποζημιώσεων   ιδιοκτητών,   λόγω   εκποίησης   των   αντικειμένων   
τους, σε εκτέλεση  δικαστικών αποφάσεων  και  προώθησή τους στον Προϊστάμενο της Διεύθυνσης 
Τελωνειακών Διαδικασιών για λήψη αποφάσεων και δ. Απόδοσης στον κάτοχο σε εκτέλεση δικαστικών 
αποφάσεων. 

 Μεριμνά   για   την   κίνηση   και   ολοκλήρωση   των   διαδικασιών   για   την παραχώρηση οχημάτων και 
υλικών στο Δημόσιο, στον ευρύτερο Δημόσιο Τομέα και σε Ν.Π.Ι.Δ. μη κερδοσκοπικού χαρακτήρα.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Τα προβλεπόμενα προσόντα όπως καθορίζονται στο π.δ. 142/2017 
«Οργανισμός Υπουργείου Οικονομικών» (Α΄ 181) και στην υπό στοιχεία Δ.ΟΡΓ.Α 
1125859 ΕΞ2020/23.10.2020 απόφαση του Διοικητή της Ανεξάρτητης Αρχής 
Δημοσίων Εσόδων «Οργανισμός της Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Εσόδων 
(Α.Α.Δ.Ε.)» (Β΄ 4738), όπως ισχύουν.
β) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση του εθνικού, κοινοτικού και διεθνούς φορολογικού/τελωνειακού 
δικαίου

 Γνώση ξένων γλωσσών
 Γνώση εφαρμογών πληροφορικής

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία Διετής εμπειρία σε σχετικά με τη Διεύθυνση αντικείμενα.



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Υψηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Χαμηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


