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Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΠΕ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΜΕΣΟΓΕΙΩΝ 119, 11526, ΔΗΜΟΣ ΑΘΗΝΑΙΩΝ, Ελλάδα ΌΧΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Διαχείριση θεμάτων παρακολούθησης υπηρεσιών ύδατος και  δημοσίων συμβάσεων προμήθειας αγαθών και 
υπηρεσιών.  Ειδικότερα: Α) Παρακολούθηση του συστήματος διαχείρισης των υπηρεσιών ύδατος και εισήγηση  
για τη βελτίωσή του, Β)Παρακολούθηση της ορθής εφαρμογής συμβάσεων παραχώρησης υπηρεσιών ύδατος σε 
τρίτους, συμπεριλαμβανομένων των υπηρεσιών ύδρευσης- αποχέτευσης. Εξέταση καταγγελιών, αναφορών και 
προσφυγών τρίτων, που έχουν έννομο συμφέρον, κατά των παρόχων των υπηρεσιών ύδρευσης-αποχέτευσης για 
παράβαση των υποχρεώσεών τους. Γ)Σύνταξη και επεξεργασία διακηρύξεων, προδιαγραφών, τευχών 
δημοπράτησης, σχεδίων συμβάσεων έργων σχετικών με το αντικείμενο της Γενικής Δ/νσης  Υδάτων. Νομική 
υποστήριξη (εφόσον είναι νομικός) κατά την διαδικασία δημοπράτησης και εκτέλεσης της σύμβασης.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός



 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Με τις καθ υλην αρμόδιες Υπηρεσίες του 
Υπουργείου και  των  συναρμόδιων Υπουργείων, 
Δ/νση Οικονομικού, ΥΜΕΠΠΕΡΑΑ, ΕΥΣΠΕΔ, Δ/νσεις 
Υδάτων και καθ ύλην αρμόδιες Υπηρεσίες 
Αποκεντρωμένων και ΟΤΑ, καθ ύλην αρμόδιες 
Υπηρεσίες ΕΕ, Επιτροπές και Ομάδες Εργασίας  που 
προβλέπονται από την εθνική και ενωσιακή 
νομοθεσία.

 ΑΕΙ, ΙΝΣΤΙΤΟΥΤΑ, Περιβαλλοντικές Οργανώσεις-
ΜΚΟ, Ανάδοχοι έργων του τομέα αρμοδιότητάς 
του

 Προϊστάμενο Τμήματος και Προϊστάμενο Δ/νσης κατά 
περίπτωση

Κύρια καθήκοντα

 Αναλαμβάνει το σχεδιασμό, προγραμματισμό και υλοποίηση των δημόσιων συμβάσεων
 Τηρεί το αρχείο των δημοσίων συμβάσεων.
 Εκδίδει αναφορές και στατιστικά στοιχεία αναφορικά με τις δημόσιες συμβάσεις.
 Εισηγείται για την απορρόφηση και αξιοποίηση κοινοτικών πόρων σε σχέση με τις δημόσιες συμβάσεις.
 Χειρίζεται την υλοποίηση συμβάσεων προμήθειας αγαθών και παροχής υπηρεσιών για την κάλυψη των 

αναγκών του Δημοσίου.
 Υποστηρίζει τη λειτουργία του Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημόσιων Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ) και του 

Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων (ΚΗΜΔΗΣ).
 Ειδικότερα:
 α) Διαμορφώνει και επεξεργάζεται τις εισηγήσεις προς την Εθνική Επιτροπή Υδάτων του άρθρου 3 (παρ. 1) του 

ν. 3199/2003, σχετικά με:
 τις κατευθυντήριες οδηγίες για την ανάπτυξη εναρμονισμένων διαδικασιών, συμπεριλαμβανομένων των 

δημόσιων συμβάσεων παραχώρησης των υπηρεσιών ύδατος και
 τη μεθοδολογία για την παρακολούθηση της εφαρμογής της πολιτικής διαχείρισης των υπηρεσιών ύδατος, 

κατά τρόπο ώστε να προκύπτουν αξιόπιστα δεδομένα και πορίσματα και να εξασφαλίζεται έτσι η ποιότητα των 
αξιολογήσεων των υπηρεσιών ύδατος ανάλογα με τη χρήση του.

 β) Εισηγείται στον Υπουργό Περιβάλλοντος και Ενέργειας, μετά από γνώμη της Γνωμοδοτικής Επιτροπής 
Υδάτων, τη λήψη των απαραίτητων διοικητικών και νομοθετικών μέτρων για τη μεταφορά και υλοποίηση των 
αποφάσεων της Εθνικής Επιτροπής Υδάτων στο πεδίο της εξειδίκευσης και των πρακτικών εφαρμογών,

 γ) Παρακολουθεί και εποπτεύει την ορθή εφαρμογή συμβάσεων παραχώρησης υπηρεσιών ύδατος σε τρίτους, 
συμπεριλαμβανομένων των υπηρεσιών ύδρευσης- αποχέτευσης και ειδικότερα:

 Ως προς τις υφιστάμενες συμβάσεις παραχώρησης υπηρεσιών, παρακολουθεί και, εφόσον δεν ορίζεται 
διαφορετικά, εποπτεύει την ορθή εφαρμογή των υφιστάμενων συμβάσεων που εμπίπτουν στις αρμοδιότητές 
της ως προς την τήρηση των προβλεπόμενων σε αυτές όρων, συμπεριλαμβανομένων των υφιστάμενων 
συμβάσεων παραχώρησης υπηρεσιών ύδρευσης-αποχέτευσης μεταξύ του Ελληνικού Δημοσίου και των 
εταιριών ΕΥΔΑΠ Α.Ε & ΕΥΔΑΠ Παγίων και ΕΥΑΘ Α.Ε & ΕΥΑΘ Παγίων αντιστοίχως,



 Σε περίπτωση σύναψης νέων συμβάσεων ή τροποποίησης των υφιστάμενων συμβάσεων παραχώρησης 
υπηρεσιών:

 i) επεξεργάζεται τους όρους της σύμβασης σε συνεργασία με τις κατά περίπτωση συναρμόδιες δημόσιες 
αρχές,

 ii) συμμετέχει στις σχετικές διαπραγματεύσεις,
 iii) μετά την έγκριση της σύμβασης, παρακολουθεί και εποπτεύει την εφαρμογή της σύμβασης ως προς την 

τήρηση των προβλεπόμενων σε αυτήν όρων που εμπίπτουν στις αρμοδιότητές της και επιβάλλει τις 
προβλεπόμενες σε αυτήν κυρώσεις,

 iv) εποπτεύει τα στρατηγικά και επιχειρησιακά σχέδια του παρόχου των υπηρεσιών ύδρευσης-αποχέτευσης, σε 
συνεργασία με την αρμόδια υπηρεσία του Υπουργείου Ανάπτυξης,

 v) εξετάζει καταγγελίες, αναφορές και προσφυγές τρίτων, που έχουν έννομο συμφέρον, κατά των παρόχων των 
υπηρεσιών ύδρευσης-αποχέτευσης για παράβαση των υποχρεώσεών τους που απορρέουν από τη σύμβαση 
παραχώρησης και, εφόσον διαπιστώνει παράβαση, εισηγείται στον Ειδικό Γραμματέα Υδάτων τη λήψη των 
αναγκαίων μέτρων για την άρση της παράβασης,

 δ) Αξιολογεί τα αποτελέσματα των ελέγχων που διενεργούνται στο πλαίσιο εφαρμογής του άρθρου 11 του 
ν.3199/2003 και εισηγείται στο Υπουργό Περιβάλλοντος και Ενέργειας τη λήψη των απαραίτητων μέτρων για 
βελτίωση του συστήματος διαχείρισης των υπηρεσιών ύδατος,

 ε) Μεριμνά για όλα τα θέματα που αφορούν στη σύναψη και εκτέλεση κατά τις οικείες διατάξεις συμβάσεων 
προμηθειών, έργων, μελετών, παροχής υπηρεσιών και οποιωνδήποτε άλλων συμβάσεων σχετικών με το 
αντικείμενο της Ειδικής Γραμματείας Υδάτων. Ειδικότερα, συντάσσει και επεξεργάζεται διακηρύξεις, 
προδιαγραφές, τεύχη δημοπράτησης, σχέδια συμβάσεων, αποφάσεις για συγκρότηση επιτροπών, 
κατακύρωση διαγωνισμών και εν γένει συντάσσει και επεξεργάζεται όλα τα έγγραφα που είναι απαραίτητα για 
τη σύναψη και εκτέλεση των πιο πάνω συμβάσεων καθώς και την ενημέρωση των σχετικών Πληροφοριακών 
Συστημάτων. Κατά την άσκηση της εν λόγω αρμοδιότητας του το Τμήμα συνεπικουρείται, ανάλογα με το 
περιεχόμενο της σύμβασης που πρόκειται να συναφθεί, από τα κατά περίπτωση αρμόδια Τμήματα της Ειδικής 
Γραμματείας Υδάτων.

 στ) Διαχειρίζεται το Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα (Ο.Π.Σ) για έργα στα οποία δικαιούχος είναι η 
Ειδική Γραμματεία Υδάτων.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Άρθρο 4 του ΠΔ 50/2001 (Α 
39), όπως ισχύει.

 1. Προσόν διορισμού στον εισαγωγικό βαθμό ορίζεται πτυxίο ή δίπλωμα 
οποιουδήποτε Τμήματος ΑΕΙ της ημε δαπής, περιλαμβανομένων και των 
πτυxίων ή διπλωμάτων του Ελληνικού Ανοικτού Πανεπιστημίου (Ε.Α.Π.) και των 
Προγραμμάτων Σπουδών Επιλογής (Π.Σ.Ε.), ή ισότιμων σχολών της αλλοδαπής.


 Σημ.: όπως τροποποιήθηκε με την παρ.2 άρθρ.μόνου      του ΠΔ 347/2003,ΦΕΚ 

Α 315 31.12.2003.

   2. Στις διατάξεις της προηγούμενης παραγράφου γίνεται παραπομπή όταν τα 

παραπάνω προσόντα ανταποκρίνονται στις απαιτήσεις κλάδων διαφορετικής 
ονομασίας.




   3. Οταν ο κλάδος είναι αμιγώς διοικητικός επιτρέπεται να περιορίζονται με την 

προκήρυξη τα προσόντα διορισμού σε πτυχία ή διπλώματα διοικητικών ή 
νομικών μόνο σπουδών γενικώς ή συγκεκριμένων ειδικοτήτων αυτών μετά από 
αίτημα του φορέα που εγκρίνεται από το ΑΣΕΠ. «Το προηγούμενο εδάφιο 
εφαρμόζεται αναλογικά για πτυxία ή διπλώματα οικονομικών μόνο σπουδών 
στις περιπτώσεις που ο κλάδος είναι αμιγώς λογιστικός ή οικονομικός.


 Σημ.: όπως τροποποιήθηκε  με την παρ.2      άρθρ.μόνου του ΠΔ 347/2003,ΦΕΚ 

Α 315 31.12.2003.

Γνώσεις  Καλή γνώση Αγγλικής η μιας ξένης γλώσσας της ΕΕ
 Γνώση χειρισμού ηλεκτρονικών υπολογιστών.
 Γνώσεις Ενωσιακής και Εθνικής νομοθεσίας σχετικών με το αντικείμενο
 Γνώση της Οδηγίας 2000/60/ΕΕ
 Γνώση των διαδικασιών του ν. 4412/16
 Κάτοχος πτυχίου Νομικής ή Οικονομικών

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

 μετακινήσεις εκτός υπηρεσίας ή/και εκτός χώρας,

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Χαμηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


