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2.9 Βοηθητικό προσωπικό
ΤΜΗΜΑ ΑΠΟΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ& ΨΗΦΙΟΠΟΙΗΣΗΣ 
&ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗΣ

Οργανισμός

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΡΑΔΙΟΦΩΝΙΑ ΤΗΛΕΟΡΑΣΗ ΑΝΩΝΥΜΗ ΕΤΑΙΡΕΙΑ (Ε.Ρ.Τ. Α.Ε.)

Μονάδα

ΔΙΕΥΘΥΝΟΝΤΟΣ ΣΥΜΒΟΥΛΟΥ | ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΡΧΕΙΟΥ | ΤΜΗΜΑ ΑΠΟΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ& ΨΗΦΙΟΠΟΙΗΣΗΣ 
&ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗΣ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

5510868726 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΔΕ ΤΕΧΝΙΚΟΥ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΜΕΣΟΓΕΙΩΝ 432 & ΕΡΤ, 15342, ΔΗΜΟΣ ΑΓΙΑΣ ΠΑΡΑΣΚΕΥΗΣ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συμβάλλει στην καθημερινή λειτουργία της υπηρεσίας εκτελώντας βοηθητικές υποστηρικτικές εργασίες.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Όλοι οι Δημόσιοι Φορείς  Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ ΑΠΟΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ& 
ΨΗΦΙΟΠΟΙΗΣΗΣ &ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗΣ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΡΧΕΙΟΥ

Κύρια καθήκοντα

 Διακινεί έγγραφα και αλληλογραφία εντός κι εκτός υπηρεσίας.
 Μεταφέρει στην υπηρεσία υλικοτεχνικό εξοπλισμό.
 Η εμπρόθεσμη διεκπεραίωση των υποθέσεων που ανατίθενται από τους προϊσταμένους στο πλαίσιο των 

αρμοδιοτήτων του Τμήματος.
 Η εφαρμογή της θεσπισμένης στοχοθεσίας του Τμήματος σε ατομικό επίπεδο.
 Η εξυπηρέτηση των υπαλλήλων της ΕΡΤ Α.Ε. για θέματα που αφορούν τις αρμοδιότητες του Τμήματος στο 

οποίο υπηρετεί.
 Η ομαλή συνεργασία με τους υπάλληλους του Τμήματος, καθώς και με τους υπάλληλους στα υπόλοιπα 

Τμήματα της Διεύθυνσης και όλης της ΕΡΤ Α.Ε.
 Η διάσωση, η ψηφιοποίηση και η ηλεκτρονική αποκατάσταση των παλαιών μορφότυπων βίντεο και των 

αναλογικών βίντεο του οπτικοακουστικού αρχειακού υλικού κυριότητας ΕΡΤ Α.Ε., καθώς και των εκάστοτε 
δημόσιων ραδιοτηλεοπτικών φορέων ιδιοκτησίας της ΕΡΤ Α.Ε., ή/και των αρχείων τρίτων, ή άλλων φορέων 
που θα παραχωρήσουν αντίγραφο για χρήση στην ΕΡΤ Α.Ε.

 H αποθήκευση, η διατήρηση και η ηλεκτρονική ταξινόμηση των τεχνικών χαρακτηριστικών των 
ψηφιοποιημένων αρχείων στην ηλεκτρονική βάση δεδομένων του Αρχείου της ΕΡΤ Α.Ε.

 H συνεργασία με τους αρμόδιους συναδέλφους για την επεξεργασία των τεχνικών δεδομένων και την 
αξιοποίηση των ψηφιοποιημένων αρχείων.

 Η τροφοδότηση των τηλεοπτικών συχνοτήτων της ΕΡΤ και του ERTFLIX με ψηφιοποιημένα προγράμματα καθώς 
και η παροχή αιτούμενων επιλεγμένων οπτικοακουστικών αποσπασμάτων στις νεοπαραγόμενες εκπομπές της 
ΕΡΤ ή/και σε τρίτους, ή/και σε άλλους φορείς

 Η εισήγηση για τη λήψη μέτρων & την αγορά τεχνολογικού εξοπλισμού και αναλώσιμων για την συντήρηση, 
αποκατάσταση και ψηφιοποίηση του αρχειακού υλικού που βρίσκεται σε μορφή αναλογικών βίντεο

 Η εισήγηση για τη λήψη μέτρων & την αγορά τεχνολογικού εξοπλισμού και αναλώσιμων για την συντήρηση, 
αποκατάσταση, ψηφιοποίηση και διάσωση του ραδιοφωνικού αρχειακού υλικού.

 Η εισήγηση για τη λήψη μέτρων & την αγορά τεχνολογικού εξοπλισμού & αναλώσιμων για την συντήρηση, 
αποκατάσταση και ψηφιοποίηση του κινηματογραφικού αρχειακού υλικού.

 Η αποθήκευση και η εισαγωγή των τεχνικών δεδομένων των ψηφιοποιημένων κινηματογραφικών αρχείων στη 
βάση δεδομένων του Αρχείου της ΕΡΤ Α.Ε..

 Η εισήγηση για τη λήψη μέτρων & την αγορά τεχνολογικού εξοπλισμού & αναλώσιμων για την συντήρηση, 
αποκατάσταση και ψηφιοποίηση του φωτογραφικού και χαρτώου αρχειακού υλικού.

 Η αποθήκευση και η εισαγωγή των τεχνικών δεδομένων του ψηφιοποιημένου φωτογραφικού και χαρτώου 
αρχειακού υλικού στη βάση δεδομένων του Αρχείου της ΕΡΤ Α.Ε..

 Η παροχή ψηφιακών αντιγράφων αιτούμενου επιλεγμένου φωτογραφικού & χαρτώου αρχειακού υλικού σε 
παραγωγές, σκηνοθέτες και παραγωγούς της ΕΡΤ & της ΕΡΑ, ή/και τρίτων, ή/και άλλων φορέων.

 Η διάσωση του πρωτοτύπου, μέσω της αποθήκευσης του φυσικού φορέα των διαφόρων τύπων του 
φωτογραφικού και του χαρτώου υλικού, με την ιδιόχειρη κατασκευή ειδικών θηκών από αντιόξινα υλικά και η 
μέριμνα για την προμήθεια κατάλληλων αντιόξινων θηκών σύμφωνα με τις διεθνείς προδιαγραφές

 Η συμμετοχή σε ημερίδες, εκθέσεις και σεμινάρια ιστορικού, πολιτιστικού και εκπαιδευτικού ενδιαφέροντος 
με την παρουσίαση, του περιεχομένου των τεκμηρίων του Αρχείου, των προγραμμάτων και των διεθνών 



προτύπων τεκμηρίωσης που ακολουθεί το Αρχείο, τις εφαρμογές και την εποικοδομητική χρήση των 
τεκμηρίων του Αρχείου της ΕΡΤ στην Εκπαίδευση.

 Η έρευνα, η σύνταξη προδιαγραφών και οι παραγγελίες, για τον τεχνολογικό εξοπλισμό και τα ανταλλακτικά 
που απαιτούνται για την απρόσκοπτη λειτουργία των συστημάτων ψηφιοποίησης του οπτικοακουστικού 
υλικού του Αρχείου της ΕΡΤ.

 Η εξασφάλιση της αναγκαίας συνεργασίας μεταξύ της ενιαίας Βάσης Δεδομένων του Αρχείου και των άλλων 
βάσεων και συστημάτων που χρησιμοποιεί η ΕΡΤ Α.Ε., για την απρόσκοπτη εσωτερική διακίνηση του 
ψηφιακού υλικού.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 ΚΥΡΙΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ
Πτυχίο ή δίπλωμα ή απολυτήριος τίτλος ειδικότητας Τεχνικός Δικτύων και 
Τηλεπικοινωνιών ή Τεχνικός Ηλεκτρονικών και Υπολογιστικών Συστημάτων, 
Εγκαταστάσεων, Δικτύων και Τηλεπικοινωνιών ή Ηλεκτρονικός Ραδιοτηλεοπτικών 
Συσκευών και Εγκαταστάσεων ή Ηλεκτρονικών Ραδιοτηλεοπτικών Συσκευών και 
Εγκαταστάσεων ή Ηλεκτρονικός Οπτικοακουστικών Συστημάτων ή Ηλεκτρονικός 
Υπολογιστικών Συστημάτων και Δικτύων ή Ηλεκτρονικών Υπολογιστικών 
Συστημάτων και Δικτύων ή Ηλεκτρονικός Υπολογιστικών Συστημάτων και Δικτύου 
ή Τεχνικών Ηλεκτρονικών Εφαρμογών ή Ηλεκτρονικών Εγκαταστάσεων και 
Αυτοματισμού ή Τεχνικός Η/Υ και Ηλεκτρονικών Μηχανών Γραφείου ή Τεχνικός 
Ηλεκτρονικών Υπολογιστικών Συστημάτων και Αυτοματοποίησης Γραφείου ή 
Τεχνικός Ηλεκτρονικός Βιομηχανικών Εφαρμογών ή Τεχνικός Συναρμολόγησης 
Ηλεκτρονικών Μικροσυσκευών ή Ηλεκτρονικός Συσκευών Εγκαταστάσεων και 
Υπολογιστικών Μονάδων ή Ηλεκτρονικών Συσκευών – Εγκαταστάσεων & 
Υπολογιστικών Μονάδων ή Τεχνικός Οργάνων Μετρήσεων ή Τεχνικός 
Ραδιοτηλεοπτικών και Ηλεκτροακουστικών Διατάξεων ή Ηλεκτρονικός 
Οπτικοηλεκτρο-ακουστικών Συστημάτων ή Τεχνικός Συστημάτων Τηλεπικοινωνιών 
και Μετάδοσης Πληροφορίας ή Τεχνικός Ηλεκτρονικός Τηλεπικοινωνιακών 
Συστημάτων ή Τεχνικός Ιατρικών Οργάνων, ή Τεχνικός Κινητής Τηλεφωνίας και 
Τηλεπικοινωνιών ή Τεχνικός Ηλεκτρονικών και Υπολογιστικών Συστημάτων 
Εγκαταστάσεων ή Ηλεκτρονικών Υπολογιστικών Συστημάτων και Δικτύων ή 
Ηλεκτρονικός Υπολογιστικών Συστημάτων ή Ηλεκτρονικών Συστημάτων 
Επικοινωνιών Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και Κατάρτισης 
επιπέδου 5 (Ι.Ε.Κ. ή Μεταλυκειακού Έτους - Τάξη Μαθητείας ΕΠΑ.Λ.) ή 
Επαγγελματικής Κατάρτισης επιπέδου μεταδευτεροβάθμιας επαγγελματικής 
εκπαίδευσης Ι.Ε.Κ. ή Επαγγελματικού Λυκείου (ΕΠΑ.Λ.) ή Επαγγελματικής 
Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και Κατάρτισης επιπέδου 4 ΕΠΑ.Λ. ή Τεχνικού 
Επαγγελματικού Εκπαιδευτηρίου (Τ.Ε.Ε.) Β΄ κύκλου σπουδών ή Τεχνικού 
Επαγγελματικού Λυκείου (Τ.Ε.Λ.) ή Τμήματος Ειδίκευσης Ενιαίου Πολυκλαδικού 
Λυκείου (Ε.Π.Λ.) ή Μέσης Τεχνικής Επαγγελματικής Σχολής Εργοδηγών (Ν.Δ. 
580/1970) ή άλλος ισότιμος τίτλος σχολικής μονάδας της ημεδαπής ή αλλοδαπής, 
αντίστοιχης ειδικότητας.



ΕΠΙΚΟΥΡΙΚΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ
Πτυχίο ή δίπλωμα ή απολυτήριος τίτλος ειδικότητας Ηλεκτρονικός Συσκευών και 
Εγκαταστάσεων ή Αυτοματισμού-Ηλεκτρονικών Υπολογιστών ή Ηλεκτρονικός 
Υπολογιστικών Μονάδων ή Ηλεκτρονικός Υπολογιστικών Συστημάτων ή 
Ηλεκτρονικός Συσκευών Εγκαταστάσεων και Υπολογιστικών Μονάδων ή 
Ραδιοφωνίας-Τηλεόρασης ή Τεχνίτης Ηλεκτρονικών Συσκευών ή Τεχνιτών 
Ηλεκτρονικών Συσκευών, Εγκαταστάσεων και Υπολογιστικών Μονάδων ή 
Ηλεκτρονικός Υπολογιστικών Μονάδων Επαγγελματικής Σχολής (ΕΠΑ.Σ.) 
ν.3475/2006 ή Επαγγελματικής Σχολής (ΕΠΑ.Σ.) Μαθητείας ΟΑΕΔ ν.3475/2006 ή 
επαγγελματικής σχολής ΟΑΕΔ (ν.4763/2020) ή επαγγελματικής σχολής κατάρτισης 
Ε.Σ.Κ. (ν.4763/2020) ή σχολής επαγγελματικής κατάρτισης Σ.Ε.Κ. (ν.4186/2013) ή 
τεχνικού επαγγελματικού εκπαιδευτηρίου Τ.Ε.Ε. Α΄ κύκλου σπουδών ή τεχνικής 
επαγγελματικής σχολής Τ.Ε.Σ. (ν.1566/1985 ή ν.576/1977) ή Σχολής Μαθητείας 
ΟΑΕΔ (ν.1346/1983 ή ν.1566/1985) ή άλλος ισότιμος τίτλος σχολικής μονάδας της 
ημεδαπής ή αλλοδαπής, αντίστοιχης ειδικότητας.

Γνώσεις  Γνώση δομής και στελέχωσης της υπηρεσίας.
 Γνώση κανόνων διακίνησης αλληλογραφίας.
 Γνώση χειρισμού εργαλείων και μικροσυσκευών.
 Γνώση βασικών κανόνων συντήρησης υλικοτεχνικής υποδομής.
 Γνώση βασικών κανόνων ασφαλείας και υγιεινής της εργασίας.
 Εσωτερικός Κανονισμός Λειτουργίας και Γενικός Κανονισμός Προσωπικού ΕΡΤ 

Α.Ε..
 Χρήση Πληροφοριακού συστήματος Διαχείρισης Ανθρώπινου Δυναμικού για 

διαδικασίες της Εταιρείας που εντάσσονται σε αυτό
 Χρήση Πληροφοριακού συστήματος δημιουργίας αιτημάτων (Ticketing).
 Χρήση εσωτερικού portal για ενημέρωση σχετικά με τις διαδικασίες της 

Εταιρείας.
 Γνώση χειρισμού παλαιών μηχανημάτων βίντεο (2 inches, 1 inch & U-matic) και 

όλων των αναλογικών & ψηφιακών μηχανημάτων βίντεο (Betacam SP, Digital 
Betacam, DVC Pro).

 Γνώση σύγχρονων τεχνικών διαχείρισης και επεξεργασίας ψηφιακού υλικού.
 Γνώση κανόνων λειτουργίας αρχείου.
 Γνώση σύγχρονων τεχνικών διαχείρισης και επεξεργασίας περιεχομένου και 

μεταδεδομένων οπτικοακουστικού, φωτογραφικού, εγγράφων και 
ραδιοφωνικού ψηφιακού υλικού.

 Γνώση κανόνων λειτουργίας αρχείου.
 Τεχνικές άντλησης και επικύρωσης δεδομένων.
 Γνώση συστημάτων χρήσης, συλλογής και επεξεργασίας βάσεων δεδομένων 

και πληροφοριών.
 Τεχνικές τεκμηρίωσης.
 Στατιστική ανάλυση.

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


