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Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΙΕΡΑ ΟΔΟΣ 364 & ΚΑΛΒΟΥ, 12243, ΔΗΜΟΣ ΑΙΓΑΛΕΩ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Αναλαμβάνει τις διαδικασίες των απαιτούμενων δράσεων για τη δημοπράτηση δημοσίων συμβάσεων μελετών 
και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών και έργων κατασκευών – υποδομών.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

ΕΝΙΑΙΟ ΜΙΣΘΟΛΟΓΙΟ

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε



 Υπουργεία

 Περιφέρεια Αττικής

 Αποκεντρωμένη Διοίκηση Αττικής

 ΟΤΑ α΄ βαθμού της Περιφέρειας Αττικής

 Λοιπές Διευθύνσεις του Δήμου

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ 
ΗΛΕΚΤΡΟΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ

Κύρια καθήκοντα

 Επικουρεί  τη διαχείριση του φακέλου του κάθε υπό δημοπράτηση  έργου.
 Παρέχει συνδρομή για τη διευθέτηση των διαδικαστικών θεμάτων που απορρέουν από το νομοθετικό πλαίσιο 

αναφορικά με την ορθή δημοπράτηση του κάθε έργου.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Συνεργάζεται με τους υπαλλήλους της Διεύθυνσης, προκειμένου να διασφαλιστεί η αποτελεσματική άσκηση των 
αρμοδιοτήτων του.

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Ηλεκτρολόγου Μηχανικού ή Ηλεκτρολόγου Μηχανικού και 
Μηχανικού Υπολογιστών ή Ηλεκτρολόγου Μηχανικού και Τεχνολογίας 
Υπολογιστών ή Ηλεκτρολόγου Μηχανικού και Μηχανικού Η/Υ Α.Ε.Ι. της ημεδαπής 
ή ακαδημαϊκά ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της 
αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Επιθυμητές Γνώσεις  Γνώση νομοθεσίας για τις Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και 
Υπηρεσιών

 Γνώση Διαχείρισης Έργου.
 Εκπονεί μελέτες κατασκευής, επισκευής, συντήρησης και βελτίωσης 

ηλεκτρολογικών και μηχανολογικών εγκαταστάσεων και ηλεκτροφωτισμού 
 Εκπονεί ενεργειακή μελέτη για την αποτύπωση και διάγνωση της ενεργειακής 

συμπεριφοράς των κτιρίων.
 Εκπονεί μελέτες με τεχνικές προδιαγραφές προμηθειών ηλεκτρολογικού και 

μηχανολογικού εξοπλισμού ή υλικών για τις ανάγκες του Δήμου 
 Παρακολουθεί την εκπόνηση μελετών που ανατίθενται σε τρίτους, τήρηση των 

διαδικασιών παρακολούθησης ελέγχου και παραλαβής των μελετών  
 Συνεργάζεται με το αρμόδιο Τμήμα και επιμελείται των ανάλογων εργασιών 

ηλεκτρολογικών-μηχανολογικών εγκαταστάσεων για την έκδοση αδειών και τον 
έλεγχο οικοδομών των υποδομών του Δήμου.



 Συντάσσει και επικαιροποιεί τεύχη δημοπράτησης μελετών, υπηρεσιών και 
έργων λαμβάνοντας υπόψη τα πρότυπα αναλύσεων τιμών και αντιστοίχων 
περιγραφικών τιμολογίων που περιλαμβάνουν τους τεχνικούς και γενικούς 
συμβατικούς όρους, με βάση το ισχύον νομοθετικό πλαίσιο.

 Λαμβάνει μέριμνα για την καλή τήρηση αρχείου προτύπων τεχνικών 
προδιαγραφών, κανονισμών και οδηγιών για τη μελέτη και την κατασκευή των 
τεχνικών έργων και για την αναπροσαρμογή ή τη βελτίωση ή την 
αντικατάσταση των προδιαγραφών, των κανονισμών και των οδηγιών αυτών με 
άλλες, ανάλογα με τις αλλαγές της νομοθεσίας, την εξέλιξη ή την ανάπτυξη των 
μεθόδων και της τεχνολογίας.

 Διαχειρίζεται τον φάκελο του κάθε υπό δημοπράτηση έργου.
 Οργανώνει  τη διενέργεια του διαγωνισμού για ανάδειξη του Αναδόχου του 

κάθε έργου-μελέτης-υπηρεσίας μέχρι την ολοκλήρωσή του με την υπογραφή 
σχετικής Σύμβασης.

 Παρέχει συνδρομή για τη διευθέτηση των διαδικαστικών θεμάτων που 
απορρέουν από το νομοθετικό πλαίσιο αναφορικά με την ορθή δημοπράτηση 
του κάθε έργου-εργασίας-προμήθειας και την παραλαβή αυτών.

 Συμμετέχει στο σχεδιασμό, προγραμματισμό και παρακολούθηση του έργου, 
(φάσεις, πόρους, χρονοδιάγραμμα) 

 Εισηγείται για θέματα διασφάλισης της χρηματοδότησης του έργου 
 Παρακολουθεί το φυσικό και οικονομικό αντικείμενο του έργου
 Αξιολογεί την πορεία υλοποίησης του έργου και εισηγείται αναγκαίες 

τροποποιήσεις 
 Υποβάλλει/παρουσιάζει με το κλείσιμο του έργου, τον τελικό απολογισμό του 

φυσικού και οικονομικού του αντικειμένου
 Ελέγχει την τήρηση των συμφωνηθέντων με τον ανάδοχο/ υπεργολάβους/ 

παραχωρησιούχους / εκπροσώπους εξωτερικών φορέων (ως προς το έργο) που 
επηρεάζουν το έργο και άλλα τρίτα μέρη.

 Συντονίζει τον έλεγχο της ποιότητας του έργου και εισηγείται για την ανάληψη 
τυχόν απαραίτητων διορθωτικών ενεργειών.

 Παρέχει υποστήριξη στους ελέγχους (δημοσιονομικούς, διαχειριστικούς, 
φυσικής προόδου κ.λπ.) που διενεργούν οι ελεγκτικές υπηρεσίες και επιτροπές 
των Κοινοτικών Ταμείων, εφόσον συγχρηματοδοτούν το εν λόγω έργο. 
Επιβλέπει την εκτέλεση τεχνικών έργων που εκτελούνται με αυτεπιστασία από 
το Δήμο και εργασιών ηλεκτροφωτισμού και ηλεκτρολογικών εγκαταστάσεων ή 
έργων συντήρησης ή επισκευών για εξοικονόμηση ενέργειας

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Χαμηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


