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Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Σχεδιάζει, παρακολουθεί και ελέγχει την υλοποίηση μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών 
επιστημονικών υπηρεσιών και έργων κατασκευών - συντήρησης και λειτουργίας υποδομών.
Αναλαμβάνει τις διαδικασίες των απαιτούμενων δράσεων για τη δημοπράτηση δημοσίων συμβάσεων μελετών 
και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών και έργων κατασκευών –υποδομών.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

 Α΄
 Β΄



Επιπλέον αμοιβές  Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Υπουργεία
 Αποκεντρωμένη Διοίκηση
 Περιφέρεια
 ΟΤΑ α βαθμού της Περιφέρειας

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ 
ΗΛΕΚΤΡΟΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΩΝ, ΥΔΡΑΥΛΙΚΩΝ ΚΑΙ 
ΕΓΓΕΙΟΒΕΛΤΙΩΤΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ, ΣΥΓΚΟΙΝΩΝΙΩΝ ΚΑΙ 
ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

Κύρια καθήκοντα

 Μεριμνά για τον προγραμματισμό του έργου, τη σύνταξη προϋπολογισμού, την παρακολούθηση των 
χρηματοδοτικών ροών και τη συνεργασία με τους χρηματοδοτικούς φορείς

 Παρακολουθεί, ελέγχει και πιστοποιεί την υλοποίηση  του φυσικού και του οικονομικού αντικείμενου του 
έργου και προτείνει αναγκαίες τροποποιήσεις στο φυσικό ή/και στο οικονομικό αντικείμενο εφόσον αυτό 
απαιτείται.

 Μεριμνά για την τήρηση συστήματος οικονομικής διαχείρισης.
 Επιλέγει, καθοδηγεί, διευθύνει και αξιολογεί τα μέλη της ομάδας έργου.
 Διαχειρίζεται τις σχέσεις με τον ανάδοχο/ υπεργολάβους/ παραχωρησιούχους / εκπροσώπους εξωτερικών 

φορέων (ως προς το έργο) που επηρεάζουν το έργο και άλλα τρίτα μέρη.
 Ελέγχει την ποιότητα του έργου και προτείνει την ανάληψη τυχόν απαραίτητων διορθωτικών ενεργειών.
 Παρέχει υποστήριξη στους ελέγχους (δημοσιονομικούς, διαχειριστικούς, φυσικής προόδου κ.λπ.) που 

διενεργούν οι ελεγκτικές υπηρεσίες και επιτροπές των Κοινοτικών Ταμείων, εφόσον συγχρηματοδοτούν το εν 
λόγω έργο.

 Υποβάλλει/παρουσιάζει με το κλείσιμο του έργου, τον τελικό απολογισμό του φυσικού και οικονομικού του 
αντικειμένου και παραλαμβάνει το έργο-μελέτη-υπηρεσία.

 Εισηγείται και συντάσσει διοικητικά έγγραφα που άπτονται των αρμοδιοτήτων της Υπηρεσιακής μονάδας, 
εφαρμόζοντας την κείμενη νομοθεσία.

 Εξυπηρετεί τους συναλλασσομένους με την υπηρεσία του.
 Αναλαμβάνει πρωτοβουλίες για την επιτυχή ολοκλήρωση των θεμάτων που του ανατίθενται
 Προτείνει τρόπους βελτίωσης της αποδοτικότητας  και αποτελεσματικότητας της λειτουργίας και της 

οργάνωσης της υπηρεσίας
 Διασφαλίζει συνθήκες συνεργασίας με όλες τις υπηρεσίες του Φορέα και με τους λοιπούς φορείς της Δημόσιας 

Διοίκησης.
 Συντάσσει και επικαιροποιεί τεύχη δημοπράτησης μελετών, υπηρεσιών και έργων λαμβάνοντας υπόψη τα 

πρότυπα αναλύσεων τιμών και αντιστοίχων περιγραφικών τιμολογίων που περιλαμβάνουν τους τεχνικούς και 
γενικούς συμβατικούς όρους, με βάση το ισχύον νομοθετικό πλαίσιο.

 Λαμβάνει μέριμνα για τη στατιστική επεξεργασία κοστολογικών στοιχείων των εκτελούμενων έργων και την 
εξαγωγή χρήσιμων συμπερασμάτων για τη σύνταξη αναλύσεων και την προκοστολόγηση έργων.

 Λαμβάνει μέριμνα για την καλή τήρηση αρχείου προτύπων τεχνικών προδιαγραφών, κανονισμών και οδηγιών 
για τη μελέτη και την κατασκευή των τεχνικών έργων και για την αναπροσαρμογή ή τη βελτίωση ή την 
αντικατάσταση των προδιαγραφών, των κανονισμών και των οδηγιών αυτών με άλλες, ανάλογα με τις αλλαγές 
της νομοθεσίας, την εξέλιξη ή την ανάπτυξη των μεθόδων και της τεχνολογίας.

 Διαχειρίζεται τον φάκελο του κάθε υπό δημοπράτηση έργου.



 Οργανώνει και διενεργεί τον διαγωνισμό για ανάδειξη του Αναδόχου του κάθε έργου-μελέτης-υπηρεσίας μέχρι 
την ολοκλήρωσή του με την υπογραφή σχετικής Σύμβασης.

 Παρέχει συνδρομή για τη διευθέτηση των διαδικαστικών θεμάτων που απορρέουν από το νομοθετικό πλαίσιο 
αναφορικά με την ορθή δημοπράτηση του κάθε

 Επιλαμβάνεται των αρμοδιοτήτων του Τμήματος Ηλεκτρομηχανολογικών, Υδραυλικών και Εγγειοβελτιωτικών 
Έργων, Συγκοινωνιών και Εγκαταστάσεων, όπως περιγράφονται στο ΦΕΚ 3140/Β/27.11.2012 «Έγκριση του 
Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου Φλώρινας της Περιφερειακής Ενότητας Φλώρινας» και στο ΦΕΚ 
3696/Β/19.10.2017 «Τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου Φλώρινας της 
Περιφερειακής Ενότητας Φλώρινας»:

 Αρμοδιότητες Ηλεκτρομηχανολογικών Έργων

 1. Μεριμνά για την εκπόνηση όλων των αναγκαίων μελετών, κατασκευάζει, επιβλέπει, συντηρεί και 

παραλαμβάνει έργα για ισχυρά και ασθενή ρεύματα και µμηχανολογικές εγκαταστάσεις που αφορούν στις 
οδούς, στους υπαίθριους χώρους, στους κοινόχρηστους χώρους, στα Δημοτικά  Κτίρια και Δημοτικές 
Εγκαταστάσεις και γενικά των μελετών για την υλοποίηση των έργων του Τμήματος (εκπόνηση µε προσωπικό 
του Τμήματος ή µε ανάθεση σε τρίτους). Επιβλέπει την καλή εκπόνηση των μελετών και μεριμνά για τον 
προγραμματισμό και την υλοποίηση των έργων και ειδικότερα τον σχεδιασμό, την ωρίμανση, την ανάθεση έως 
την παρακολούθηση - επίβλεψη της υλοποίησης, την πιστοποίηση της ολοκλήρωσης και την παραλαβή του 
έργου. Συγκεκριμένα ασκεί τις αρμοδιότητες: 


 α) Προετοιμασία υλοποίησης δράσεων, ενέργειες ωρίμανσης έργων. 
 β) Κατάρτιση τευχών διακηρύξεων /δημοπράτησης έργων. 
 γ) Διενέργεια διαγωνισμών επιλογής αναδόχου. 
 δ) Κατάρτιση συμβάσεων σε συνεργασία µε το Νομικό Τμήμα. 
 ε) Τήρηση φακέλου έργου. 
 στ) Κατάρτιση και παρακολούθηση σχεδίου υλοποίησης έργου. 
 ζ) Παρακολούθηση χρονοδιαγράμματος έργου. 
 η) Καθορισμός και παρακολούθηση δεικτών υλοποίησης έργου. 
 θ) Επικοινωνία µε λοιπούς φορείς σχετικά µε την πρόοδο του έργου. 
 ι) Εφαρμογή των διαδικασιών ελέγχου και πιστοποίησης του φυσικού αντικειμένου. 
 ια) Εφαρμογή και έλεγχος εφαρμογής των διατάξεων δημοσιοποίησης/ δημοσιότητας. 
 ιβ) Διαχείριση και ανάλυση κινδύνων που σχετίζονται µε την υλοποίηση των πράξεων. 
 ιγ) διενέργεια των απαραίτητων ενεργειών για την εξασφάλιση των πιστώσεων για την υλοποίηση των έργων. 
 ιδ)Διασφάλιση επιλεξιμότητας των δαπανών στην περίπτωση των συγχρηματοδοτούμενων έργων. 
 ιε) Τήρηση των ειδικών απαιτήσεων στην περίπτωση των συγχρηματοδοτούμενων έργων. 
 ιστ) Εναρμόνιση των διαδικασιών που εφαρμόζονται από το Τµήµα µε την ισχύουσα νομοθεσία 
 ιη) Συνεργασία µε εξωτερικούς ελέγχους. 
 ιθ) Εφαρμογή συστήματος τήρησης εγγράφων/δικαιολογητικών υλοποίησης για τα απαιτούμενα µε βάση 

θεσµικό πλαίσιο χρονικό διάστηµα μετά τη λήξη του έργου.
 2. Συντάσσει μελέτες, εκπονεί τεχνοοικονομικές αξιολογήσεις μηχανημάτων, μηχανολογικού εξοπλισμού κ.λπ.
 3. Μεριµνά για την επέκταση, συντήρηση, επισκευή του δικτύου φωτεινής σηματοδότησης για τη ρύθμιση της 

κυκλοφορίας στην περιοχή του Δήμου.
 4. Μεριµνά για την τοποθέτηση ή αποσύνδεση φωτιστικών σωµάτων στο δίκτυο.
 5. Έχει την ευθύνη της κατασκευής τσιµεντοϊστών και φωτιστικών σωµάτων Δημοτικού φωτισµού.
 6. Μεριµνά για την ασφάλεια στις ηλεκτρικές εγκαταστάσεις ηλεκτροφωτισµού κοινοχρήστων χώρων, κτιρίων 

και υπαίθριου εξοπλισμού.
 7. Συνεργάζεται µε τους οργανισμούς κοινής ωφελείας για τον προγραμματισμό και την εκτέλεση των οδικών 

έργων, σε συνδυασµό µε τα έργα υποδοµής αυτών, χορηγεί τις σχετικές άδειες, ελέγχει τις εκτελούμενες 



εργασίες και μεριμνά για την πλήρη αποκατάσταση από τους υπόχρεους των υφιστάμενων υποδοµών στην 
αρχική τους κατάσταση και εισηγείται τη λήψη μέτρων κατά των αρνούμενων ή εκτελούντων αυτές µε 
πλημμέλεια.

 8. Συνεργάζεται µε τη διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών για την παρακολούθηση του οικονομικού 
αντικειμένου του έργου.

 9. Συνεργάζεται µε την Νομική Υπηρεσία για κάθε θέμα που αφορά στο Τμήμα.
 10. Τηρεί αρχείο υφιστάμενου δικτύου δημοτικού φωτισµού και ηλεκτρολογικών εγκαταστάσεων των 

δηµοτικών κτιρίων.
 11. Παρακολουθεί σε συνεργασία µε την Τροχαία Φλώρινας και τη δηµοτική αστυνομία, την καταστροφή 

εξοπλισμού της αρμοδιότητας του (τσιµεντοϊστών, φωτιστικών σωµάτων, σηματοδοτών κ.λπ.) και καταλογίζει 
τη σχετική δαπάνη στους υπαίτιους.

 12. Συντάσσει τεχνικές προδιαγραφές και προσδιορίζει τις ανάγκες κάθε έργου σε υλικά, εργαλεία, τεχνικό 
εξοπλισµό ανθρώπινο δυναμικό κ.λπ. και εισηγείται τη μεθοδολογία εκτέλεσης κάθε έργου (µε αυτεπιστασία ή 
µε ανάθεση σε τρίτους).

 13. Συνεργάζεται µε το Τµήµα Προμηθειών της διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών για την καλή εκτέλεση των 
διαδικασιών ανάθεσης των μελετών και της εκτέλεσης των έργων σε τρίτους.

 14. Μεριµνά για το σωστό χειρισµό και την αξιοποίηση των μηχανημάτων και γενικά του τεχνικού εξοπλισμού 
που χρησιμοποιεί το Τµήµα.

 15. Τηρεί τεχνικά αρχεία µε αναλυτικά στοιχεία των έργων που εκτελεί (αναλώσεις υλικών, απασχόληση 
τεχνικού προσωπικού, απασχόληση τεχνικού εξοπλισμού, στοιχεία κόστους κ.λπ.) και αντίστοιχα αρχεία 
μελετών και σχεδίων (φάκελοι των έργων). Εξάγει περιοδικά στατιστικά στοιχεία και δείκτες από την εκτέλεση 
των έργων του Τµήµατος.

 16. Ενημερώνει τη Διεύθυνση Προγραμματισμού, Οργάνωσης και Πληροφορικής για την πρόοδο της 
υλοποίησης των έργων του Τµήµατος

 Αρμοδιότητες Υδραυλικών και Εγγειοβελτιωτικών Έργων 

 Έχει αντικείμενο τη μελέτη, κατασκευή και συντήρηση έργων τεχνικής υποδοµής, τοπικής σημασίας, που 

αφορούν στη γεωργία, την κτηνοτροφία και την αλιεία και ιδίως αυτών που σχετίζονται µε την αγροτική 
οδοποιία, την κατασκευή λιµνοδεξαµενών, τα έργα βελτίωσης βοσκοτόπων και τα εγγειοβελτιωτικά έργα, τα 
υδραυλικά και τεχνικά έργα προστασίας του περιβάλλοντος κ.λπ. Στα τεχνικά έργα προστασίας του 
περιβάλλοντος περιλαμβάνεται και η αποκατάσταση τυχόν λειτουργούντος εντός των διοικητικών ορίων του 
Δήμου  χώρου ανεξέλεγκτης διάθεσης απορριμμάτων. Ειδικότερα:

 1. Μεριµνά για την εκπόνηση όλων των αναγκαίων μελετών έργων τεχνικής υποδοµής, τοπικής σημασίας, που 
αφορούν στη γεωργία, την κτηνοτροφία και την αλιεία και ιδίως αυτών που σχετίζονται µε την αγροτική 
οδοποιία, την κατασκευή λιµνοδεξαµενών, τα έργα βελτίωσης βοσκοτόπων και τα εγγειοβελτιωτικά έργα, τα 
υδραυλικά και τεχνικά έργα προστασίας του περιβάλλοντος κ.λπ. Στα τεχνικά έργα προστασίας του 
περιβάλλοντος περιλαμβάνεται και η αποκατάσταση τυχόν λειτουργούντος, εντός των διοικητικών ορίων του 
δήμου, Χώρου Ανεξέλεγκτης διάθεσης Απορριμμάτων και γενικά των μελετών για την υλοποίηση των έργων 
του Τµήµατος (εκπόνηση µε προσωπικό του Τµήµατος ή µε ανάθεση σε τρίτους). Επιβλέπει την καλή εκπόνηση 
των μελετών και μεριμνά για τον προγραμματισμό και την υλοποίηση των έργων και ειδικότερα τον 
σχεδιασμό, την ωρίμανση, την ανάθεση έως την παρακολούθηση, επίβλεψη της υλοποίησης, την πιστοποίηση 
της ολοκλήρωσης και την παραλαβή του έργου. Συγκεκριμένα ασκεί τις αρμοδιότητες: 


 α) Προετοιμασία υλοποίησης δράσεων, ενέργειες ωρίμανσης έργων. 
 β)Κατάρτιση τευχών διακηρύξεων /δημοπράτησης έργων. 
 γ) Διενέργεια διαγωνισμών επιλογής αναδόχου. 
 δ) Κατάρτιση συμβάσεων σε συνεργασία µε το Νομικό Τµήµα. 
 ε) Τήρηση φακέλου έργου. 
 στ) Κατάρτιση και παρακολούθηση σχεδίου υλοποίησης έργου. 



 ζ) Παρακολούθηση χρονοδιαγράμματος έργου. 
 η)Καθορισμός και παρακολούθηση δεικτών υλοποίησης έργου. 
 θ)Επικοινωνία µε λοιπούς φορείς σχετικά µε την πρόοδο του έργου. 
 ι) Εφαρμογή των διαδικασιών ελέγχου και πιστοποίησης του φυσικού αντικειμένου. 
 ια) Εφαρμογή και έλεγχος εφαρμογής των διατάξεων δημοσιοποίησης/ δημοσιότητας. 
 ιβ) Διαχείριση και ανάλυση κινδύνων που σχετίζονται µε την υλοποίηση των πράξεων. 
 ιγ) Διενέργεια των απαραίτητων ενεργειών για την εξασφάλιση των πιστώσεων για την υλοποίηση των έργων. 
 ιδ) Διασφάλιση επιλεξιμότητας των δαπανών στην περίπτωση των συγχρηματοδοτούμενων έργων. 
 ιε) Τήρηση των ειδικών απαιτήσεων στην περίπτωση των συγχρηματοδοτούμενων έργων. 
 ιστ) Εναρμόνιση των διαδικασιών που εφαρμόζονται από το Τµήµα µε την ισχύουσα νομοθεσία
 ιζ) Συνεργασία µε εξωτερικούς ελέγχους. 
 ιη) Εφαρμογή συστήματος τήρησης εγγράφων/ δικαιολογητικών υλοποίησης για τα απαιτούμενα µε βάση 

θεσµικό πλαίσιο χρονικό διάστηµα μετά τη λήξη του έργου.
 2. Τηρεί και παρακολουθεί τη διαδικασία κήρυξης αναγκαστικής απαλλοτρίωσης για την εκτέλεση δημόσιων 

έργων.
 3. Συντάσσει τεχνικές προδιαγραφές και προσδιορίζει τις ανάγκες κάθε έργου σε υλικά, εργαλεία, τεχνικό 

εξοπλισµό ανθρώπινο δυναμικό κ.λπ. και εισηγείται τη μεθοδολογία εκτέλεσης κάθε έργου (µε αυτεπιστασία ή 
µε ανάθεση σε τρίτους).

 4. Συνεργάζεται µε το Τµήµα Προμηθειών της διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών για την καλή εκτέλεση των 
διαδικασιών ανάθεσης των μελετών και της εκτέλεσης των έργων σε τρίτους.

 5. Συνεργάζεται µε τη διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών για την παρακολούθηση του οικονομικού 
αντικειμένου του έργου.

 6. Συνεργάζεται µε τη Νομική Υπηρεσία για κάθε θέμα που αφορά στο Τμήμα.
 7. Μεριµνά για το σωστό χειρισµό και την αξιοποίηση των μηχανημάτων και γενικά του τεχνικού εξοπλισμού 

που χρησιμοποιεί το Τµήµα.
 8. Τηρεί τεχνικά αρχεία µε αναλυτικά στοιχεία των έργων, που εκτελεί (αναλώσεις υλικών, απασχόληση 

τεχνικού προσωπικού, απασχόληση τεχνικού εξοπλισμού, στοιχεία κόστους κ.λπ.) και αντίστοιχα αρχεία 
μελετών και σχεδίων (φάκελοι των έργων). Εξάγει περιοδικά στατιστικά στοιχεία και δείκτες από την εκτέλεση 
των έργων του Τµήµατος.

 9. Ενημερώνει τη διεύθυνση Προγραμματισμού, Οργάνωσης και Πληροφορικής για την πρόοδο της 
υλοποίησης των έργων του Τµήµατος.

 Αρμοδιότητες Συγκοινωνιών και Εγκαταστάσεων 

 1. Μεριµνά για την εξασφάλιση ικανοποιητικού δικτύου αστικών συγκοινωνιών στον Δήμο και τη ρύθμιση 

σχετικών θεμάτων. Στο πλαίσιο αυτό:
 α) Μεριµνά για την άσκηση, µε δυνατότητα επιβολής κόμιστρου, συγκοινωνιακού έργου για την εξυπηρέτηση 

της µμετακίνησης των κατοίκων της περιοχής, εφόσον το έργο αυτό δεν εξυπηρετείται από υφιστάμενη 
γραμμή. Η άσκηση συγκοινωνιακού έργου είναι δυνατόν να γίνεται είτε µε ιδιόκτητα μέσα, είτε µε τη χρήση 
μισθωμένων μέσων και υπηρεσιών.

 β) Μεριµνά για τη διενέργεια μεταφορών, για τη μετακίνηση κατοίκων που ανήκουν σε κοινωνικές ομάδες 
(άτομα µε αναπηρία, ηλικιωμένοι, παιδιά), είναι εργαζόμενοι στον Δήμο και τα νομικά του πρόσωπα, ή είναι 
μαθητές που μετακινούνται στον τόπο που λειτουργεί το σχολείο. 

 γ) Καθορίζει τις αστικές γραμμές λεωφορείων, καθώς και την αφετηρία, τη διαδρομή, τις στάσεις και το τέρμα 
των αντίστοιχων γραμμών.

 δ) Εισηγείται τον καθορισμό κομίστρων των αστικών φορέων παροχής συγκοινωνιακού έργου. 
 ε) Καθορίζει τις προδιαγραφές των στάσεων και των στεγάστρων αναμονής επιβατών των αστικών και 

υπεραστικών γραμμών. 



 στ) Εισηγείται την ανάκληση άδειας κυκλοφορίας αστικού λεωφορείου από τον κύκλο εργασίας εντός του 
ιδίου ημερολογιακού έτους.

 2. Μεριµνά και εισηγείται τη λήψη μέτρων για την ασφάλεια της κυκλοφορίας και τη διευκόλυνση των 
µμετακινήσεων. Στο πλαίσιο αυτό: 

 α) Μεριµνά για τη ρύθμιση της κυκλοφορίας, τον καθορισμό πεζοδρόμων, μονοδρομήσεων και κατευθύνσεων 
της κυκλοφορίας. 

 β) Προνοεί για την απομάκρυνση εγκαταλελειμμένων οχημάτων, σε συνεργασία µε τις αρμόδιες υπηρεσίες. 
 γ) Ρυθμίζει τα θέματα στάθμευσης των αυτοκινήτων και μεριμνά για τη δημιουργία χώρων στάθμευσης 

τροχοφόρων και µε δυνατότητα μίσθωσης ακινήτων, σύμφωνα µε την κείμενη νομοθεσία. 
 δ) Λαμβάνει μέτρα για την απρόσκοπτη πρόσβαση στους κοινοχρήστους χώρους. 
 ε) Επιμελείται την ονομασία οδών και πλατειών, τοποθέτηση πινακίδων, αρίθμηση κτισιμάτων κ.λπ.
 στ) Εξετάζει λεπτομερώς την εκπόνηση κυκλοφοριακών μελετών.
 ζ) Μεριμνά για την εκτέλεση εργασιών απομάκρυνσης παράνομων διαφημιστικών πινακίδων. 
 η) Μεριμνά για την εκτέλεση εργασιών σήμανσης και διαγράμμισης οδών, καθώς και τοποθέτησης και 

συντήρησης προστατευτικών μέσων για την ασφάλεια της κυκλοφορίας οχημάτων και πεζών. 
 θ) Επιμελείται τη συντήρηση, επισκευή ή βελτίωση του ηλεκτρομηχανολογικού εξοπλισμού και των κάθε 

είδους Η/Μ εγκαταστάσεων του Δήμου. 
 ι) Απαγορεύει τη δημιουργία θέσεων στάθμευσης σε συγκεκριμένους χώρους. 
 κ)Μεριµνά για την παραλαβή των αποσυρόμενων δικύκλων, μοτοσυκλετών και μοτοποδηλάτων, όπου δεν 

υπάρχουν υποκαταστήματα του οδδυ. 
 λ) Καθορίζει το εξωτερικό χρώμα των ΤΑΞΙ.
 3. Μεριµνά και λαμβάνει μέτρα για την προστασία της ζωής και της περιουσίας των κατοίκων από 

δραστηριότητες που εγκυμονούν κινδύνους, σε συνεργασία και µε τη δηµοτική αστυνομία. Στο πλαίσιο αυτό: 
 α) Ελέγχει τη σήμανση των εργασιών που εκτελούνται στις οδούς. 
 β) Ελέγχει την τήρηση των υποχρεώσεων αυτών που εκτελούν έργα και εναποθέτουν υλικά και εργαλεία στις 

οδούς. 
 γ) Λαμβάνει και ελέγχει την εφαρμογή μέτρων για την προστασία από επικίνδυνες οικοδομές, και από έλλειψη 

μέτρων ασφάλειας και υγιεινής, και ελέγχει τα υφιστάμενα μέτρα ασφάλειας σε εργασίες που εκτελούνται.
 4. (Αρμοδιότητες εξοικονόμησης ενέργειας) 
 Στο πλαίσιο του Τµήµατος λειτουργεί Γραφείο Ενεργειακής διαχείρισης µε αντικείμενο την προώθηση της 

εξοικονόμησης ενέργειας στις κινητές και ακίνητες εγκαταστάσεις του Δήμου (κτίρια, αυτοκίνητα κ.λπ.) και την 
προώθηση των ήπιων μορφών ενέργειας. Στο πλαίσιο αυτό: 

 α) Μεριµνά για τη μελέτη και σταδιακή εφαρμογή συστήματος ενεργειακής διαχείρισης, σύμφωνα µε τους 
σχεδιασμούς της Πολιτείας, έτσι ώστε να επιτυγχάνεται συστηματική και συνεχής βελτίωση της ενεργειακής 
απόδοσης. 

 β) Μεριµνά για την εφαρμογή των μέτρων βελτίωσης και των ελάχιστων απαιτήσεων ενεργειακής απόδοσης 
για τις προμήθειες του Δήμου, σύμφωνα µε τις σχετικές ρυθμίσεις της Πολιτείας. 

 γ) Επιμελείται την εφαρμογή των μέτρων μείωσης της ενεργειακής κατανάλωσης των κτιρίων του Δήμου, 
καθώς και των δικτύων ηλεκτροφωτισµού των δημόσιων κοινόχρηστων χώρων που θεσπίζονται από την 
Πολιτεία. 

 δ) Προνοεί για την αξιοποίηση των ήπιων μορφών ενέργειας και την χρησιμοποίηση, κατά το δυνατόν, 
καθαρών οχημάτων από τον Δήμο. Για τα ανωτέρω έργα οι αρμοδιότητες είναι ανάλογες µε εκείνες του 
παρόντος Τμήματος και αυτού των Κτιριακών Έργων.

 5. Μεριµνά για την αδειοδότηση επιχειρήσεων και επαγγελμάτων στον τομέα των µμεταφορών. Στο πλαίσιο 
αυτό: 

 α) Χορηγεί τις άδειες άσκησης επαγγέλματος τεχνιτών επισκευής και συντήρησης αυτοκινήτων, μοτοσικλετών 
και μοτοποδηλάτων.

 β) Χορηγεί τις άδειες άσκησης επαγγέλματος οδικού μεταφορέα επιβατών και εμπορευμάτων. 



 γ) Χορηγεί, ανανεώνει, ανακαλεί και αφαιρεί τις άδειες εκγυμναστών, καθώς και ίδρυσης και λειτουργίας 
σχολών υποψηφίων οδηγών αυτοκινήτων και μοτοσικλετών. 

 δ) Εκδίδει τις άδειες ίδρυσης και λειτουργίας συνεργείων επισκευής και συντήρησης αυτοκινήτων, 
μοτοσικλετών και μοτοποδηλάτων και λοιπών συναφών εγκαταστάσεων και διενεργεί επιθεωρήσεις και 
ηλεκτρολογικούς ελέγχους. 

 ε) Χορηγεί εξουσιοδοτήσεις σε συνεργεία συντήρησης και επισκευής αυτοκινήτων για διάθεση Κάρτας Ελέγχου 
Καυσαερίων (ΚΕΚ), και παρακολουθεί και ελέγχει τα Κέντρα Ελέγχου Καυσαερίων. 

 στ) Χορηγεί εξουσιοδοτήσεις σε συνεργεία συντήρησης και επισκευής αυτοκινήτων για τοποθέτηση 
συστημάτων περιορισμού ταχυτήτων. 

 ζ) Θεωρεί τις Κάρτες Επιθεώρησης και επισκευών των ενοικιαζόμενων αυτοκινήτων. 
 η) Ρυθμίζει κάθε θέμα το οποίο αφορά στην εγκατάσταση, λειτουργία και στη συντήρηση ανελκυστήρων, 

καθώς και στη χορήγηση των σχετικών τεχνικών επαγγελματικών αδειών, σύμφωνα µε τις διατάξεις της 
σχετικής νομοθεσίας. 

 θ) Χορηγεί τις άδειες εγκατάστασης και τις άδειες λειτουργίας φωτοβόλων σωλήνων, φωτεινών επιγραφών και 
ηλεκτροκίνητων ανυψωτικών μηχανημάτων και ελέγχει τη λειτουργία τους. 

 ι) Χορηγεί τις άδειες εγκατάστασης και λειτουργίας στεγνοκαθαριστηρίων, πλυντηρίων ρούχων, σιδηρωτηρίων 
ρούχων και ταπητοκαθαριστηρίων

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Πολιτικών Έργων Υποδομής ή Πολιτικών Δομικών Έργων ή 
Πολιτικών Μηχανικών Τ.Ε. ή Πολιτικών Μηχανικών Τ.Ε. και Μηχανικών 
Τοπογραφίας και Γεωπληροφορικής Τ.Ε. - εισαγωγική κατεύθυνση Πολιτικών 
Μηχανικών Τ.Ε. Τ.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας 
σχολών της αλλοδαπής.
β) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση ισχύoντος νομοθετικού πλαισίου που διέπει τις δημόσιες συμβάσεις 
μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών 
και έργων.

 Γνώση Εθνικών Τεχνικών Προδιαγραφών  (Ε.ΤΕ.Π.) / Ευρωκωδίκων και Εθνικών 
Κειμένων Εφαρμογής των Ευρωκωδίκων / Προδιαγραφές ΕΛ.Ο.Τ. και I.S.O.

 Γνώση Μεθοδολογιών και τεχνικών προγραμματισμού, διαχείρισης, 
παρακολούθησης και αξιολόγησης έργων.

 Γνώση διαχείρισης ποιότητας
 Γνώση διαχείρισης κινδύνων
 Βασική γνώση οργάνωσης και λειτουργίας της Δημόσιας Διοίκησης
 Γνώση διαχείρισης θεμάτων Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημοσίων 

Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ).
 Γνώση του κώδικα δημοσίων πολιτικών διοικητικών υπαλλήλων και υπαλλήλων 

ΝΠΔΔ



 Γνώση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς τα θέματα που άπτονται της 
αρμοδιότητας της υπηρεσίας στην οποία υπηρετεί.

 Γνώση χειρισμού Η/Υ καθώς και τυχόν ειδικών εφαρμογών ή αυτοματισμών 
γραφείου.

 Γνώση κανονιστικού πλαισίου στο οποίο λειτουργεί η Υπηρεσία/ Οργανισμός.

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Χαμηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


