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Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συμμετέχει στο σχεδιασμό, την παρακολούθηση και συντονισμό των επιμέρους δράσεων ενός Τομέα Πολιτικής

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε



 Υπουργεία
 Περιφέρεια ΑΜ-Θ
 Αποκεντρωμένη Διοίκηση ΟΤΑ
 Α' βαθμού της Περιφέρειας
 Διευθύνσεις του Δήμου
 Διάφορους εξωτερικούς φορείς

 ΑΡΜΟΔΙΟ ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΟ
 ΔΗΜΑΡΧΟ

Κύρια καθήκοντα

 Μεριμνά για τη σύνταξη, παρακολούθηση και αναθεώρηση του ετησίου προγραμματισμού δράσεων ενός 
συγκεκριμένου τομέα πολιτικής

 Μεριμνά για την αποτελεσματική εφαρμογή των δράσεων μέσω παρακολούθησης και αξιολόγησης της 
επίτευξης των στόχων και τα αποτελέσματα αυτών

 Διαχειρίζεται τους κινδύνους για την επιτυχή έκβαση των δράσεων και προτείνει τροποιητικές ή βελτιωτικές 
ενέργειες για την επίτευξη των στόχων και των αποτελεσμάτων των δράσεων και παρακολουθεί την εφαρμογή 
τους

 Μελετά την οργάνωση και λειτουργία του συστήματος συλλογής και μεταφοράς και μεριμνά για την έκδοση 
της

 προβλεπόμενης άδειας συλλογής και μεταφοράς.
 Μελετά, σχεδιάζει και εισηγείται για τη βελτίωση των συστημάτων και μέσων που είναι κατάλληλα για τη
 διασφάλιση της αποκομιδής και μεταφοράς των απορριμμάτων και των ανακυκλώσιμων υλικών καθώς και της
 καθαριότητας των κοινοχρήστων χώρων του Δήμου.
 Μελετά και εισηγείται για τις τεχνικές προδιαγραφές και τις αναγκαίες ποσότητες των κάθε είδους τεχνικών
 μέσων και υλικών που απαιτούνται για την αποτελεσματική και αποδοτική εκτέλεση των παραπάνω 

λειτουργιών
 (οχήματα, τεχνικά μέσα, κάδοι κλπ).
 Συγκεντρώνει, τηρεί και επεξεργάζεται στοιχεία από την εκτέλεση των λειτουργιών της καθαριότητας και
 διαμορφώνει και παρακολουθεί σχετικούς δείκτες αποδοτικότητας. Διαμορφώνει τα κατάλληλα προγράμματα
 για τη διενέργεια των εργασιών καθαριότητας (αποκομιδή απορριμμάτων, ανακυκλώσιμων υλικών,
 οδοκαθαρισμός, ειδικά συνεργεία κλπ).
 Μελετά, σχεδιάζει και εισηγείται την κατάλληλη συγκρότηση και στελέχωση των διαφόρων συνεργείων και
 εισηγείται προγράμματα αναγκών ανθρώπινου δυναμικού. Παρακολουθεί και συντονίζει τις ενέργειες για την
 εφαρμογή των σχεδιασμών και προγραμμάτων που αναφέρονται στα προηγούμενα.
 Προσδιορίζει τα σημεία και μεριμνά για την τοποθέτηση κάδων απορριμμάτων και κάδων ανακύκλωσης.
 Παρακολουθεί την κανονική εφαρμογή των προγραμμάτων διενέργειας των εργασιών καθαριότητας και
 εποπτεύει την ποιότητα των αποτελεσμάτων των σχετικών εργασιών. Παρακολουθεί την διαθεσιμότητα των
 τεχνικών μέσων που απαιτούνται για τη διενέργεια των εργασιών καθαριότητας και συνεργάζεται με το Τμήμα
 Διαχείρισης και Συντήρησης Οχημάτων για την καλύτερη αξιοποίηση των τεχνικών μέσων που διαθέτει ο
 Δήμος.
 Καταρτίζει και μεριμνά για την εφαρμογή προγραμμάτων εκπαίδευσης του προσωπικού της Διεύθυνσης.
 Μεριμνά για τη σύσταση και την εύρυθμη λειτουργία των αποκεντρωμένων Γραφείων Καθαριότητας και
 Ανακύκλωσης σε δημοτικές ενότητες του Δήμου.
 Διαμορφώνει τα αναλυτικά περιοδικά προγράμματα, σύμφωνα με τις κατευθύνσεις του Τμήματος και 

συγκροτεί
 τα συνεργεία για την αποκομιδή των αστικών απορριμμάτων και των ανακυκλούμενων υλικών και την
 μεταφορά τους στους ΧΥΤΑ ή τα εργοστάσια επεξεργασίας τους. Διενεργεί με τα κατάλληλα συνεργεία και
 τεχνικά μέσα το έργο της αποκομιδής των αστικών απορριμμάτων και των ανακυκλούμενων υλικών και την
 μεταφορά τους στους ΧΥΤΑ ή τα εργοστάσια επεξεργασίας τους.



 Μεριμνά για τον σωστό χειρισμό και την διατήρηση σε καλή κατάσταση των οχημάτων και τεχνικών μέσων που
 χρησιμοποιούν τα συνεργεία καθαριότητας του Τμήματος. Καταγράφει και συγκεντρώνει καθημερινά στοιχεία
 για την εκτέλεση των προγραμμάτων αποκομιδής των απορριμμάτων και των ανακυκλούμενων υλικών και
 ενημερώνει σχετικά τα αρμόδια τμήματα. Μεριμνά για το πλύσιμο και την διατήρηση σε καλή κατάσταση των
 κάδων και των απορριμματοδοχείων συγκέντρωσης των απορριμμάτων και των ανακυκλούμενων υλικών.
 Διαμορφώνει τα αναλυτικά περιοδικά προγράμματα, σύμφωνα με τις κατευθύνσεις του αρμόδιου Τμήματος 

και
 συγκροτεί τα συνεργεία για τον καθαρισμό των οδών και των λοιπών κοινοχρήστων χώρων του Δήμου και τη
 συγκέντρωση των απορριμμάτων σε χώρους μεταφόρτωσης. Διενεργεί με τα κατάλληλα συνεργεία και τεχνικά
 μέσα το έργο του καθαρισμού των οδών και των λοιπών κοινοχρήστων χώρων του Δήμου και της
 συγκέντρωσης των απορριμμάτων σε χώρους μεταφόρτωσης. Μεριμνά για τον σωστό χειρισμό και την
 διατήρηση σε καλή κατάσταση των τεχνικών μέσων που χρησιμοποιούν τα συνεργεία καθαριότητας του
 Τμήματος.
 Συγκροτεί ειδικά συνεργεία και διενεργεί παρεμφερείς εργασίες όπως η περισυλλογή ογκωδών αντικειμένων, 

ο
 καθαρισμός από παράνομες αφίσες και διαφημίσεις, ο καθαρισμός εγκαταλελειμμένων οικιών κλπ.
 Καταγράφει και συγκεντρώνει καθημερινά στοιχεία για την εκτέλεση των προγραμμάτων καθαριότητας του
 Τμήματος και ενημερώνει σχετικά το αρμόδιο Τμήμα . Τηρεί τις διαδικασίες λειτουργίας των δημοτικών
 κοιμητηρίων σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις και του ειδικότερους κανονισμούς λειτουργίας του Δήμου.
 Μεριμνά για τη δημιουργία και λειτουργία κέντρων αποτέφρωσης νεκρών, καθώς και για τη χορήγηση άδειας
 ταφής και αποτέφρωσης νεκρών. Συγκροτεί, οργανώνει και συντονίζει τα αρμόδια συνεργεία (εργάτες,
 συντηρητές κλπ).
 Μεριμνά για την τήρηση των διαδικασιών και αρχείων καταγραφής των κάθε είδους πληροφοριακών 

στοιχείων
 που σχετίζονται με τη λειτουργία των δημοτικών κοιμητηρίων.
 Τηρεί τις διαδικασίες και αρχεία που σχετίζονται με τις οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών ως προς τη
 λειτουργία των κοιμητηρίων και συνεργάζεται με τις οικονομικές υπηρεσίες του Δήμου για την απόδοση των
 εισπραττομένων ποσών.
 Μεριμνά για την καθαριότητα, ευπρέπεια, διακόσμηση των χώρων των κοιμητηρίων καθώς και για τη
 συντήρηση/κατασκευή των τάφων και των λοιπών τεχνικών υποδομών και πρασίνου των κοιμητηρίων.
 Μεριμνά για τα αδέσποτα ζώα (περισυλλογή, δημιουργία και λειτουργία καταφυγίων κλπ)
 Μεριμνά για την κατάρτιση του ετήσιου προγράμματος κατασκευής, επέκτασης και συντήρησης των δικτύων 

ύδρευσης, αποχέτευσης και των συναφών μ' αυτά εγκαταστάσεων.
 Μεριμνά για κατάρτιση και την υποβολή του ετήσιου προγράμματος επενδύσεων για το επόμενο οικονομικό 

έτος, υποδεικνύοντας τις εγκεκριμένες ή προτεινόμενες πηγές χρηματοδότησής του.
 Μεριμνά για κατάρτιση και υποβολή των αναγκαίων αναμορφώσεων και τροποποιήσεων στο πρόγραμμα 

κατασκευής έργων και στον ετήσιο προϋπολογισμό εσόδων και εξόδων.
 Ειδικότερα, είναι υπεύθυνος για:
 - Τις συνδέσεις όλων των κατηγοριών ακινήτων με τα δίκτυα ύδρευσης και αποχέτευσης.
 - Τις αντικαταστάσεις, επανασυνδέσεις, διακλαδώσεις και μετατοπίσεις αγωγών ύδρευσης και αποχέτευσης.
 - Την παρακολούθηση της καλής λειτουργίας αυτών με τακτικούς περιοδικούς ελέγχους.
 - Την ενημέρωση βιβλίου Μητρώου σχετικού με τις συνδέσεις των δικτύων ύδρευσης και αποχέτευσης.
 - Τον έλεγχο της ομαλής λειτουργίας των δικτύων που διασφαλίζεται με προγραμματισμένους καθαρισμούς,
 αυτοματισμό και αποκατάσταση βλαβών.
 - Την επισκευή υφιστάμενων αγωγών και φρεατίων και κατασκευή μικροέργων.
 - Τις συνδέσεις όλων των κατηγοριών ακινήτων.
 - Τη σύνταξη μελέτης, επίβλεψης μικρών έργων.
 Επίσης, μεριμνά:



 - Για τη διανομή του νερού επί 24ώρου βάσης και την εφαρμογή των προγραμμάτων διανομής σε περιπτώσεις 
έκτακτης λειψυδρίας ή σε περιπτώσεις έκτακτων ή προγραμματισμένων για διάφορους λόγους διακοπών της 
υδροδότησης.  Ενημερώνει, επίσης, τον τύπο για τις περιπτώσεις αυτές.

 - Για τη διακοπή του δικτύου αποχέτευσης σε περιπτώσεις έκτακτης συντήρησης του δικτύου που απαιτούν 
την πλήρη έμφραξη των δικτύων αποχέτευσης

 Για τη συντήρηση, επέκταση και επισκευή των εσωτερικών δικτύων ύδρευσης και αποχέτευσης, επί 24ώρου 
βάσης, για την εξασφάλιση και βελτίωση της ύδρευσης αποχέτευσης.

 Για την ενημέρωση των συνεργείων του δικτύου ύδρευσης και επιφυλακής, μέσω των υπευθύνων επικεφαλής 
συνεργείων ή των εργοδηγών, για τα συμβαίνοντα στο δίκτυο, σχετικά με τη διακοπή της υδροληψίας, ώστε να 
καταστεί δυνατή η ενημέρωση των καταναλωτών. Στην περίπτωση αυτή συντάσσεται ενημερωτικό 
πληροφοριακό δελτίο, το οποίο, εφόσον κρίνεται σκόπιμο, δημοσιεύεται στον ημερήσιο τύπο ή μεταδίδεται 
από τα λοιπά μέσα ενημέρωσης του κοινού.

 - Για την τήρηση των κανόνων ασφαλείας για το κοινό, σε σημεία τεχνικών έργων που δεν έχουν 
αποπερατωθεί οι εργασίες από τα συνεργεία.

 - Για την ομαλή λειτουργία των αντλιοστασίων αποχέτευσης, των εξωτερικών υδραγωγείων, δεξαμενών, 
υδροληψιών και για την επέκτασή τους, χωρίς να αναμειγνύεται στη λειτουργία τους από μηχανολογικής ή 
ηλεκτρολογικής άποψης.

 - Για την παρακολούθηση της λειτουργίας των δικτύων και επισήμανση των βλαβών.
 - Για την ανεύρεση και επισκευή εμφανών ή αφανών διαρροών στα δίκτυα ύδρευσης αποχέτευσης, για τις  

λαθραίες συνδέσεις, με άμεση αναφορά στον προϊστάμενο του Τμήματος.
 Για την εφαρμογή επακριβώς των κανόνων ασφαλείας, σύμφωνα με την ισχύουσα νομοθεσία

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Πολιτικού Μηχανικού Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά 
ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση ποσοτικής και ποιοτικής ανάλυσης και έρευνας
 Γνώση για εθνικές και ευρωπαϊκές πολιτικές
 Γνώση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς τα θέματα που άπτονται της 

αρμοδιότητος της υπηρεσίας στην οποία υπηρετεί.
 Γνώση διαχείρισης κινδύνων-κρίσεων

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

 Γνώση ποσοτικής και ποιοτικής ανάλυσης και έρευνας
 Γνώση για εθνικές και ευρωπαϊκές πολιτικές
 Γνώση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς τα θέματα που άπτονται της 

αρμοδιότητος
 της υπηρεσίας στην οποία υπηρετεί.
 Γνώση διαχείρισης κινδύνων-κρίσεων

Εμπειρία



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


