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Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

6713613338 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΠΙΝΔΟΥ & ΚΑΤΕΧΑΚΗ 1, 15669, ΔΗΜΟΣ ΠΑΠΑΓΟΥ-ΧΟΛΑΡΓΟΥ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Υπεύθυνος σύνταξης Μηχανολογικών Μελετών, επίβλεψης Μηχανολογικών έργων και Εγκαταστάσεων.
Συμμετοχή στο σχεδιασμό, την παρακολούθηση και το συντονισμό κτιριακών έργων κι έργων υποδομής και στη
διαχείριση/ συντήρηση της ακίνητης περιουσίας.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 ΔΥΠΠΕ /ΓΕΣ ΛΟΙΠΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΤΟΜΕΑ  ΓΕΝΙΚΟ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗ
 ΔΙΕΥΘΥΝΤΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
 ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΟ ΤΜ. ΜΕΛΕΤΩΝ
 ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΟ ΤΜ. ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ

Κύρια καθήκοντα

 Μεριμνά για την αποτελεσματική εφαρμογή των δράσεων μέσω παρακολούθησης και αξιολόγησης της 
επίτευξης των στόχων και τα αποτελέσματα αυτών

 -  Μεριμνά για την εκπόνηση ερευνών και μελετών για τη διάγνωση των αναγκών του Οργανισμού, τη
   διερεύνηση της σκοπιμότητας αναπτυξιακών προτάσεων και την ιεράρχηση  προτεραιοτήτων έργων, 

δράσεων και μέτρων, σύμφωνα με το στρατηγικό σχεδιασμό της Εποπτεύουσας Αρχής.

 - Λαμβάνει μέριμνα για τη στατιστική επεξεργασία κοστολογικών στοιχείων των εκτελούμενων έργων και την 

εξαγωγή χρήσιμων συμπερασμάτων για τη σύνταξη αναλύσεων και την προκοστολόγηση έργων/Αρμοδιότητας 
του. 


  - Συντάσσει μελέτες (Μηχανολογικές μελέτες, ενεργειακές/ ΚΕΝΑΚ, ύδρευσης/ αποχέτευσης/ ομβρίων κτλ), 

λαμβάνει άδειες εγκρίσεις για την ωρίμανση της μελέτης, συντάσσει τεύχη δημοπράτησης και συνδράμει στη 
διεξαγωγή διαγωνισμών δημοπράτησης έργων, μελετών, προμηθειών και υπηρεσιών -που άπτονται του 
αντικειμένου της- ή στη διαδικασία απευθείας ανάθεσής τους, 


  -  Διευθετεί τις διαδικασίες που απορρέουν από το νομοθετικό πλαίσιο αναφορικά με την ορθή δημοπράτηση 

του κάθε έργου και διαχειρίζεται το φάκελο του κάθε υπό δημοπράτηση έργου  έως και την υπογραφή της 
Σύμβασης με τον ανάδοχο.


 - Επιβλέπει τα έργα/ μελέτες/ προμήθειες/ υπηρεσίες και παρακολουθεί τις συμβάσεις στο αντικείμενό του

 - Τηρεί το αρχείο των Μηχανολογικών Μελετών και σχεδίων και παρέχει πληροφορίες στους 

ενδιαφερόμενους.

 - Διεκπεραιώνει αιτήματα για χορήγηση βεβαιώσεων, αδειοδοτήσεων κλπ.
  
 - Ενημερώνει τη Γενική Διεύθυνση και το Διοικητικό Συμβούλιο για την  εξέλιξη των
 μελετών και των έργων αρμοδιότητάς του.
 Διαχειρίζεται και αξιοποιεί επιστημονικά το κάθε είδους αρχειακό υλικό
 Ταξινομεί και αρχειοθετεί έγγραφα και φακέλους.
 Τηρεί το αρχείο των δημοσίων συμβάσεων.
 Εξασφαλίζει την απρόσκοπτη πρόσβαση των ενδιαφερομένων στις διαθέσιμες πληροφορίες/αρχεία.
 Λαμβάνει μέριμνα για την καλή τήρηση αρχείου προτύπων τεχνικών προδιαγραφών, κανονισμών και οδηγιών 

για τη μελέτη και την κατασκευή των τεχνικών έργων και για την αναπροσαρμογή ή τη βελτίωση ή την 
αντικατάσταση των προδιαγραφών, των κανονισμών και των οδηγιών αυτών με άλλες, ανάλογα με τις αλλαγές 
της νομοθεσίας, την εξέλιξη ή την ανάπτυξη των μεθόδων και της τεχνολογίας.

 Εισηγείται για θέματα εκτίμησης αξιών της ακίνητης περιουσίας.
 Παρέχει τεχνικές συμβουλές και υποστήριξη σε θέματα διαχείρισης ακίνητης περιουσίας.



Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Μηχανολόγου Μηχανικού ή Μηχανολόγου και 
Αεροναυπηγού Μηχανικού ή Μηχανολόγου Μηχανικού Βιομηχανίας ή Ναυπηγού 
Μηχανολόγου Μηχανικού ή Μηχανικών Διαχείρισης Ενεργειακών Πόρων Α.Ε.Ι. 
της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης 
ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση ποσοτικής και ποιοτικής ανάλυσης και έρευνας
 Γνώση για εθνικές και ευρωπαϊκές πολιτικές
 Γνώση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς τα θέματα που άπτονται της 

αρμοδιότητος της υπηρεσίας στην οποία υπηρετεί.
 Γνώση διαχείρισης κινδύνων-κρίσεων

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία Τριετία απο λήψης διπλωματος Μηχανικού

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

Επιθυμητά Προσόντα



Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


