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Οργανισμός

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΘΝΙΚΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ

Μονάδα
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Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

7712756959 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΘΕΜΙΣΤΟΚΛΕΟΥΣ 7 & ΓΑΜΒΕΤΑ, 10678, ΔΗΜΟΣ ΑΘΗΝΑΙΩΝ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Παρέχει υπηρεσίες εμπειρογνώμονα σε τομείς που αφορούν σε όλο το φάσμα της διαχείρισης των ακινήτων 
αρμοδιότητας του Υπουργείου Οικονομικών. Συντάσσει ή αναθέτει  μελέτες έργων και παρέχει τεχνικές και 
λοιπές συναφείς υπηρεσίες Σχολαζουσών Κληρονομιών και Κοινωφελών Περιουσιών αρμοδιότητας του 
Υπουργείου Οικονομικών  ή άλλως συνάπτει σχετικές προγραμματικές συμβάσεις με υπηρεσίες της Κεντρικής και 
Γενικής Κυβέρνησης στις κατά τόπους Περιφερειακές Ενότητες. Σχεδιάζει, παρακολουθεί και ελέγχει την 
υλοποίηση μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

 Α΄
 Β΄



Επιπλέον αμοιβές  Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ Β΄ - ΜΕΛΕΤΩΝ 
ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΣΤΕΓΑΣΗΣ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

Κύρια καθήκοντα

 Εκπονεί, παρακολουθεί και ελέγχει μελέτες σκοπιμότητας.
 Παρέχει τεχνικές συμβουλές και υποστήριξη σε θέματα διαχείρισης ακίνητης περιουσίας.
 Εισηγείται για θέματα εκτίμησης αξιών της ακίνητης περιουσίας.
 Εισηγείται επί θεμάτων αξιοποίησης ακινήτων ιδιοκτησίας των Κοινωφελών Περιουσιών στο Κεντρικό 

Συμβούλιο Κοινωφελών Περιουσιών.
 Εκπονεί, παρακολουθεί και ελέγχει μελέτες σκοπιμότητας αξιοποίησης ακινήτων των Κοινωφελών Περιουσιών 

της Άμεσης Διαχείρισης και των Σχολαζουσών Κληρονομιών αρμοδιότητας του Υπουργείου Οικονομικών
 Παρέχει τεχνική υποστήριξη σε θέματα διαχείρισης της ακίνητης περιουσίας των Κοινωφελών Περιουσιών της 

Άμεσης Διαχείρισης και των Σχολαζουσών Κληρονομιών αρμοδιότητας του Υπουργείου Οικονομικών.
 Εκκαθαρίζει αμοιβές μηχανικών για παρασχεθείσες υπηρεσίες σε  Σχολάζουσες Κληρονομιές και Κοινωφελείς 

Περιουσίες αρμοδιότητας του Υπουργείου Οικονομικών.
 Συντάσσει ή αναθέτει μελέτες εκτέλεσης έργων για ακίνητα Κοινωφελών Περιουσιών της Άμεσης Διαχείρισης 

και των Σχολαζουσών Κληρονομιών αρμοδιότητας του Υπουργείου Οικονομικών.
 Συνάπτει προγραμματικές συμβάσεις με υπηρεσίες της Κεντρικής και Γενικής Κυβέρνησης στις κατά τόπους 

Περιφερειακές Ενότητες προκειμένου να συνταχθούν ή να ανατεθούν μελέτες έργων για ακίνητα Κοινωφελών 
Περιουσιών της  Άμεσης Διαχείρισης και των Σχολαζουσών Κληρονομιών αρμοδιότητας του Υπουργείου 
Οικονομικών.

 Σχεδιάζει, παρακολουθεί και ελέγχει την υλοποίηση μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών 
επιστημονικών υπηρεσιών.

 Συντάσσει και επικαιροποιεί τεύχη δημοπράτησης μελετών, υπηρεσιών και έργων λαμβάνοντας υπόψη τα 
πρότυπα αναλύσεων τιμών και αντιστοίχων περιγραφικών τιμολογίων που περιλαμβάνουν τους τεχνικούς και 
γενικούς συμβατικούς όρους, με βάση το ισχύον νομοθετικό πλαίσιο

 Λαμβάνει μέριμνα για την επεξεργασία κοστολογικών στοιχείων των εκτελούμενων έργων και την εξαγωγή 
χρήσιμων συμπερασμάτων για τη σύνταξη αναλύσεων και την προκοστολόγηση έργων.

 Λαμβάνει μέριμνα για την καλή τήρηση αρχείου προτύπων τεχνικών προδιαγραφών, κανονισμών και οδηγιών 
για τη μελέτη και την κατασκευή των τεχνικών έργων και για την αναπροσαρμογή ή τη βελτίωση ή την 
αντικατάσταση των προδιαγραφών, των κανονισμών και των οδηγιών αυτών με άλλες, ανάλογα με τις αλλαγές 
της νομοθεσίας, την εξέλιξη ή την ανάπτυξη των μεθόδων και της τεχνολογίας.

 Διαχειρίζεται τον φάκελο του κάθε υπό δημοπράτηση έργου.
 Οργανώνει και διενεργεί τον διαγωνισμό για ανάδειξη του Αναδόχου του κάθε έργου-μελέτης-υπηρεσίας μέχρι 

την ολοκλήρωσή του με την υπογραφή σχετικής Σύμβασης.
 Παρέχει συνδρομή για τη διευθέτηση των διαδικαστικών θεμάτων που απορρέουν από το νομοθετικό πλαίσιο 

αναφορικά με την ορθή δημοπράτηση του κάθε έργου.
 Παρακολουθεί την εφαρμογή της νομοθεσίας στέγασης των Δημοσίων Υπηρεσιών



 Παρακολουθεί κεντρικά το μητρώο Δημοσίων και μισθωμένων κτιρίων στέγασης υπηρεσιών του Δημοσίου, 
μέσω του ισχύοντος κάθε φορά Ολοκληρωμένου Πληροφοριακού Συστήματος Διαχείρισης Δημόσιας 
Περιουσίας και Εθνικών Κληροδοτημάτων (σήμερα  ΨΥ.ΔΗ.ΠΕ.Ε.Κ.).

 Συντάσσει κτιριολογικές μελέτες.
 Καταρτίζει προγράμματα στέγασης των Υπηρεσιών αρμοδιότητας του Υπουργείου Οικονομικών
 Επιλέγει ιδιόκτητα ακίνητα για την στέγαση Δημοσίων Υπηρεσιών σε συνεργασία με άλλους φορείς, σύμφωνα 

με τις ισχύουσες διατάξεις.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Πολιτικού Μηχανικού Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά 
ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση νομοθετικού πλαισίου που διέπει τη διαχείριση της ακίνητης περιουσίας 
του Δημοσίου.

 Καλή γνώση γλώσσας της Ευρωπαϊκής Ένωσης
 Γνώση πολεοδομικής νομοθεσίας.
 Γνώσεις εκτίμησης αξιών ακινήτων
 Γνώσεις τεχνοοικονομικής αξιολόγησης  αξιοποίησης ακινήτων
 Γνώση και εμπειρία στην επίβλεψη, εποπτεία, διαχείριση και υλοποίηση 

μελετών, υπηρεσιών και έργων.
 Γνώση ισχύoντος νομοθετικού πλαισίου που διέπει τις δημόσιες συμβάσεις 

μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών 
και έργων

 Γνώση και εμπειρία σε διαδικασίες δημοπράτησης μελετών, υπηρεσιών και 
έργων

 Γνώση διαχείρισης θεμάτων Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημοσίων 
Συμβάσεων (ΕΣΗΔΗΣ).

 Γνώση Πρότυπων Τευχών Προκηρύξεων Δημοσίων έργων, Εθνικών Τεχνικών 
Προδιαγραφών  (Ε.ΤΕ.Π.) / Ευρωκωδίκων και Εθνικών Κειμένων Εφαρμογής των 
Ευρωκωδίκων / Προδιαγραφές ΕΛ.Ο.Τ. και I.S.O., καθώς και Ενιαίων Τιμολογίων 
Έργων, που η χρήση τους είναι υποχρεωτική στη σύνταξη των Τευχών 
Δημοπράτησης από τις Αναθέτουσες Αρχές.

 Γνώση χρήσης λογισμικού σχεδιαστικών πακέτων και διαχείρισης  Δημοσίων 
Έργων.

 Eιδικότητα κατά προτεραιότητα ΠΕ Πολιτικού Μηχανικού, ή ΠΕ Αρχιτέκτονα 
Μηχανικού

 Καλή γνώση της Αγγλικής γλώσσας η και άλλης ξένης γλώσσας της Ευρωπαϊκής 
Ένωσης



Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Χαμηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Χαμηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


