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Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΔΕ ΤΕΛΩΝΕΙΑΚΩΝ ΤΕΛΩΝΕΙΑΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΥΠΟΛΙΜΕΝΑΡΧΕΙΟ ΠΑΤΜΟΥ, 85500, ΔΗΜΟΣ ΠΑΤΜΟΥ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Προϊστάμενος Τελωνείου Β΄ Τάξης
Σκοπός:
Παρέχει κατευθυντήριες οδηγίες και διασφαλίζει την ορθή εφαρμογή των τελωνειακών διαδικασιών και της 
τελωνειακής νομοθεσίας.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Επικοινωνεί:α)με τις αρμόδιες υπηρεσίες για την 
προστασία της δημόσιας υγείας από ενδεχόμενες 
διακινήσεις απαγορευμένων ή ακατάλληλων 
προϊόντων β)ανταλλάσσει πληροφορίες με άλλες 
καθύλην αρμόδιες Κρατικές Υπηρεσίες για την 
καλύτερη και αποδοτικότερη εκτέλεση των 
καθηκόντων του γ)με άλλα Τελωνεία & την 
αρμόδια Τελωνειακή Περιφέρεια δ)και συμμετέχει 
σε Επιτροπές χωρικής αρμοδιότητας της Υπηρεσίας 
που προΐσταται, (Λιμενική Επιτροπή) και 
εκπροσωπεί την Υπηρεσία όπου κληθεί από άλλες 
Αρχές του τόπου.

 Προϊστάμενος μονάδας: ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 
ΤΕΛΩΝΕΙΩΝ ΚΑΙ ΕΙΔΙΚΩΝ ΦΟΡΩΝ ΚΑΤΑΝΑΛΩΣΗΣ 
(Γ.Δ.Τ. & Ε.Φ.Κ.)

Κύρια καθήκοντα

 Αναλύει και επεξεργάζεται δεδομένα για το σχεδιασμό και την υλοποίηση της φορολογικής πολιτικής, 
παρακολουθεί και αξιολογεί τις διεθνείς εξελίξεις, ιδίως σε επίπεδο Ο.Ο.Σ.Α. και Ε.Ε. και διενεργεί προβλέψεις 
για τα έσοδα από την εφαρμογή της φορολογικής πολιτικής.

 Υποβάλει τεκμηριωμένες εισηγήσεις για την αναμόρφωση της φορολογικής και τελωνειακής νομοθεσίας, ώστε 
να διασφαλίζεται η εναρμόνιση με τις βέλτιστες πρακτικές, με τις δεσμεύσεις μας ως μέλους της Ε.Ε. και των 
διεθνών οργανισμών.

 Επιμελείται και προΐσταται σε ενέργειες πρόληψης και καταστολής του λαθρεμπορίου, συμμετέχει σε ομάδες 
δίωξης, τις οποίες συγκροτεί, παρακολουθεί, καθοδηγεί και εποπτεύει.

 Εκτελεί καθήκοντα ελεγκτή και διενεργεί εκ των Υστέρων Ελέγχους,  ασκεί καθήκοντα Προϊσταμένου Τμημάτων 
Διοικητικής Υποστήριξης, Ε.Φ.Κ., (ιδιαίτερα τους μήνες απόσταξης διημέρων), αλλά και Διαδικασιών και 
Τελωνισμού εμπορευμάτων αν χρειαστεί, όπως και καθήκοντα υπαλλήλων των Τμημάτων αυτών, προκειμένου 
να επιτευχθεί η εύρυθμη λειτουργία της Υπηρεσίας και η διασφάλιση του Δημοσίου συμφέροντος. 

 Ασκεί, κατά περίπτωση, καθήκοντα υπολόγου ταμία, καθήκοντα τεχνικού διαχειριστή, τον ενιαύσιο της 
χρηματικής διαχείρισης και επιμελείται της σύνταξης του ενιαυσίου των παραστατικών της Υπηρεσίας. Επίσης 
συντάσσει τις αναφορές, τα αιτήματα και τις εισηγήσεις της Υπηρεσίας, όταν αυτό απαιτείται.  Υπογράφει την 
αλληλογραφία του Τελωνείου, της οποίας λαμβάνει γνώση και παρακολουθεί και εποπτεύει την αποστολή των 
αιτηθέντων στοιχείων.

 Ελέγχει τα δικαιολογητικά για την επιστροφή Ε.Φ.Κ. στα αλιευτικά – τουριστικά σκάφη καθώς και των 
ξενοδοχείων και αρτοποιείων. 

 Θεωρεί, εγκρίνει και υπογράφει το δελτίο Υπηρεσίας και την υπερωριακή εργασία, όπως και την εργασία σε 
εξαιρέσιμες αργίες και την νυκτερινή εργασία, προγραμματίζει τις κανονικές άδειες και χορηγεί τις 
αναρρωτικές και άλλες σύμφωνα με το νόμο.

 Επιμελείται ή συντάσσει τα πρωτόκολλα Τελωνειακών παραβάσεων και εκδίδει τις καταλογιστικές αν αυτές 
είναι άμεσα τακτοποιήσιμες ή τις προωθεί στο κύριο τελωνείο για τα περαιτέρω.

 Διενεργεί ελευθεροκοινωνία, (όταν πρόκειται για Τελωνείο σε λιμάνι) και επιλαμβάνεται υποθέσεων 
εφοδιασμών, φύλαξης και σφράγισης όπλων κ.λπ..

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία



Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Οποιοδήποτε δίπλωμα Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και 
Κατάρτισης επιπέδου 5 Ι.Ε.Κ. ή δίπλωμα Επαγγελματικής Κατάρτισης επιπέδου 
μεταδευτεροβάθμιας επαγγελματικής εκπαίδευσης Ι.Ε.Κ. ή πτυχίο 
Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και Κατάρτισης επιπέδου 5 
Μεταλυκειακού Έτους - Τάξη Μαθητείας Επαγγελματικού Λυκείου (ΕΠΑ.Λ.) ή 
απολυτήριο ή πτυχίο ΕΠΑ.Λ. ή πτυχίο Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης 
και Κατάρτισης επιπέδου 4 ΕΠΑ.Λ. ή πτυχίο Τεχνικού Επαγγελματικού 
Εκπαιδευτηρίου (Τ.Ε.Ε.) Β΄ κύκλου Σπουδών ή πτυχίο Μέσης Τεχνικής 
Επαγγελματικής Σχολής Εργοδηγών (Ν.Δ. 580/1970) ή απολυτήριος τίτλος:
-  Ενιαίου Πολυκλαδικού Λυκείου (Ε.Π.Λ.) ή
-  Τεχνικού Επαγγελματικού Λυκείου (Τ.Ε.Λ.) ή
-  Γενικού Λυκείου ή
-  Ενιαίου Λυκείου ή
-  Λυκείου Γενικής Κατεύθυνσης ή
άλλος ισότιμος τίτλος σχολικής μονάδας της ημεδαπής ή αλλοδαπής.
β) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση του εθνικού, κοινοτικού και διεθνούς φορολογικού/τελωνειακού 
δικαίου

 Γνώση ξένων γλωσσών
 Γνώση εφαρμογών πληροφορικής

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία Όπως ορίζεται στο άρθρο 26 του ν. 4389/16 και τον Οργανισμό της Α.Α.Δ.Ε.

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Υψηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Χαμηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα



Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


