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Τομέας Πολιτικής Κωδικός ΓΠ Τίτλος Θέσης Εργασίας

Ψηφιακή Πολιτική και 
Δίκτυα Επικοινωνιών

12.2 Σχεδιαστής συστημάτων και δικτύων πληροφορικής και 
επικοινωνιών
ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ & ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ

Οργανισμός

ΔΗΜΟΣ ΑΛΜΩΠΙΑΣ

Μονάδα

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ | ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ,ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ & 
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ | ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ & ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

8011345117 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ (SOFTWARE-
HARDWARE)

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΔΗΜΟΣ ΑΡΙΔΑΙΑΣ, 58400, ΔΗΜΟΣ ΑΛΜΩΠΙΑΣ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συντονίζει και οργανώνει τις δράσεις για την υλοποίηση των κατευθυντήριων οδηγιών της Διοίκησης αναφορικά 
µε τα συστήµατα & τα δίκτυα πληροφορικής και επικοινωνιών.
 Διαχειρίζεται Έργο που αφορά σε συστήµατα & δίκτυα πληροφορικής και επικοινωνιών ως προς την επιτυχή 
ολοκλήρωσή του.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

 Α΄
 Β΄



Επιπλέον αμοιβές  Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Όλοι οι Δημόσιοι Φορείς  Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ 
ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ,ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ & ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΩΝ 
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ & ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ

Κύρια καθήκοντα

 Αποτυπώνει ανάγκες, χαρτογραφεί  και υλοποιεί  συστήματα & δίκτυα  πληροφορικής και επικοινωνιών.
 Εισηγείται προτάσεις για την εξέλιξη των συστημάτων & δικτύων πληροφορικής και επικοινωνιών, με γνώμονα 

την αύξηση της  αποτελεσματικότητάς και της αποδοτικότητας λειτουργίας αυτών, καθώς και την ενίσχυση της 
ασφάλειας.

 Αρµοδιότητες στρατηγικής και µελετών ΤΠΕ

 1) Διαµορφώνει και εισηγείται τη στρατηγική του Δήµου σε ότι αφορά την ανάπτυξη, επέκταση και βελτίωση 

των συστηµάτων τεχνολογιών πληροφορικής και επικοινωνιών (ΤΠΕ) και τα ζητήµατα της Ηλεκτρονικής 
Διακυβέρνησης.

 2) Συγκεντρώνει στοιχεία, προσδιορίζει τις ανάγκες και τις απαιτήσεις και εισηγείται για τα αναγκαία έργα 
ανάπτυξης και βελτίωσης των συστηµάτων ΤΠΕ που πρέπει να αξιοποιεί ο Δήµος για την υποστήριξη των 
λειτουργιών του.

 3) Προδιαγράφει και εισηγείται την µεθοδολογία ανάπτυξης των αναγκαίων συστηµάτων   ΤΠΕ και την 
υλοποίηση µηχανισµών επιχειρησιακής υποστήριξης των συστηµάτων και των χρηστών των εφαρµογών.

 4) Μεριµνά για την µελέτη, ανάπτυξη και εγκατάσταση των συστηµάτων ΤΠΕ µε την   αξιοποίηση και 
εξειδικευµένων τρίτων.

 5) Προδιαγράφει τα νέα συστήµατα ή τις νέες λειτουργίες συστηµάτων ΤΠΕ,   παρακολουθεί την ανάπτυξή 
τους και παραλαµβάνει τα συστήµατα.


 Ειδικότερα είναι υπεύθυνος:
 -Για τη µελέτη, το σχεδιασµό, την υλοποίηση και την εγκατάσταση, την εύρυθµη λειτουργία και τη συντήρηση 

των συστηµάτων & δικτύων πληροφορικής και επικοινωνιών, σε µέρος ή σε όλο το εύρος του αντικειµένου του 
φορέα στον οποίο υπηρετεί, σε συνεργασία µε την εκάστοτε αρµόδια οργανωτική µονάδα, η οποία συµµετέχει 
στον καθορισµό των επιχειρησιακών αναγκών που την αφορούν. 


 -Μελετά τα ποιοτικά χαρακτηριστικά των δικτύων και των εφαρµογών και υλοποιεί βελτιώσεις. 

 -Ενηµερώνει και εκπαιδεύει τους τελικούς χρήστες των συστηµάτων & δικτύων πληροφορικής και 

επικοινωνιών αναφορικά µε την ορθή χρήση και την αξιοποίηση των δυνατοτήτων αυτών. 

 -Αξιολογεί και εισηγείται στη Διοίκηση προτάσεις εισαγωγής συστηµάτων & δικτύων πληροφορικής και 

επικοινωνιών, για την εξυπηρέτηση του έργου του φορέα στον οποίο υπηρετεί. 

 -Εισηγείται ή και επιλέγει την ανάθεση της εκπόνησης και την προµήθεια του λογισµικού εφαρµογών των 

συστηµάτων πληροφορικής και επικοινωνιών από εξωτερικούς φορείς και ελέγχει τα συστήµατα & τα δίκτυα 
πληροφορικής και επικοινωνιών που υλοποιούνται από τρίτους. 




 -Λαµβάνει µέριµνα για την εφαρµογή των µέτρων ασφάλειας και των πολιτικών που διέπουν τη λειτουργία 

των συστηµάτων. 

 -Λαµβάνει µέριµνα για τη λήψη και τήρηση αντιγράφων ασφαλείας της κατάστασης των εξυπηρετητών, καθώς 

και των αρχείων των σκληρών δίσκων. 

 -Λαµβάνει µέριµνα για τη διαθεσιµότητα εφεδρικών εξυπηρετητών και την υλοποίηση σχεδίου θέσης τους σε 

παραγωγική λειτουργία, καθώς και την εφαρµογή σχεδίου αποκατάστασης και επαναφοράς εξυπηρετητών 
που τίθενται εκτός λειτουργίας. 


 -Παρακολουθεί και ενηµερώνεται τακτικά για τις ρυθµιστικές και τις τεχνολογικές εξελίξεις στο χώρο της 

ασφάλειας των συστηµάτων & δικτύων πληροφορικής και επικοινωνιών. 
 -Συντάσσει προδιαγραφές, σχεδιάζει, οργανώνει και διαχειρίζεται Έργο που αφορά σε συστήµατα & δίκτυα 

πληροφορικής και επικοινωνιών, ως προς τους πόρους, το χρονοδιάγραµµα, την ποιότητα και την ασφάλεια. 

 -Εποπτεύει την πρόοδο υλοποίησης, ελέγχει και επαληθεύει την επίτευξη των αποτελεσµάτων Έργου που 

αφορά σε συστήµατα & δίκτυα πληροφορικής και επικοινωνιών. 
 -Συντάσσει αναφορές προόδου υλοποίησης του έργου µε αναφορά σε προβλήµατα µε προτάσεις επίλυσης. 

 -Μεριµνά για την επίλυση τυχόν προβληµάτων και τη λήψη αποφάσεων για την πορεία του Έργου που αφορά 

σε συστήµατα & δίκτυα πληροφορικής και επικοινωνιών. 

 -Διοικεί ή και συνεργάζεται µε την οµάδα που εργάζεται για την υλοποίηση του Έργου που αφορά σε 

συστήµατα & δίκτυα πληροφορικής και επικοινωνιών. 


 Γενικές Αρµοδιότητες ΤΠΕ

  Υποστηρίζει την εκπλήρωση του έργου του ΚΟ.Σ.Ε. ( Κοµβικό Σηµείο Επαφής) του    Δήµου, όπως προβλέπεται 

στο άρθρο 19 του Ν. 3882 / 2010 (ΦΕΚ Α΄166).
 Σε περίπτωση που οι υπόλοιπες οργανικές θέσεις υπευθύνων πληροφορικής είναι κενές, ασκεί και τις 

αρμοδιότητες των λοιπών οργανικών θέσεων πληροφορικής. Ηλεκτρονικές αναρτήσεις 
δεδομένων/κωδικοποιήσεις.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 Πτυχίο ή δίπλωμα Πληροφορικής ή Εφαρμοσμένης Πληροφορικής ή 
Εφαρμοσμένης Πληροφορικής με κατεύθυνση: i) Εφαρμοσμένης Πληροφορικής ή 
ii) Διοίκησης Τεχνολογίας ή Εφαρμοσμένης Πληροφορικής - εισαγωγική 
κατεύθυνση Επιστήμης και Τεχνολογίας Υπολογιστών ή Εφαρμοσμένης 
Πληροφορικής - εισαγωγική κατεύθυνση Πληροφοριακά Συστήματα ή 



Πληροφορικής και Τηλεματικής ή Επιστήμης Υπολογιστών ή Πληροφορικής και 
Τηλεπικοινωνιών ή Επιστήμης και Τεχνολογίας Υπολογιστών ή Επιστήμης και 
Τεχνολογίας Τηλεπικοινωνιών ή Πληροφορικής με εφαρμογές στην Βιοϊατρική ή 
Διδακτικής της Τεχνολογίας και Ψηφιακών Συστημάτων ή Ψηφιακών Συστημάτων 
ή Επιστημών και Πολιτισμού – Κατεύθυνση Η/Υ ή Μηχανικού Ηλεκτρονικών 
Υπολογιστών και Πληροφορικής ή  Μηχανικού  Πληροφορικής  και  
Τηλεπικοινωνιών  ή  Ηλεκτρολόγου  Μηχανικού  και Μηχανικού Υπολογιστών ή 
Ηλεκτρολόγου Μηχανικού και Τεχνολογίας Υπολογιστών ή Ηλεκτρολόγου 
Μηχανικού και Μηχανικού Η/Υ ή Ηλεκτρονικής και Μηχανικών Υπολογιστών ή 
Ηλεκτρονικού Μηχανικού και Μηχανικού Υπολογιστών ή Μηχανικών 
Πληροφοριακών και Επικοινωνιακών Συστημάτων ή Μηχανικού Η/Υ 
Τηλεπικοινωνιών και Δικτύων ή Μηχανικών Πληροφορικής και Υπολογιστών ή 
Μηχανικού Πληροφορικής, Υπολογιστών και Τηλεπικοινωνιών ή Μηχανικών 
Πληροφορικής και Ηλεκτρονικών Συστημάτων ή Τεχνολογιών Ψηφιακής 
Βιομηχανίας Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος 
αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.

Γνώσεις  Γνώση αρχιτεκτονικής, λειτουργίας, µεθόδων και µέσων αξιολόγησης 
επιδόσεων συστηµάτων & δικτύων πληροφορικής και επικοινωνιών.

 - Γνώση προτύπων, τεχνικών και διαδικασιών ασφαλείας συστηµάτων & 
δικτύων πληροφορικής και επικοινωνιών.

 -  Βασικές  γνώσεις  περί  το  δίκαιο  της  πληροφορίας  (ασφάλεια  
πληροφοριών, πληροφοριακών   συστηµάτων   και   δικτύων,   ειδικά   ζητήµατα   
προστασίας προσωπικών δεδοµένων).

 -  Καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας (έµφαση σε τεχνική ορολογία)
 - Γνώση τεχνικών και µεθοδολογιών διοίκησης έργου.
 - Γνώση ανασχεδιασµού διαδικασιών.
 -  Γνώση προτύπων, τεχνικών και διαδικασιών ασφαλείας συστηµάτων & 

δικτύων
 πληροφορικής και επικοινωνιών.
 - Γνώση εργαλείων  διοίκησης και διαχείρισης έργων.
 -  Βασικές  γνώσεις  περί  το  δίκαιο  της  πληροφορίας  (ασφάλεια  

πληροφοριών, πληροφοριακών συστηµάτων και δικτύων, ειδικά ζητήµατα   
προστασίας προσωπικών δεδοµένων).

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία Διετή εμπειρία σε θέματα ασφάλειας συστηµάτων   και   δικτύων Τ.Π.Ε. και 
λειτουργίας συστηµάτων και δικτύων (Τ.Π.Ε)



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Υψηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Χαμηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


