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Γενικές Υποθέσεις- 
Διοικητική Μέριμνα

2.9 Βοηθητικό προσωπικό
ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΔΡΕΥΣΗΣ ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ

Οργανισμός

ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΥΔΡΕΥΣΗΣ - ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ ΑΡΤΑΣ (Δ.Ε.Υ.Α.Α)

Μονάδα

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ | ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ | ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ | ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΤΜΗΜΑ | 
ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΔΡΕΥΣΗΣ ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

8288404493 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΔΕ ΥΠΟΣΤΗΡΙΚΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΥΔΡΟΜΕΤΡΗΤΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΒΑΣΙΛΕΩΣ ΠΥΡΡΟΥ 17, 47132, ΔΗΜΟΣ ΑΡΤΑΙΩΝ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συμβάλλει στην καθημερινή λειτουργία της υπηρεσίας εκτελώντας βοηθητικές υποστηρικτικές εργασίες και κατα 
κύριο λόγο καταμέτρηση των ενδείξεων των υδρομέτρων στις δημοτικές ενότητες οι οποίες περιλαμβάνονται στο 
δίκτυο της Δημοτικής Επιχείρησης.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

Κύρια καθήκοντα

 Διακινεί έγγραφα και αλληλογραφία εντός κι εκτός υπηρεσίας.
 Επιμελείται μικρών επισκευών στην υπηρεσία που δεν απαιτούν εξειδικευμένη γνώση
 Ενημερώνει για πιθανές βλάβες.
 Καταμετρά τις ενδείξεις των υδρομέτρων τις οποίες φωτογραφίζει και τις αποστέλει στο λογιστήριο με 

ηλεκτρονικό μέσο για την έκδοση λογαριασμών
 Ειδικότερα, είναι υπεύθυνο για:
 - Τις συνδέσεις όλων των κατηγοριών ακινήτων με τα δίκτυα ύδρευσης και αποχέτευσης.
 - Τις αντικαταστάσεις, επανασυνδέσεις, διακλαδώσεις και μετατοπίσεις αγωγών ύδρευσης και αποχέτευσης.
 - Την παρακολούθηση της καλής λειτουργίας αυτών με τακτικούς περιοδικούς ελέγχους.
 - Την ενημέρωση βιβλίου Μητρώου σχετικού με τις συνδέσεις των δικτύων ύδρευσης και αποχέτευσης.
 - Τον έλεγχο της ομαλής λειτουργίας των δικτύων που διασφαλίζεται με προγραμματισμένους καθαρισμούς, 

αυτοματισμό και αποκατάσταση βλαβών.
 - Την επισκευή υφιστάμενων αγωγών και φρεατίων και κατασκευή μικροέργων.
 - Τις συνδέσεις όλων των κατηγοριών ακινήτων.
 - Τη σύνταξη μελέτης, επίβλεψης μικρών έργων. 
  Επίσης, μεριμνά:
 - Για τη διανομή του νερού επί 24ώρου βάσης και την εφαρμογή των προγραμμάτων διανομής σε περιπτώσεις 

έκτακτης λειψυδρίας ή σε περιπτώσεις έκτακτων ή προγραμματισμένων για διάφορους λόγους διακοπών της 
υδροδότησης. Ενημερώνει, επίσης, τον τύπο για τις περιπτώσεις αυτές.

 - Για τη διακοπή του δικτύου αποχέτευσης σε περιπτώσεις έκτακτης συντήρησης του δικτύου που απαιτούν 
την πλήρη έμφραξη των δικτύων αποχέτευσης.

 - Για τη συντήρηση, επέκταση και επισκευή των εσωτερικών δικτύων ύδρευσης και αποχέτευσης, επί 24ώρου 
βάσης, για την εξασφάλιση και βελτίωση της ύδρευσης αποχέτευσης, στις περιοχές αρμοδιότητας της 
Επιχείρησης.

 - Για την ενημέρωση των συνεργείων του δικτύου ύδρευσης και επιφυλακής, μέσω των υπευθύνων 
επικεφαλής συνεργείων ή των εργοδηγών, για τα συμβαίνοντα στο δίκτυο, σχετικά με τη διακοπή της 
υδροληψίας, ώστε να καταστεί δυνατή η ενημέρωση των καταναλωτών. Στην περίπτωση αυτή συντάσσεται 
ενημερωτικό πληροφοριακό δελτίο, το οποίο, εφόσον κρίνεται σκόπιμο, δημοσιεύεται στον ημερήσιο τύπο ή 
μεταδίδεται από τα λοιπά μέσα ενημέρωσης του κοινού.

 - Για την τήρηση των κανόνων ασφαλείας για το κοινό, σε σημεία τεχνικών έργων που δεν έχουν 
αποπερατωθεί οι εργασίες από τα συνεργεία.

 - Για την ομαλή λειτουργία των αντλιοστασίων αποχέτευσης, των εξωτερικών υδραγωγείων, δεξαμενών, 
υδροληψιών και για την επέκτασή τους, χωρίς να αναμειγνύεται στη λειτουργία τους από μηχανολογικής ή 
ηλεκτρολογικής άποψης.

 - Για την παρακολούθηση της λειτουργίας των δικτύων και επισήμανση των βλαβών.
 - Για την ανεύρεση και επισκευή εμφανών ή αφανών διαρροών στα δίκτυα ύδρευσης αποχέτευσης, για τις 

λαθραίες συνδέσεις, με άμεση αναφορά στον προϊστάμενο του Τμήματος.
 - Για την ενημέρωση του προϊσταμένου του Τμήματος, εάν απαιτείται διαδικασία αποζημιώσεως σε περίπτωση 

προκλήσεων ζημιών σε κινητές και ακίνητες περιουσίες τρίτων.
 - Για την ενημέρωση του προϊσταμένου του Τμήματος έγκαιρα, για τις απαιτούμενες προμήθειες ή υπηρεσίες 

για την εύρυθμη λειτουργία του Γραφείου.
 - Για την εφαρμογή επακριβώς των κανόνων ασφαλείας, σύμφωνα με την ισχύουσα νομοθεσία.



Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΝΑΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Οποιοδήποτε δίπλωμα Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και 
Κατάρτισης επιπέδου 5 Ι.Ε.Κ. ή δίπλωμα Επαγγελματικής Κατάρτισης επιπέδου 
μεταδευτεροβάθμιας επαγγελματικής εκπαίδευσης Ι.Ε.Κ. ή πτυχίο 
Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης και Κατάρτισης επιπέδου 5 
Μεταλυκειακού Έτους - Τάξη Μαθητείας Επαγγελματικού Λυκείου (ΕΠΑ.Λ.) ή 
απολυτήριο ή πτυχίο ΕΠΑ.Λ. ή πτυχίο Επαγγελματικής Ειδικότητας, Εκπαίδευσης 
και Κατάρτισης επιπέδου 4 ΕΠΑ.Λ. ή πτυχίο Τεχνικού Επαγγελματικού 
Εκπαιδευτηρίου (Τ.Ε.Ε.) Β΄ κύκλου Σπουδών ή πτυχίο Μέσης Τεχνικής 
Επαγγελματικής Σχολής Εργοδηγών (Ν.Δ. 580/1970) ή απολυτήριος τίτλος:
-  Ενιαίου Πολυκλαδικού Λυκείου (Ε.Π.Λ.) ή
-  Τεχνικού Επαγγελματικού Λυκείου (Τ.Ε.Λ.) ή
-  Γενικού Λυκείου ή
-  Ενιαίου Λυκείου ή
-  Λυκείου Γενικής Κατεύθυνσης ή
άλλος ισότιμος τίτλος σχολικής μονάδας της ημεδαπής ή αλλοδαπής.
β) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Βάσει των όσων 
προβλέπονται του άρθρου 6 
του Οργανισμού Εσωτερικής 
Υπηρεσίας (ΦΕΚ Β' 287/24-
01-2023)

 Ειδικά προσόντα: α) εμπειρία σε θέματα του αντικειμένου τους β) γνώση 
χειρισμού Η/Υ γ) Πολύ καλή γνώση Αγγλικής ή Γαλλικής ή Γερμανικής γλώσσας.

Γνώσεις  Γνώση δομής και στελέχωσης της υπηρεσίας.
 Γνώση κανόνων διακίνησης αλληλογραφίας.
 Γνώση χειρισμού εργαλείων και μικροσυσκευών.
 Γνώση βασικών κανόνων συντήρησης υλικοτεχνικής υποδομής.
 Γνώση βασικών κανόνων ασφαλείας και υγιεινής της εργασίας.

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία



Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες


