
ΕΙΔΙΚΟ ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ: Υπεύθυνος έργου

ΕΚΔΟΣΗ: 2

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗΣ: 11/09/2024

Τομέας Πολιτικής Κωδικός ΓΠ Τίτλος Θέσης Εργασίας

Κατάρτιση και διαχείριση 
δημoσίων πολιτικών

1.8 Υπεύθυνος έργου
ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ

Οργανισμός

ΔΗΜΟΣ ΣΤΥΛΙΔΑΣ

Μονάδα

ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

8360126122 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΤΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΕΛΕΥΘΕΡΙΟΥ ΒΕΝΙΖΕΛΟΥ & ΘΕΡΜΟΠΥΛΩΝ, 35300, ΔΗΜΟΣ ΣΤΥΛΙΔΑΣ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συμμετέχει στο σχεδιασμό, την παρακολούθηση και συντονισμό έργων που αποσκοπούν στην υλοποίηση  
πολιτικών πολιτικής προστασίας

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε



 Όλοι οι Δημόσιοι Φορείς  Προϊστάμενος μονάδας: ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ 
ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ

 Δήμαρχο/Αντιδήμαρχο

Κύρια καθήκοντα

 Συμμετέχει στο σχεδιασμό, προγραμματισμό και παρακολούθηση του έργου, (φάσεις, πόρους, 
χρονοδιάγραμμα)

 Εισηγείται για θέματα διασφάλισης της χρηματοδότησης του έργου.
 Παρακολουθεί το φυσικό και οικονομικό αντικείμενο του έργου
 Αξιολογεί την πορεία υλοποίησης του έργου και εισηγείται αναγκαίες τροποποιήσεις
 Ενημερώνεται για την εφαρμογή νόμων, διαταγμάτων, αποφάσεων και εγκυκλίων σχετικά με τα καθήκοντά 

του.
 Συνεργάζεται με  φορείς εκτός Δήμου που σχετίζονται με ότι αφορά την Πολιτική Προστασία.
 Συμμετέχει στην σύνταξη των Τοπικών Σχεδίων Αντιμετώπισης Εκτάκτων Αναγκών και Διαχείρισης Συνεπειών 

για φυσικές, τεχνολογικές καταστροφές και λοιπές απειλές εντός της χωρικής επικράτειας του Δήμου όπως 
(Δάρδανος-

  -Βορέας–Εγκέλαδος-Ιόλαος κλπ) σε συνεργασία με τις εμπλεκόμενες Υπηρεσίες του Δήμου, σχέδια ενεργειών 
για περιπτώσεις έκτακτης ανάγκης ανά κατηγορία κινδύνου (όπως πλημμύρες, χιόνια, σεισμός, πυρκαγιά, 
γενικώτερα ακραία καιρικά φαινόμενα, πανδημία στην περιοχή του Δήμου). Επίσης συμμετέχει στην 
επικαιροποίηση των σχεδίων αυτών.

 Παρέχει γραμματειακή υποστήριξη στα Σ.Τ.Ο. που συστήνονται στον Δήμο Τ.Ε.Σ.Ο.Π.Π., τα οποία συμβάλλουν 
στην εκπλήρωση των σκοπών της επιχειρησιακής αποστολής των Περιφερειακών Επιχειρησιακών 
Συντονιστικών Οργάνων Πολιτικής Προστασίας και ενεργοποιούνται σε όλες τις φάσεις του κύκλου 
καταστροφής.

 Επιμελείται την σύναψη των Μνημονίων  Συνεργασίας  παροχής υπηρεσιών, υλικών και μέσων με Ιδιωτικούς 
Φορείς.

 Απαντά στις αιτήσεις των δημοτών που σχετίζονται με την Πολιτική Προστασία.
 Συντάσσει μελέτες σχετικές με το Τμήμα και έχει την πλήρη επίβλεψη αυτών. Επίσης συντάσσει σχέδιο για την 

Οργανωμένη απομάκρυνση πολιτών σε περίπτωση κινδύνου εξ αιτίας καταστροφών. Συμμετέχει στον 
καθορισμό χώρων υποδοχής πληγέντων ανά είδος καταστροφής, καθώς στην ανάπτυξη των απαραίτητων 
υποδομών για την ομαλή διαβίωση των εκεί διαμενόντων, σε συνεργασία με τις αρμόδιες Υπηρεσίες, στους 
χώρους αυτούς.

 Διατυπώνει τα Παραρτήματα-Μνημόνια Ενεργειών των  Σχεδίου Αντιμετώπισης Εκτάκτων Αναγκών εξαιτίας 
φυσικών καταστροφών με επικαιροποιημένες καταστάσεις  ανάλογα με την περίπτωση.

 Συμμετέχει στις κάτωθι Επιτροπές:
 Α)Συγκρότηση Επιτροπής Χορήγησης Οικονομικής Ενίσχυσης Πολιτών που πλήττονται από Φυσικές 

Καταστροφές α)επίδομα για την αντιμετώπιση απλών επισκευαστικών εργασιών ή/και την αντικατάσταση 
οικοσυσκευής και γ)Επίδομα στα άτομα που υπέστησαν  μόνιμη σωματική βλάβη με ποσοστό αναπηρίας 67/% 
με ΑΔΑ:ΩΛΠ6Ω1Ζ-Η7Υ

 Β)Συγκρότηση Επιτροπής Καταγραφής και Εκτίμησης Ζημιών που μπορεί να προκληθούν από Φυσικά 
Φαινόμενα-Σεισμοί με ΑΔΑ:ΩΓΖΧΩ1Ζ-0ΡΕ

 Γ) Ορισμός Επιτροπής Ποσοτικής και Ποιοτικής Παραλαβής της εργασίας(Παροχή υπηρεσίας):(μίσθωση 
μηχανημάτων για την αντιμετώπιση εκτάκτων καιρικών φαινομένων) για το έτος 2021 με ΑΔΑ:9Ω54Ω1Ζ-425

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία



Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Πολιτικών Έργων Υποδομής ή Πολιτικών Δομικών Έργων ή 
Πολιτικών Μηχανικών Τ.Ε. ή Πολιτικών Μηχανικών Τ.Ε. και Μηχανικών 
Τοπογραφίας και Γεωπληροφορικής Τ.Ε. - εισαγωγική κατεύθυνση Πολιτικών 
Μηχανικών Τ.Ε. Τ.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας 
σχολών της αλλοδαπής.
β) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση εθνικών και ευρωπαϊκών πολιτικών
 Γνώση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς τα θέματα που άπτονται της 

αρμοδιότητος της υπηρεσίας στην οποία υπηρετεί.
 Γνώσεις management και διαχείρισης κινδύνων-κρίσεων.
 Γνώση προγραμματισμού, διαχείρισης  και παρακολούθησης  έργων

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


