
ΕΙΔΙΚΟ ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ: Υπεύθυνος τομέα

ΕΚΔΟΣΗ: 3
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Τομέας Πολιτικής Κωδικός ΓΠ Τίτλος Θέσης Εργασίας

Κατάρτιση και διαχείριση 
δημoσίων πολιτικών

1.6 Υπεύθυνος τομέα
ΤΜΗΜΑ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ, ΔΟΜΗΣΗΣ & ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ 
ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ

Οργανισμός

ΔΗΜΟΣ ΔΙΡΦΥΩΝ-ΜΕΣΣΑΠΙΩΝ

Μονάδα

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΟΜΗΣΗΣ & ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ | ΤΜΗΜΑ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ, ΔΟΜΗΣΗΣ & ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ 
ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

9022391224 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΑΒΑΝΤΩΝ 18, 34400, ΔΗΜΟΣ ΔΙΡΦΥΩΝ-ΜΕΣΣΑΠΙΩΝ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συμμετέχει στο σχεδιασμό, την παρακολούθηση και συντονισμό της στρατηγικής των δημοσίων πολιτικών ενός 
συγκεκριμένου Τομέα

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Με τους υπαλλήλους του Δήμου και τους φορείς 
δημόσιου και ιδιωτικού τομέα

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΟΜΗΣΗΣ & 
ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ

Κύρια καθήκοντα

 Συμμετέχει στις ενέργειες για την εξασφάλιση χρηματοδότησης για την εφαρμογή των Σχεδίων Δράσης
 Συντονίζει και ελέγχει τους αρμοδίους για την υλοποίηση των Σχεδίων
 Γνώση Διαχείρισης Έργου
 Μελετά, σχεδιάζει και εισηγείται την εφαρμογή αναπτυξιακών έργων.
 Διαχειρίζεται τον φάκελο του κάθε υπό δημοπράτηση έργου.
 Ελέγχει τον τελικό απολογισμό του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου του έργου και συντονίζει τις 

διαδικασίες για την ολοκλήρωση και παραλαβή του έργου-μελέτης-υπηρεσίας.
 Ελέγχει την τήρηση των συμφωνηθέντων με τον ανάδοχο/ υπεργολάβους/ παραχωρησιούχους / εκπροσώπους 

εξωτερικών φορέων (ως προς το έργο) που επηρεάζουν το έργο και άλλα τρίτα μέρη.
 Επικουρεί  τη διαχείριση του φακέλου του κάθε υπό δημοπράτηση  έργου.
 Συμμετέχει στο σχεδιασμό, προγραμματισμό και παρακολούθηση του έργου, (φάσεις, πόρους, 

χρονοδιάγραμμα)
 Προγραμματίζει, κατευθύνει και συντονίζει τις ερευνητικές δραστηριότητες και το έργο εν γένει
 Εκπονεί και επιβλέπει γεωλογικές, υδρολογικές, γεωτεχνικές εδαφοτεχνικές μελέτες και μελέτες θεμελιώσεων 

που απαιτούνται στα πλαίσια των υπό μελέτη ή εκτελούμενων έργων.
 Η άσκηση αρμοδιοτήτων σχετικών με, πολεοδομικές μελέτες, θέματα, ρυθμίσεις, τοπικά και ειδικά χωρικά 

σχέδια και τοπογραφικών εφαρμογών και χαρτογραφικής τεκμηρίωσης, καθώς και η παροχή οδηγιών και 
κατευθύνσεων προς όλες τις πολεοδομικές και τεχνικές υπηρεσίες του δημόσιου και ευρύτερου δημόσιου 
τομέα σε σχετικά θέματα, στο πλαίσιο των εντολών των προϊσταμένων του.

 Η άσκηση των αρμοδιοτήτων σχετικά με την παρακολούθηση της υλοποίησης εκπονούμενων μελετών χωρικού 
σχεδιασμού (πολεοδομικού και χωροταξικού), η σύνταξη προτύπων, προδιαγραφών και η παροχή 
κατευθύνσεων για τον έλεγχο του δομημένου περιβάλλοντος.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Πολιτικού Μηχανικού Α.Ε.Ι. της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά 
ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.
γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση για εθνικές και ευρωπαϊκές πολιτικές
 Γνώση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς τα θέματα που άπτονται της 

αρμοδιότητος της υπηρεσίας στην οποία υπηρετεί.
 Γνώσεις management και διαχείρισης κινδύνων-κρίσεων.



 Γνώση προγραμματισμού, διαχείρισης  και παρακολούθησης  έργων

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

 Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

Επιθυμητά Προσόντα



Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες



3 έτη ΝΑΙ Α. Αρμοδιότητες  Γραφείου Πολεοδομίας.
1. Παραλαμβάνει, ελέγχει την πληρότητα 
των υποβαλλομένων φακέλων για την 
έκδοση οικοδομικών αδειών, ελέγχει τις 
υποβαλλόμενες μελέτες αρχιτεκτονική, 
στατική, ηλεκτρομηχανολογικές, 
θερμομόνωση, παθητική πυροπροστασία, 
μελέτη ενεργειακής απόδοσης  σύμφωνα με 
τις ισχύουσες διατάξεις και μετά τον έλεγχο 
των φορολογικών εκδίδει τις οικοδομικές 
άδειες.
2. Ελέγχει τις αρχιτεκτονικές, στατικές,  
υδραυλικές και ηλεκτρομηχανολογικές 
μελέτες, τη μελέτη θερμομόνωσης, τη 
μελέτη παθητικής πυροπροστασίας και τα 
σχετικά φορολογικά στοιχεία για την έκδοση 
ή αναθεώρηση οικοδομικών αδειών 
βιομηχανικών κτιρίων, κατά τις ρυθμίσεις 
της σχετικής νομοθεσίας. 
3. Αναθεωρεί και ενημερώνει τις 
οικοδομικές άδειες, εγκρίνει εργασίες 
μικρής κλίμακας  και τηρεί όλα τα 
απαιτούμενα σχετικά στατιστικά στοιχεία 
και αρχεία των οικοδομικών αδειών.
4. Ελέγχει το σύννομο εκδοθεισών 
οικοδομικών αδειών και προβαίνει σε 
διακοπή εργασιών ή ανάκληση αδειών, αν 
απαιτείται.
5. Εκδίδει απόφαση για τον καθορισμό 
μεμονωμένων κτιρίων ή των περιοχών, 
εντός των οποίων οι όψεις των κτιρίων 
πρέπει να αποπερατώνονται μέσα σ έξι έτη 
από την έκδοση της οικοδομικής άδειας ή 
της ανωτέρω απόφασης.
6. Χορηγεί την άδεια εγκατάστασης δομικής 
ή μηχανικής κατασκευής προς εγκατάσταση 
κεραίας σταθμού στην ξηρά, σύμφωνα με το 
άρθρο 24 α΄ του ν. 2075/1992 , όπως ισχύει, 
και  την επιβολή κυρώσεων στους 
παραβάτες.
Β. Αρμοδιότητες Γραφείου  Πολεοδομικών 
Εφαρμογών.
1. Παρακολουθεί την εξέλιξη των 
ρυθμιστικών σχεδίων και των πολεοδομικών 
μελετών για την επέκταση / τροποποίηση 
των σχεδίων πόλεων στην περιοχή του 
Δήμου.
2. Μελετά και εισηγείται για τις ανάγκες 
τροποποιήσεων / αναθεώρησης των 



ρυμοτομικών σχεδίων των πόλεων στην 
περιοχή του Δήμου.
3. Μελετά και εισηγείται την προκαταρκτική 
πρόταση ανάπλασης ορισμένης περιοχής
4. Ελέγχει την εφαρμογή ρυμοτομικών και 
πολεοδομικών σχεδίων , σύμφωνα με τις 
αρμοδιότητες που δίδονται στο Δήμο με τις 
ισχύουσες διατάξεις. Οι εφαρμογές αυτές 
περιλαμβάνουν ιδίως:
α. Τον έλεγχο εφαρμογής ρυμοτομικών 
σχεδίων στο έδαφος πριν την έγκριση των 
πινακίδων εφαρμογής.
β. Την σύνταξη διαγραμμάτων εφαρμογής 
και διαγραμμάτων διαμορφωμένης 
κατάστασης.
γ. Τον έλεγχο τοπογραφικών διαγραμμάτων 
που προορίζονται για σύνταξη πράξεων 
τακτοποιήσεως και αναλογισμού ή πράξεων 
εφαρμογής.
δ. Την επίβλεψη τοπογραφικών μελετών και 
μελετών Πράξεων Εφαρμογής Σ.Π.
ε. Την σύνταξη Πράξεων Εφαρμογής.
στ. Την εφαρμογή πολεοδομικών σχεδίων 
και συναφών εκτελεστών πράξεων, που δεν 
έχουν γενικότερο χαρακτήρα.
ζ. Τον  έλεγχο εφαρμογής ρυμοτομικών 
σχεδίων στο έδαφος, κατ΄ άρθρο115 
Κ.Β.Π.Ν.
η. Την εφαρμογή εγκεκριμένων σχεδίων επί 
του εδάφους κατά την πρόβλεψη της παρ.1 
του άρθρου 155 Κ.Β.Π.Ν.
5. Γνωμοδοτεί για παρέκκλιση από τους 
όρους δόμησης κατασκευής κτιρίων που 
προορίζονται για γεωκτηνοτροφικές, 
πτηνοτροφικές ή υδατοκαλλιεργητικές 
εγκαταστάσεις, καθώς και για 
εγκαταστάσεις αποθήκευσης λιπασμάτων, 
φαρμάκων, ιχθυοτροφών, γεωργικών και 
αλιευτικών εφοδίων, γεωργικών και 
αλιευτικών προϊόντων, στεγάστρων σφαγής 
ζώων και δεξαμενών από οποιοδήποτε 
υλικό (Σε συνεργασία με τις υπηρεσίες 
Αγροτικής παραγωγής και Αλιείας).
6. Τηρεί αρχεία χαρτών και ρυμοτομικών 
διαγραμμάτων, όρων δόμησης, 
διαγραμμάτων και πράξεων εφαρμογής, 
πράξεων τακτοποίησης και αναλογισμού
7. Προβαίνει  σε έλεγχο των κατασκευών 
ώστε να διαπιστώνεται  η εφαρμογή των 



εγκεκριμένων σχεδίων των αντίστοιχων 
οικοδομικών αδειών.
8. Προβαίνει σε έλεγχο της κατασκευής 
αυθαίρετων κτισμάτων και στον 
χαρακτηρισμό αυτών σύμφωνα με την 
ισχύουσα πολεοδομική νομοθεσία.   
9. Σε περιπτώσεις διαπίστωσης κατά τους 
ανωτέρω ελέγχους παραβάσεων, προβαίνει  
σε  επιβολή  προστίμων ή άλλων 
προβλεπομένων κυρώσεων κατά την 
κείμενη πολεοδομική νομοθεσία.
10. Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που 
αφορούν τον γενικό οικοδομικό κανονισμό 
και τις οικοδομές που χαρακτηρίζονται 
επικίνδυνες.


