
ΕΙΔΙΚΟ ΠΕΡΙΓΡΑΜΜΑ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ: Υπεύθυνος συστημάτων και δικτύων πληροφορικής και επικοινωνιών

ΕΚΔΟΣΗ: 2

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗΣ: 02/10/2025

Τομέας Πολιτικής Κωδικός ΓΠ Τίτλος Θέσης Εργασίας

Ψηφιακή Πολιτική και 
Δίκτυα Επικοινωνιών

12.1 Υπεύθυνος συστημάτων και δικτύων πληροφορικής και 
επικοινωνιών
ΤΜΗΜΑ ΑΓΡΟΤΙΚΗΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ

Οργανισμός

ΔΗΜΟΣ ΡΑΦΗΝΑΣ-ΠΙΚΕΡΜΙΟΥ

Μονάδα

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ΑΣΤΙΚΟΥ ΚΑΙ ΠΕΡΙΑΣΤΙΚΟΥ ΧΩΡΟΥ | ΤΜΗΜΑ ΑΓΡΟΤΙΚΗΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

9386711211 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΤΕ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ (SOFTWARE Ή 
HARDWARE)

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΑΡΑΦΗΝΙΔΩΝ ΑΛΩΝ 12, 19009, ΔΗΜΟΣ ΡΑΦΗΝΑΣ-ΠΙΚΕΡΜΙΟΥ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Λειτουργεί στο πλαίσιο της διοικητικής διαδικασίας και διεκπεραιώνει στο Τμήμα Αγροτικής Ανάπτυξης της 
Διεύθυνσης Προστασίας Αστικού και Περιαστικού Χώρου, μέρος ή σύνολο διοικητικών εργασιών υπό την 
καθοδήγηση του Προϊσταμένου του Τμήματος ή της Διεύθυνσης. Σκοπός η υποστήριξη του Τμήματος και 
γενικότερα της Διεύθυνσης, για την επίτευξη των περιοδικών στόχων, η παρακολούθηση των εσωτερικών 
οργανωτικών συστημάτων, ο σχεδιασμός, η σύνταξη και η παρακολούθηση μητρώου εργασιών, υπηρεσιών, 
προμηθειών και έργων, λοιπών Μητρώων που τηρεί η Υπηρεσία για την διασφάλιση του επιθυμητού επιπέδου 
ποιότητας των παρεχομένων υπηρεσιών του Τμήματος.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο  Α΄



Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Β΄
 Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Υπουργείο Εσωτερικών, Υπουργείο Ψηφιακής 
Πολιτικής, Τηλεπικοινωνιών και Ενημέρωσης, 
Αποκεντρωμένη Διοίκηση Αττικής, Περιφέρεια Αν. 
Αττικής, λοιπούς Δήμους, λοιπούς φορείς του 
Δημοσίου

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ ΑΓΡΟΤΙΚΗΣ 
ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΚΑΙ 
ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ΑΣΤΙΚΟΥ ΚΑΙ ΠΕΡΙΑΣΤΙΚΟΥ ΧΩΡΟΥ

 Δήμαρχο

Κύρια καθήκοντα

 Ασκεί τα καθήκοντα που απορρέουν από τις αρμοδιότητες του Τμήματος Αγροτικής Ανάπτυξης της διεύθυνσης 
Προστασίας και Ανάπτυξης Αστικού και Περιαστικού Χώρου, όπως περιγράφονται στον ισχύοντα Οργανισμό 
Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου Ραφήνας- Πικερμίου, όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει, καθ΄υπόδειξη του 
Προϊσταμένου του (ΦΕΚ 5312/Β).

 Μελετά τα ποιοτικά χαρακτηριστικά των δικτύων και των εφαρμογών και υλοποιεί βελτιώσεις.
 Παρακολουθεί και ενημερώνεται τακτικά για τις ρυθμιστικές και τις τεχνολογικές εξελίξεις στο χώρο της 

ασφάλειας των συστημάτων & δικτύων πληροφορικής και επικοινωνιών.
 Διαχειρίζεται τα αναλώσιμα που απαιτούνται για την καλή λειτουργία των συστημάτων & δικτύων 

πληροφορικής και επικοινωνιών του Τμήματος.
 Ασκεί τα καθήκοντα που απορρέουν από τις αρμοδιότητες της Υπηρεσίας τοποθέτησης, όπως περιγράφονται 

στον ισχύοντα οργανισμό εσωτερικής υπηρεσίας του Δήμου Ραφήνας- Πικερμίου, καθ΄υπόδειξη του 
Προϊσταμένου του και κυρίως τα εξής:

 είναι αρμόδιος για την τήρηση και παρακολούθηση των Μητρώων του Τμήματος,
 τηρεί μητρώο έργων υπηρεσιών, προμηθειών, εργασιών της Υπηρεσίας,
 δημιουργεί δίκτυο επικοινωνίας συνεργασίας και ανατροφοδότησης με Φορείς, εθελοντές και με άλλες 

αρμόδιες υπηρεσίες,
 Τηρεί και επικαιροποιεί τις  βάσεις δεδομένων διαθέσιμων πόρων της Υπηρεσίας,
 Συντάσσει έγγραφα που άπτονται των αρμοδιοτήτων του Τμήματος στο οποίο έχει τοποθετηθεί, σύμφωνα με 

τις οδηγίες του Προϊσταμένου.
 Τηρεί αρχείο για τον σχεδιασμό και την εφαρμογή των κατάλληλων μέτρων  και τη ρύθμιση των σχετικών 

δραστηριοτήτων για την εξασφάλιση των υλικοτεχνικών υποδομών.
 Αντιμετωπίζει κάθε έκτακτο περιστατικό στον τομέα αρμοδιότητάς του
 Αναλαμβάνει πρωτοβουλίες για την επιτυχή ολοκλήρωση των θεμάτων που του ανατίθενται
 Τηρεί και ενημερώνει την ιστοσελίδα του Δήμου για τα ζώα συντροφιάς προς υιοθεσία

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Π.Δ.85/2022 (Α΄232) ΟΠΩΣ ΙΣΧΥΕΙ

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ



Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 Πτυχίο ή δίπλωμα Πληροφορικής ή Εφαρμοσμένης Πληροφορικής και Πολυμέσων 
ή Τηλεπληροφορικής και Διοίκησης ή Διαχείρισης Πληροφοριών ή 
Επιχειρηματικού Σχεδιασμού και Πληροφοριακών Συστημάτων ή Εφαρμογών 
Πληροφορικής στη Διοίκηση και στην Οικονομία ή Βιομηχανικής Πληροφορικής ή 
Γεωπληροφορικής και Τοπογραφίας ή Πληροφορικής και Επικοινωνιών ή 
Πληροφορικής και Τεχνολογίας Υπολογιστών ή Ηλεκτρονικών Υπολογιστικών 
Συστημάτων ή Τεχνολογίας Πληροφορικής και Τηλεπικοινωνιών ή 
Τηλεπικοινωνιών και Δικτύων Η/Υ ή Τηλεπικοινωνιακών Συστημάτων και Δικτύων 
ή Επιχειρησιακής Πληροφορικής ή Μηχανικών Πληροφορικής Τ.Ε. ή Μηχανικών 
Ηλεκτρονικών Υπολογιστικών Συστημάτων Τ.Ε. ή Διοίκησης Επιχειρήσεων με 
κατεύθυνση Διοίκηση Πληροφοριακών Συστημάτων ή Πολιτικών Μηχανικών Τ.Ε. 
και Μηχανικών Τοπογραφίας και Γεωπληροφορικής Τ.Ε. με κατεύθυνση 
Μηχανικών Τοπογραφίας και Γεωπληροφορικής Τ.Ε. Τ.Ε.Ι. της ημεδαπής ή 
ισότιμος τίτλος αντίστοιχης ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.

Γνώσεις  Γνώση προτύπων, τεχνικών και διαδικασιών ασφαλείας συστημάτων & δικτύων 
πληροφορικής και επικοινωνιών.

 Αγγλική ορολογία της πληροφορικής και των επικοινωνιών.
 Γνώση εφαρμογών  λογισμικού ενδιαφέροντος.
 Γνώση υλικών και αναλώσιμων σχετικά με το αντικείμενο εργασιών.

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Υψηλό

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Χαμηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ




