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Κατάρτιση και διαχείριση 
δημoσίων πολιτικών

1.8 Υπεύθυνος έργου
ΤΜΗΜΑ Β' ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ ΚΑΙ ΕΠΙΣΚΕΥΩΝ

Οργανισμός

ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΘΗΝΩΝ

Μονάδα

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ | ΤΜΗΜΑ Β' ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ ΚΑΙ ΕΠΙΣΚΕΥΩΝ

Κωδικός Θέσης Κατηγορία Προσωπικού

9559647986 ΠΟΛΙΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

Εργασιακή Σχέση

ΜOΝΙΜΟΙ ΥΠAΛΛΗΛΟΙ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣIΟΥ /ΔΙΚΑΣΤΙΚΟI ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI /ΔΗΜOΣΙΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟI

Εντός 
Προσοντολογίου

Κατηγορία 
Εκπαίδευσης

Κλάδος Ειδικότητα

ΝΑΙ ΠΕ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΩΝ ΜΗΧΑΝΙΚΩΝ

Τόπος Εργασίας Εξυπηρέτηση Πολίτη

ΙΕΡΑ ΟΔΟΣ 75, 11855, ΔΗΜΟΣ ΑΘΗΝΑΙΩΝ, Ελλάδα ΝΑΙ

Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Συμμετέχει στο σχεδιασμό, την παρακολούθηση και συντονισμό έργων που αποσκοπούν στην υλοποίηση  
δημοσίων πολιτικών
Συντονίζει και εποπτεύει το σχεδιασμό, τη διαχείριση, την παρακολούθηση και την έλεγχο υλοποίηση των 
μελετών.
Παρέχει τεχνικές και λοιπές συναφείς επιστημονικές υπηρεσίες και έργων κατασκευών – συντήρησης και 
λειτουργίας υποδομών.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

Επιπλέον αμοιβές

 Α΄
 Β΄
 Γ΄
 Δ΄



Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Υπάλληλοι άλλων φορέων και οργανισμών 
αναλόγως της υπόθεσης που χειρίζεται.

 Δημόσιες και ιδιωτικές επιχειρήσεις.

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ Β' ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ ΚΑΙ 
ΕΠΙΣΚΕΥΩΝ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΗΣ 
ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ

Κύρια καθήκοντα

 Συμμετέχει στο σχεδιασμό, προγραμματισμό και παρακολούθηση του έργου, (φάσεις, πόρους, 
χρονοδιάγραμμα)

 Εισηγείται για θέματα διασφάλισης της χρηματοδότησης του έργου.
 Η υλοποίηση του προγράμματος για την ανέγερση κτιρίων ή τη διαμόρφωση υπαρχόντων.
 Η ευθύνη για την επισκευή, ανακαίνιση και  συντήρηση και ορθή λειτουργία των εγκαταστάσεων της γενικής 

υποδομής του Γεωπονικού Πανεπιστημίου Αθηνών (ηλεκτρομηχανολογικά δίκτυα, δίκτυο ΦΑ, Υ/Σ, 
λεβητοστάσια, μηχανοστάσια, ανελκυστήρες, δίκτυο πυρασφάλειας) και η μέριμνα για την τήρηση των 
σχετικών μητρώων λειτουργίας.

 Η μέριμνα για την προκήρυξη και τη διενέργεια των διαγωνισμών για την ανάδειξη εργοληπτικών αναδόχων 
των προς εκτέλεση έργων που σχετίζονται με το αντικείμενο του Τμήματος καθώς επίσης και η μέριμνα για την 
κατάρτιση και την υπογραφή των σχετικών συμβάσεων.

 Η διαδικασία εκτέλεσης των εγκριθέντων έργων και προμηθειών που σχετίζονται με το αντικείμενο του 
Τμήματος, ετήσιων και μακροπρόθεσμων.

 Η επίβλεψη, ο έλεγχος και ο συντονισμός των προς εκτέλεση έργων και κάθε άλλη διαδικασία, που 
προβλέπεται από τη νομοθεσία για την εκτέλεση των δημόσιων έργων.

 Η προμήθεια των υλικών που επιβάλλεται από τις έκτακτες και απρόβλεπτες ανάγκες για την επισκευή και 
συντήρηση του ως άνω εξοπλισμού.

 Η μέριμνα για τη σύνταξη και έλεγχο των επιμετρήσεων, η έγκριση των λογαριασμών, η σύνταξη των 
συγκριτικών πινάκων των πρωτοκόλλων καθορισμού τιμών νέων εργασιών, ανακεφαλαιωτικών πινάκων, 
πρωτοκόλλων προσωρινής και οριστικής παραλαβής και μέριμνα για την έγκρισή τους, καθώς και εργασίας  
που απορρέει από την εφαρμογή της σχετικής με το θέμα αυτό νομοθεσίας.

 Ο έλεγχος της ποιότητας και της αναλογίας των υλικών καθώς και της ποιότητας  των κατασκευών.
 Η τήρηση αρχείου δημοσίων έργων.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Προσόντα βάση ΠΔ 85/2022 α) Πτυχίο ή δίπλωμα Μηχανολόγου Μηχανικού ή Μηχανολόγου και 
Αεροναυπηγού Μηχανικού ή Μηχανολόγου Μηχανικού Βιομηχανίας ή Ναυπηγού 
Μηχανολόγου Μηχανικού ή Μηχανικών Διαχείρισης Ενεργειακών Πόρων Α.Ε.Ι. 
της ημεδαπής ή ακαδημαϊκά ισοδύναμος ή ισότιμος τίτλος αντίστοιχης 
ειδικότητας σχολών της αλλοδαπής.
β) Η απαιτούμενη άδεια άσκησης επαγγέλματος.



γ) Γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: (i) επεξεργασίας κειμένων, (ii) 
υπολογιστικών φύλλων και (iii) υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Γνώση ισχύoντος νομοθετικού πλαισίου που διέπει τις δημόσιες συμβάσεις 
μελετών και παροχής τεχνικών και λοιπών συναφών επιστημονικών υπηρεσιών 
και έργων.

 Γνώσεις management και διαχείρισης κινδύνων-κρίσεων.
 Γνώση προγραμματισμού, διαχείρισης  και παρακολούθησης  έργων
 Βασικές γνώσεις του κώδικα διοικητικής διαδικασίας, του κώδικα δημοσίων 

πολιτικών διοικητικών υπαλλήλων και υπαλλήλων ΝΠΔΔ, καθώς και των 
διαδικασιών διοικητικής πρακτικής

 Γνώση του κανονιστικού πλαισίου στο οποίο λειτουργεί η Υπηρεσία/ 
Οργανισμός

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


