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Συντομη Περιγραφή της θέσης εργασίας

Σχεδιασμός, παρακολούθηση, συντονισμός, άσκηση έργου και εξυπηρέτηση συναλλαsομένων σε θέματα: α) 
ελέγχου και χορήγησης αδειών μεταποιητικών επιχειρήσεων, β) ελέγχου και χορήγησης αδειών εφοδιαστικής 
αλυσίδας, γ) ελέγχου και χορήγησης αδειών εμπορίας πετρελαιοειδών και δ) χορήγησης αδειών άσκησης 
τεχνικών επαγγελμάτων.

Γενικό Προφίλ

Μισθολογικές Προβλέψεις Βαθμός

 Υπαγωγή στο μισθολόγιο

Εξαίρεση από το μισθολόγιο

 Α΄
 Β΄



Επιπλέον αμοιβές  Γ΄
 Δ΄

Σχέσεις αναφοράς και συνεργασίας

Φορείς με τους οποίους συνεργάζεται Αναφέρεται σε

 Υπουργεία (Οικονομίας & Ανάπτυξης, 
Περιβάλλοντος κ.α.)

 Αποκεντρωμένη Διοίκηση Μακεδονίας - Θράκης
 ΟΤΑ α΄βαθμού Π.Ε. Πέλλας
 Λοιπές υπηρεσίες της ΠΚΜ.

 Προϊστάμενος μονάδας: ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ΚΑΙ 
ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ Π.Ε. ΠΕΛΛΑΣ

 Προϊστάμενος μονάδας: ΤΜΗΜΑ ΧΟΡΗΓΗΣΗΣ ΑΔΕΙΩΝ 
ΒΙΟΜΗΧΑΝΙΑΣ, ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ, ΦΥΣΙΚΩΝ ΠΟΡΩΝ ΚΑΙ 
ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΩΝ

Κύρια καθήκοντα

 Εισήγηση και σύνταξη διοικητικών εγγράφων που άπτονται των αρμοδιοτήτων της υπηρεσίας, σύμφωνα με 
την κείμενη νομοθεσία

 Εξυπηρέτηση των συναλλασσομένων με την υπηρεσία του.
 Ανάληψη πρωτοβουλιών για την επιτυχή ολοκλήρωση των θεμάτων που του ανατίθενται.
 Διαμορφώνει προτάσεις για τα παρεχόμενα κίνητρα και την εν γένει χρηματοδότηση σε θέματα αναπτυξιακής 

πολιτικής.
 Υποβολή προτάσεων βελτίωσης της αποδοτικότητας και αποτελεσματικότητας της λειτουργίας και της 

οργάνωσης της υπηρεσίας
 Παρέχει τεχνογνωσία, όπου απαιτείται, για τη διαχείριση των αναπτυξιακών έργων αναφορικά με τις 

διαδικασίες και το πλαίσιο υλοποίησής τους.
 Σύνταξη εκτελεστικών και υπομνηστικών εγγράφων που παρέχουν πληροφορίες ή οδηγίες επί αιτήσεων 

πολιτών και Υπηρεσιών αναφορικά με την αδειοδότηση μεταποιητικών επιχειρήσεων.
 Έλεγχος και εισήγηση για χορήγηση εγκρίσεων εγκατάστασης / λειτουργίας, προθεσμίας  προς τεχνική 

ανασυγκρότηση ή μεταφορά καθώς και τις τροποποιήσεις αυτών, σε βιομηχανικές - βιοτεχνικές 
εγκαταστάσεις, επαγγελματικά εργαστήρια, μονάδες εφοδιαστικής και συναφείς δραστηριότητες, αποθήκες 
και ηλεκτρομηχανολογικές εγκαταστάσεις παροχής υπηρεσιών.

 Έλεγχος των γνωστοποιήσεων εγκατάστασης και λειτουργίας μεταποιητικών επιχειρήσεων
 Εισήγηση απόφασης παύσης λειτουργίας μεταποιητικών δραστηριοτήτων και των σχετικών εγγράφων για τον 

καθορισμό ημερομηνίας εκτέλεσης αυτών καθώς και την σύνταξη του εγγράφου για τη διακοπή 
ηλεκτροδότησης εγκατάστασης προς το Διαχειριστή του Δικτύου του συστήματος ηλεκτροδότησης.

 Εισήγηση για θέματα που αφορούν εγκαταστάσεις παραγωγής εκρηκτικών (π.χ. έκδοση απόφασης σχετικά με 
τη μείωση των αποστάσεων ασφαλείας μεταξύ εργοστασίου και αποθήκης, κ.λπ.)

 Εκτίμηση της αξίας των μηχανημάτων για τον προσδιορισμό της φορολογητέας αξίας τους.
 Εφαρμογή της λατομικής νομοθεσίας (άδειες εκμετάλλευσης λατομείων, χαρακτηρισμός λατομικών περιοχών, 

κ.λπ.)
 Σύσταση φακέλων για προκαταρκτική ποινική εξέταση, προσφυγές σε διοικητικά δικαστήρια (διοικητικό 

πρωτοδικείο, εφετείο, ΣτΕ) και στην  Αποκεντρωμένη Διοίκηση.
 Τεχνικός έλεγχος και ρύθμιση κάθε θέματος που ανακύπτει από τη λειτουργία των βιομηχανιών -βιοτεχνιών - 

αποθηκών και εργαστηρίων με σκοπό τη προστασία των εργαζομένων, των περιοίκων και του περιβάλλοντος 
ύστερα από τη  διενέργεια αυτοψίας, αυτεπάγγελτα ή ύστερα από καταγγελία είτε με τους υπαλλήλους και τα 
τεχνικά μέσα του παρόντος Τμήματος είτε με τη συνδρομή άλλων συναρμόδιων Υπηρεσιών.

 Καταχώρηση της μελέτης ασφαλείας και δημοσιοποίηση αυτής, ο έλεγχος και η εισήγηση αδειοδότησης / 
επιβολής κυρώσεων στις μονάδες αρμοδιότητας του παρόντος Τμήματος, που η δραστηριότητά τους 
περικλείει κινδύνους από ατυχήματα μεγάλης έκτασης, σύμφωνα με τις διατάξεις της οδηγίας SEVESO ΙΙΙ

 Έλεγχος βιομηχανικών προϊόντων όπως παιχνίδια, προϊόντα χάλυβα κ.λπ.



 Υπαγωγή σε Πρότυπες Περιβαλλοντικές Δεσμεύσεις (ΠΠΔ) μεταποιητικών δραστηριοτήτων σύμφωνα με το 
Ν.4014/2011

 Έλεγχος τήρησης των περιβαλλοντικών όρων ή των ΠΠΔ και της εν γένει περιβαλλοντικής νομοθεσίας σε 
μεταποιητικές δραστηριότητες που εμπίπτουν στις αρμοδιότητες του Τμήματος

 Εισήγηση προς την αντίστοιχη Μητροπολιτική επιτροπή, καθώς και διατύπωση εισηγήσεων επί Μελετών 
Περιβαλλοντικών Επιπτώσεων στο αρμόδιο περιφερειακό συμβούλιο, κατά τη διαδικασία έγκρισης 
περιβαλλοντικών όρων.

 Πραγματοποίηση δειγματοληψιών για τον έλεγχο της διάθεσης υγρών βιομηχανικών αποβλήτων.
 Ενημέρωση αρμόδιων Υπουργείων μετά από αναφορές ή επερωτήσεις - ερωτήσεις στη Βουλή.
 Τεχνικός έλεγχος δοκιμασίας ατμολεβήτων, ατμοδοχείων, αεροδεξαμενών και δοχείων εν γένει υπό πίεση και  

επιθεώρηση μετά την εγκατάσταση αυτών για τη χορήγηση των προβλεπόμενων πιστοποιητικών κατά τις 
διατάξεις της κείμενης Εθνικής και Ευρωπαϊκής Νομοθεσίας και Οδηγιών.

 Εισήγηση για χορήγηση άδειας πωλητή πετρελαιοειδών προϊόντων για θέρμανση, διανομής και εμφιάλωσης 
υγραερίου, καθώς και η εισήγηση για την επιβολή κυρώσεων.

 Θεώρηση Υ/Δ έναρξης λειτουργίας εφεδρικού ηλεκτροπαραγωγού ζεύγους (Η/Ζ).
 Εισήγηση για χορήγηση άδειας εγκατάστασης και λειτουργίας για ιδία χρήση ενεργειακών συστημάτων Θ/Ψ 

χώρων μέσω της εκμετάλλευσης της θερμότητας των γεωλογικών σχηματισμών και των νερών, επιφανειακών 
και υπόγειων, που δεν χαρακτηρίζονται γεωθερμικό δυναμικό («αβαθής γεωθερμία»).

 Εισήγηση και σύνταξη διοικητικών εγγράφων που άπτονται των αρμοδιοτήτων της υπηρεσίας, σύμφωνα
 με την κείμενη νομοθεσία
 Υποβολή προτάσεων βελτίωσης της αποδοτικότητας και αποτελεσματικότητας της λειτουργίας και της
 οργάνωσης της υπηρεσίας.
 Έλεγχος και χορήγηση εγκρίσεων (εγκατάστασης, επέκτασης, εκσυγχρονισμού, λειτουργίας, προθεσμίας προς 

τεχνική ανασυγκρότηση ή μεταφορά κ.λπ.) σε βιομηχανικές - βιοτεχνικές εγκαταστάσεις, επαγγελματικά 
εργαστήρια, αποθήκες και ηλεκτρομηχανολογικές εγκαταστάσεις παροχής υπηρεσιών, αρτοποιεία και 
εγκαταστάσεις τελικής έψησης προϊόντων αρτοποιίας, μονάδες παραγωγής εκρηκτικών υλών, αποθήκες 
εκρηκτικών υλών και καψυλλίων και μονάδων που ανήκουν στην Κ.Υ.Α. 172058/2016 (οδηγία SEVESO) 
σύμφωνα με το Ν. 3982/2011 (ΦΕΚ Α΄143).

 Έλεγχος και χορήγηση εγκρίσεων (εγκατάστασης, επέκτασης, εκσυγχρονισμού, λειτουργίας, προθεσμίας προς 
τεχνική ανασυγκρότηση ή μεταφορά κ.λπ.) σε μονάδες της εφοδιαστικής αλυσίδας και συναφείς 
δραστηριότητες του Ν. 4302/2014 (ΦΕΚ Α΄225) σύμφωνα με τις διατάξεις του Κεφαλαίου Ι του Ν.4442/2016 
(ΦΕΚ Α΄230), όπως αυτό προστέθηκε με το άρθρο 160 του Ν. 4512/2018 (ΦΕΚ Α΄5) και την Κ.Υ.Α. 
Φ.61/5542/72/2018 (ΦΕΚ Β΄62)

 Έκδοση αποφάσεων υπαγωγής σε Πρότυπες Περιβαλλοντικές Δεσμεύσεις μεταποιητικών δραστηριοτήτων και 
δραστηριοτήτων εφοδιαστικής αλυσίδας σύμφωνα με το Ν. 4014/2011.

 Σύνταξη εκτελεστικών και υπομνηστικών εγγράφων που παρέχουν πληροφορίες ή οδηγίες επί αιτήσεων 
πολιτών και υπηρεσιών αναφορικά με την αδειοδότηση μεταποιητικών επιχειρήσεων και επιχειρήσεων της 
εφοδιαστικής αλυσίδας.

 Τεχνικός έλεγχος και ρύθμιση κάθε θέματος που ανακύπτει από τη λειτουργία των βιομηχανικών- βιοτεχνικών 
εγκαταστάσεων, αποθηκών και επαγγελματικών εργαστηρίων, με σκοπό την εφαρμογή της βιομηχανικής 
νομοθεσίας, την προστασία των εργαζομένων, των περιοίκων και του φυσικού περιβάλλοντος, ύστερα από τη 
διενέργεια αυτοψίας και εφόσον απαιτείται την πραγματοποίηση δειγματοληψίας για τον έλεγχο της 
ρύπανσης από τη διάθεση στερεών, υγρών και αέριων αποβλήτων, αυτεπάγγελτα ή ύστερα από καταγγελία, 
είτε με τους υπαλλήλους και τα τεχνικά μέσα της υπηρεσίας είτεμε τη συνδρομή άλλων συναρμόδιων 
υπηρεσιών, κατά την κρίση της υπηρεσίας, καθώς και επιβολή των σχετικών κυρώσεων σύμφωνα με το άρθρο 
29 του Ν. 3982/2011.

 Τεχνικός έλεγχος και ρύθμιση κάθε θέματος που ανακύπτει από τη λειτουργία επιχειρήσεων της εφοδιαστικής 
αλυσίδας, καθώς και επιβολή των σχετικών κυρώσεων.



 Εισήγηση και έκδοση αποφάσεων παύσης λειτουργίας των δραστηριοτήτων που υπάγονται στις διατάξεις του 
Ν. 3982/2011 και των σχετικών εγγράφων για τον καθορισμό ημερομηνίας εκτέλεσης αυτών σύμφωνα με το 
άρθρο 29, παρ.1 του Ν. 3982/2011.

 Σύνταξη εγγράφων για τη διακοπή ηλεκτροδότησης εγκατάστασης που αδειοδοτείται στα πλαίσια του 
Ν.3982/2011 προς το Διαχειριστή του Δικτύου του συστήματος ηλεκτροδότησης.

 Έγκριση παραγωγής εκρηκτικών υλών και έκδοση απόφασης για την επιβολή προστίμων σε βάρος 
οποιουδήποτε παράγει, κατέχει ή διαθέτει στην αγορά εκρηκτικά, τα οποία δεν πληρούν τις νόμιμες 
απαιτήσεις.

 Έκδοση αποφάσεων της παρ. 3 του άρθρου 2 της Κ.Υ.Α. 3329/1989 (ΦΕΚ Β΄132) σχετικά με τη μείωση των 
αποστάσεων ασφαλείας μεταξύ εργοστασίου και αποθήκης προκειμένου για εγκαταστάσεις εργοστασίου 
εκρηκτικών

 Τήρηση και ενημέρωση ηλεκτρονικού ειδικού μητρώου επιχειρήσεων ναυπήγησης, μετατροπής, επισκευής και 
συντήρησης πλοίων, εγγραφή στο ειδικό μητρώο και διαγραφή από το μητρώο αυτό των ανωτέρω 
επιχειρήσεων, παρακολούθηση, έλεγχος και επιβολή σε αυτές των προβλεπόμενων κυρώσεων.

 Έλεγχος και χορήγηση αδειών (εγκατάστασης και λειτουργίας) εγκαταστάσεων επικίνδυνων ιατρικών 
αποβλήτων, οι οποίες ευρίσκονται είτε εντός είτε εκτός υγειονομικών μονάδων.

 Χορήγηση βεβαιώσεων ότι προϊόντα (πρώτες ύλες) που εισάγονται από το εξωτερικό, απευθείας από εγχώριες 
βιομηχανίες, βιοτεχνίες ή επαγγελματικά εργαστήρια θα χρησιμοποιηθούν αποκλειστικά ως πρώτες ύλες.

 Εισήγηση για την απευθείας εκποίηση δημοσίων εκτάσεων ή για τη παραχώρηση κοινόχρηστων δημοτικών ή 
κοινοτικών εκτάσεων για ίδρυση ή επέκταση βιομηχανικών και βιοτεχνικών εγκαταστάσεων

 Διατύπωση γνώμης για την απαλλοτρίωση ιδιωτικών εκτάσεων για ίδρυση ή επέκταση άξιας λόγου επαρχιακής 
βιομηχανίας

 Διατύπωση γνώμης για τη χορήγηση άδειας χρήσεως αιγιαλού και παραλίας από μονάδες αρμοδιότητας της
 υπηρεσίας.
 Έκδοση αποφάσεων για τον χαρακτηρισμό και αποχαρακτηρισμό λατομικών περιοχών.
 Διαπιστωτικές πράξεις ολοκλήρωσης του ελέγχου αιτούμενου χώρου για τη διεξαγωγή ερευνητικών εργασιών.
 Έγκριση για τη διεξαγωγή ερευνητικών εργασιών για τη διαπίστωση κοιτασμάτων μεταλλευτικών ορυκτών.
 Σύσταση φακέλων για προκαταρκτική ποινική εξέταση, προσφυγές σε διοικητικά δικαστήρια (Διοικητικό 

Πρωτοδικείο, Εφετείο, ΣτΕ) και στην οικεία Αποκεντρωμένη Διοίκηση.
 Καταχώρηση της μελέτης ασφαλείας και δημοσιοποίηση αυτής, έλεγχος στις μονάδες αρμοδιότητας της 

υπηρεσίας που η δραστηριότητά τους περικλείει κινδύνους από ατυχήματα μεγάλης έκτασης, σύμφωνα με τις 
διατάξεις της Κ.Υ.Α. 172058/2016 (οδηγία SEVESO).

 Έλεγχοι βιομηχανικών προϊόντων, όπως παιχνίδια, προϊόντα χάλυβα κ.λ.π.
 Έλεγχοι για: α) την αποδοχή των πιστοποιητικών καταλληλότητας των μηχανημάτων παραγωγής εκρηκτικών 

υλών, β) την αποδοχή του διορισμού, της απολύσεως ή της παραιτήσεως των υπευθύνων συντήρησης και του 
διευθυντή παραγωγής των μονάδων παραγωγής εκρηκτικών υλών, καθώς και διενέργεια ελέγχου περί του εάν 
συντρέχει η προϋπόθεση της διετούς προϋπηρεσίας σε εργοστάσιο παραγωγής εκρηκτικών υλών σε 
περίπτωση διορισμού του ως άνω διευθυντή, γ) την αποδοχή της αναφοράς των μονάδων παραγωγής 
εκρηκτικών υλών για τυχόν ατυχήματα που έχουν συμβεί και τη σύνταξη σχετικής έκθεσης, δ) την έγκριση της 
γενικής διαταγής που εκδίδει κάθε μονάδα παραγωγής εκρηκτικών υλών, ε) τη θεώρηση των ημερολογίων - 
βιβλίων των μονάδων παραγωγής εκρηκτικών υλών για τις πραγματοποιούμενες δοκιμές και ελέγχους των 
εκρηκτικών και για τη συντήρηση του μηχανολογικού εξοπλισμού

 Σύνταξη και υποβολή εισηγήσεων επί Μελετών Περιβαλλοντικών Επιπτώσεων στο αρμόδιο Περιφερειακό 
Συμβούλιο, κατά τη διαδικασία έγκρισης περιβαλλοντικών όρων μονάδων που αδειοδοτούνται από την 
υπηρεσία

 Έλεγχοι τήρησης των περιβαλλοντικών όρων ή των ΠΠΔ και της εν γένει περιβαλλοντικής νομοθεσίας, 
προκειμένου περί μονάδων του Ν. 3982/2011, σύμφωνα με το άρθρο 6 του Ν. 1650/1986, όπως αυτό 
αντικαταστάθηκε με το άρθρο 20 του Ν. 4014/2011.

 Ενημέρωση αρμόδιων Υπουργείων μετά από αναφορές ή επερωτήσεις- ερωτήσεις στη Βουλή.



 Έλεγχος και χορήγηση αδειών πωλητή πετρελαιοειδών προϊόντων για θέρμανση, διανομής και εμφιάλωσης 
υγραερίου, σύμφωνα με την Υ.Α. Δ2/16570/2005 (ΦΕΚ Β΄1306), όπως εκάστοτε ισχύει, καθώς και επιβολή 
κυρώσεων σε διυλιστήρια και σε εταιρίες εμπορίας με εγκαταστάσεις αποθήκευσης και διακίνησης υγρών 
καυσίμων, υγραερίων, λιπαντικών και ασφάλτου, σε μονάδες εμφιάλωσης υγραερίου και σε πωλητές 
πετρελαίου θέρμανσης, σύμφωνα με την Υ.Α. Δ19/Φ.11/οικ.13098/1156/2010 (ΦΕΚ Β΄1039)

 Έλεγχος και χορήγηση αποφάσεων απαλλαγής από άδεια εγκατάστασης και λειτουργίας εφεδρικού
 ηλεκτροπαραγωγού ζεύγους (Η/Ζ), σύμφωνα με την Υ.Α. Δ5-ΗΛ/Γ/Φ6/οικ.25131/2009 (ΦΕΚ Β΄2442).
 Έλεγχος και χορήγηση αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας για ιδία χρήση ενεργειακών συστημάτων Θ/Ψ 

χώρων μέσω της εκμετάλλευσης της θερμότητας των γεωλογικών σχηματισμών και των νερών, επιφανειακών 
και υπόγειων, που δεν χαρακτηρίζονται ως γεωθερμικό δυναμικό, σύμφωνα με την Υ.Α. Δ9Β,Δ/Φ166/οικ. 
13068/ΓΔΦΠ2488/2009 (ΦΕΚ Β΄1249).

 Συμμετοχή στο διμελές όργανο ελέγχου ποιότητας παρεχόμενων υπηρεσιών του άρθρου 11 του Ν.3982/2011.
 Συμμετοχή σε μικτά κλιμάκια ελέγχου.
 Χορήγηση, θεώρηση, ανανέωση, τροποποίηση, επέκταση, ακύρωση όλων των αδειών άσκησης επαγγέλματος 

μηχανολογικών και ηλεκτρολογικών ειδικοτήτων, όπως μηχανοτεχνιτών, χειριστών μηχανημάτων έργου, 
ηλεκτροσυγκολλητών-οξυγονοκολλητών, υδραυλικών, τεχνητών υγρών και αερίων καυσίμων, ηλεκτρολόγων 
κάθε τάξης και ειδικότητας κ.λπ., σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία

 Χορήγηση, ανανέωση, τροποποίηση και ανάκληση αδειών συνεργείων συντήρησης ανελκυστήρων
 Χορήγηση, ανανέωση επαγγελματικής άδειας γομωτή-πυροδότη.

Θεσμική Εκπροσώπιση και Συνεργασία

Απαιτούμενα Προσόντα

Ύπαρξη ειδικών/οργανικών διατάξεων για τα απαιτούμενα τυπικά προσόντα ΌΧΙ

Τυπικά Προσόντα

Άρθρα 12,15 & 27 του ΠΔ 
50/2001 και, όπως ισχύει.

 Τα προβλεπόμενα από τα άρθρα 12, 15 & 27  του π.δ/τος. 50/2001
 Το ομώνυμο ή αντίστοιχο κατά ειδικότητα, πτυχίο ή δίπλωμα Τ.Ε.Ι. ή ναυτικών 

ακαδημιών της ημεδαπής ή Κ.Α.Τ.Ε.Ε., ή ισότιμων τίτλων σχολών της ημεδαπής 
ή αλλοδαπής. Περιλαμβάνονται όλες οι ειδικότητες της Σχολής Τεχνολογικών 
Εφαρμογών, καθώς και οι ειδικότητες (α) Τεχνολογίας Περιβάλλοντος, (β) 
Τεχνολογίας Ιατρικών Συστημάτων και (γ) Ενεργειακής και Περιβαλλοντικής 
Τεχνολογίας, τμημάτων Προγραμμάτων Σπουδών Επιλογής ΤΕΙ, εκτός από 
εκείνες, τα πτυχία των οποίων αποτελούν προσόντα διορισμού για τον Κλάδο 
ΤΕ Πληροφορικής.

 Αποδεδειγμένη γνώση χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα επεξεργασίας κειμένων, 
υπολογιστικών φύλλων, υπηρεσιών διαδικτύου.

Γνώσεις  Δίπλωμα Ηλεκτρολόγου ΤΕ (μηχανολογικού και ηλεκτρολογικού τομέα) από 
Τ.Ε.Ι. της ημεδαπής ή αναγνωρισμένο από τον ΔΟΑΤΑΠ ισότιμο δίπλωμα της 
αλλοδαπής

 Γνώση κοινωνικού και επιχειρησιακού περιβάλλον.
 Γνώση του κανονιστικού πλαισίου στο οποίο λειτουργεί η Υπηρεσία/ 

Οργανισμός
 Γνώση του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας, του Κώδικα Δημοσίων Πολιτικών  

Διοικητικών Υπαλλήλων και Υπαλλήλων ΝΠΔΔ, του Κανονισμού Επικοινωνίας 



Δημοσίων Υπηρεσιών (Κ.Ε.Δ.Υ.) του Οδηγού Ορθής Διοικητικής Συμπεριφοράς 
των Δημοσίων Υπαλλήλων καθώς και των διαδικασιών διοικητικής πρακτικής.

 Γνώση της ισχύουσας νομοθεσίας ως προς τα θέματα που άπτονται της 
αρμοδιότητος της υπηρεσίας στην οποία υπηρετεί.

 Επιθυμητή η παρακολούθηση σεμιναρίων σε θέματα νομοθεσίας σχετικής με 
το αντικείμενα της υπηρεσίας & χειρισμού ηλεκτρονικών υπολογιστών από 
Πανεπιστήμιο ή ΕΚΚΔΑ ή ΙΝΕΠ.

 Καλή γνώση αγγλικής γλώσσας.
 Επιθυμητή η κατοχή μεταπτυχιακού τίτλου σπουδών σε αντικείμενο συναφές 

με αυτό του Πτυχίου του.
 Επιθυμητή η προηγούμενη προϋπηρεσία σε ιδιωτικές ή δημόσιες επιχειρήσεις 

με αντικείμενο συναφές με αυτό της υπηρεσίας.
 Γνώση χειρισμού Η/Υ και ιδίως των βασικών αντικειμένων α) επεξεργασία 

κειμένων, β) υπολογιστικά φύλλα και γ) υπηρεσίες διαδικτύου.
 Γνώση χειρισμού Η/Υ καθώς και τυχόν ειδικές εφαρμογές ή αυτοματισμούς 

γραφείου.

Ειδικές απαιτήσεις θέσης
Εργασίας

Εμπειρία

Δεξιότητες

Δεξιότητα Επιθυμητό επίπεδο

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΓΝΩΣΗΣ Μέτριο

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΣΜΟΣ & ΑΚΕΡΑΙΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΕΠΙΛΥΣΗ ΠΡΟΒΛΗΜΑΤΩΝ & ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΚΟΤΗΤΑ Μέτριο

ΗΓΕΤΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΜΑΔΙΚΟΤΗΤΑ Υψηλό

ΟΡΓΑΝΩΣΗ & ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ Υψηλό

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΣ ΣΤΟΝ ΠΟΛΙΤΗ Μέτριο

ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΙΚΟΤΗΤΑ Χαμηλό

Επιθυμητά Προσόντα

Διάρκεια θητείας Υποχρεωτική επιμόρφωση 
πριν την ανάληψη της θέσης

Άλλες Πληροφορίες

ΌΧΙ


