
Διαδικασία υποβολής ενστάσεων

επί εκθέσεων αξιολόγησης ν. 4940/2022

Ενημέρωση Διευθύνσεων Διοικητικού / Προσωπικού
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Τι καλύπτει η παρουσίαση

• Πότε θεμελιώνεται δικαίωμα ένστασης και ποιος είναι ο ρόλος της ΔΠ.

• Είσοδος στο ΣΔΑΔ, αναζήτηση αξιολογήσεων και επίδοση της έκθεσης.

• Έναρξη και εμφάνιση της δεκαήμερης προθεσμίας στο σύστημα.

• Ηλεκτρονική και έγχαρτη υποβολή ένστασης.

• Εκπρόθεσμη υποβολή, διαγραφή/επανυποβολή και διορθώσεις λανθασμένων 

καταχωρίσεων.

• Αποδεικτικό επίδοσης, Αίτηση–ΥΔ και αίτημα ενεργοποίησης, ανά περίπτωση.
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Βασικές προϋποθέσεις ένστασης

• Η ένσταση αφορά τις περιπτώσεις που προβλέπονται στο άρθρο 14 του ν. 4940/2022.

• Η δυνατότητα υποβολής ένστασης ενεργοποιείται κατόπιν της καταχώρισης στο ΣΔΑΔ των 

στοιχείων γνωστοποίησης στον αξιολογούμενο και την επίδοση της έκθεσής του.

• Η προθεσμία υποβολής είναι αποκλειστική (10 ημέρες) και εκκινεί από την επόμενη της 

ημερομηνίας επίδοσης.

• Η ΔΠ υποστηρίζει διοικητικά και τεχνικά τη διαδικασία, ενώ η κρίση επί της ένστασης ανήκει 

στην αρμόδια Ε.Ε.Α.
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Α. Είσοδος και εντοπισμός της αξιολόγησης 

Από την είσοδο στο ΣΔΑΔ έως την επιλογή της αξιολόγησης



Είσοδος στο σύστημα | Ρόλος ΔΠ

Πηγή: Εγχειρίδιο ΔΠ, έκδ. 1.2, Ιούλιος 2026.
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Επιλογή ρόλου
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Επιλέγεται ο ρόλος της Διεύθυνσης Διοικητικού / Προσωπικού.



Αναζήτηση αξιολογήσεων
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Φίλτρα αναζήτησης | «Προϋποθέσεις Ένστασης»
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Β. Επίδοση και έναρξη προθεσμίας

Το κρίσιμο σημείο της διαδικασίας



Τι κάνει η ΔΠ κατά την επίδοση

• Γνωστοποιεί στον αξιολογούμενο το δικαίωμα υποβολής ένστασης.

• Επιδίδει την έκθεση αξιολόγησης και εξασφαλίζει αποδεικτικό της επίδοσης.

• Καταχωρίζει στο ΣΔΑΔ την πραγματική ημερομηνία και ώρα επίδοσης.

• Επισυνάπτει το ορθό αποδεικτικό επίδοσης.

Η καταχώριση δεν δημιουργεί την ημερομηνία επίδοσης· την αποτυπώνει.
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Καταχώριση στοιχείων επίδοσης
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Καταχώριση στοιχείων επίδοσης
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Τι εμφανίζεται στον αξιολογούμενο μετά την επίδοση
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Στον αξιολογούμενο εμφανίζεται η ημερομηνία ενημέρωσης / επίδοσης.



Η προθεσμία εμφανίζεται αυτόματα στο ΣΔΑΔ
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Με βάση την επίδοση, το ΣΔΑΔ εμφανίζει τη συγκεκριμένη καταληκτική ημερομηνία υποβολής ένστασης.



Πώς υπολογίζεται η προθεσμία

• Η δεκαήμερη αποκλειστική προθεσμία εκκινεί από την επόμενη της επίδοσης της έκθεσης

αξιολόγησης.

• Η καταληκτική ημερομηνία εμφανίζεται στον αξιολογούμενο μέσα στο ΣΔΑΔ.

• Για τον υπολογισμό της προθεσμίας κρίσιμη είναι η πραγματική επίδοση και όχι η ημέρα που 

η ΔΠ έκανε την τεχνική καταχώριση.

Γι’ αυτό ο έλεγχος ημερομηνίας, ώρας και αποδεικτικού πριν από την οριστικοποίηση είναι απαραίτητος.
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Γ. Ηλεκτρονική υποβολή ένστασης από τον αξιολογούμενο

• Αφορά την υποβολή της ένστασης απευθείας από τον αξιολογούμενο μέσω του 

ΣΔΑΔ.

• Η δυνατότητα εμφανίζεται αφού έχει προηγηθεί επίδοση της έκθεσης και 

καταχώριση των στοιχείων επίδοσης από τη ΔΠ.

• Ο αξιολογούμενος βλέπει την καταληκτική ημερομηνία και υποβάλλει ένσταση 

εντός της προβλεπόμενης προθεσμίας.
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Είσοδος αξιολογούμενου

Πηγή: Εγχειρίδιο Αξιολογούμενων, έκδ. 1.2, Ιούλιος 2026.
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Αναζήτηση αξιολόγησης
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Σήμανση θεμελίωσης δικαιώματος ένστασης
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Υποβολή ένστασης

Πηγή: Εγχειρίδιο Αξιολογούμενων, έκδ. 1.2, Ιούλιος 2026.
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Επιβεβαίωση υποβολής

Πηγή: Εγχειρίδιο Αξιολογούμενων, έκδ. 1.2, Ιούλιος 2026.
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Δ. Έγχαρτη υποβολή ένστασης μέσω της ΔΠ

• Ο αξιολογούμενος μπορεί να καταθέσει την ένσταση εγγράφως στη ΔΠ, εντός της 

αποκλειστικής προθεσμίας, όταν η ηλεκτρονική υποβολή δεν είναι εφικτή.

• Η ΔΠ καταχωρίζει και υποβάλλει την ένσταση στο ΣΔΑΔ για λογαριασμό του 

αξιολογούμενου.

• Καταχωρίζεται η πραγματική ημερομηνία κατάθεσης και επισυνάπτεται 

υποχρεωτικά το πρωτοκολλημένο έγγραφο της ένστασης.
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Έγχαρτη υποβολή ένστασης | Ενέργειες της ΔΠ

• Η ένσταση κατατίθεται στη ΔΠ και πρωτοκολλείται.

• Η ΔΠ καταχωρίζει στο ΣΔΑΔ την πραγματική ημερομηνία κατάθεσης.

• Επισυνάπτεται υποχρεωτικά η πρωτοκολλημένη ένσταση.

• Η καταχώριση ολοκληρώνεται από την προβλεπόμενη λειτουργικότητα.
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Έγχαρτη ένσταση | Επιλογή υποβολής
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Έγχαρτη ένσταση | Παράθυρο καταχώρισης
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Επιβεβαίωση υποβολής

Πηγή: Εγχειρίδιο Αξιολογούμενων, έκδ. 1.2, Ιούλιος 2026.
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Ε. Ειδικές περιπτώσεις και διορθωτικές ενέργειες
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01

Στοιχεία επίδοσης

Διόρθωση λανθασμένης 

ημερομηνίας, ώρας ή 

αποδεικτικού επίδοσης.

02

Εκπρόθεσμη υποβολή

Ειδική διαδικασία ενεργοποίησης, 

κατόπιν σχετικού αιτήματος προς 

το Υπ. Εσωτερικών.

03

Διαγραφή ένστασης

Διαγραφή και επανυποβολή μόνο 

υπό προϋποθέσεις.



Λανθασμένη καταχώριση στοιχείων επίδοσης
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1
Σε περίπτωση λανθασμένης ημερομηνίας ή ώρας επίδοσης ή λανθασμένου αποδεικτικού επίδοσης, τα 

στοιχεία μπορούν να τροποποιηθούν μέσω της προβλεπόμενης λειτουργικότητας.

2
Η τροποποίηση είναι δυνατή εφόσον η ένσταση δεν έχει υποβληθεί και δεσμευθεί από την αρμόδια 

Ε.Ε.Α.

3
Επιλέγεται «Τροποποίηση Στοιχείων Επίδοσης» και καταχωρίζονται εκ νέου τα ορθά στοιχεία και, 

κατά περίπτωση, το ορθό αποδεικτικό.



Τι κάνω αν… επισύναψα λάθος αποδεικτικό;

1 Ελέγχω αν η εγγραφή μπορεί ακόμη να τροποποιηθεί.

2 Αντικαθιστώ το λανθασμένο αρχείο με το ορθό αποδεικτικό.

3 Ελέγχω ταυτόχρονα ότι ημερομηνία και ώρα στο ΣΔΑΔ συμφωνούν με το ορθό αποδεικτικό.

4 Ολοκληρώνω μόνο αφού ελέγξω ξανά όλα τα στοιχεία.
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Τροποποίηση στοιχείων επίδοσης
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Τι κάνω αν… ο αξιολογούμενος δεν έχει πρόσβαση στο ΣΔΑΔ;

1 Επιβεβαιώνεται η αδυναμία ηλεκτρονικής υποβολής.

2 Η ένσταση υποβάλλεται εγγράφως στη ΔΠ εντός της προθεσμίας.

3 Η ΔΠ την πρωτοκολλεί και την καταχωρίζει στο ΣΔΑΔ με την πραγματική ημερομηνία κατάθεσης.

4 Επισυνάπτεται η πρωτοκολλημένη ένσταση.
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Έγχαρτη ένσταση | Καταχώριση από τη ΔΠ
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Εκπρόθεσμη ηλεκτρονική υποβολή από τον αξιολογούμενο
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• Σε εξαιρετικές περιπτώσεις, όταν ο αξιολογούμενος επικαλείται λόγους για τους οποίους δεν μπόρεσε να υποβάλει 

εμπρόθεσμα την ένστασή του, μπορεί να ζητήσει από το ΥΠΕΣ ενεργοποίηση της δυνατότητας ηλεκτρονικής 

υποβολής μέσω ΣΔΑΔ.

• Υποβάλλει στο Τμήμα Αξιολόγησης Ανθρώπινου Δυναμικού Αίτηση–Υπεύθυνη Δήλωση του ν. 1599/1986.

• Μετά την ενεργοποίηση υποβάλλει την ένσταση στο ΣΔΑΔ και προβάλλει και στο κείμενο της ένστασης τους 

λόγους του εκπροθέσμου.

• Το παραδεκτό της ένστασης κρίνεται αποκλειστικά από την αρμόδια Ε.Ε.Α.

Η ενεργοποίηση της δυνατότητας υποβολής επιτρέπει την τεχνική υποβολή της ένστασης· δεν αποτελεί κρίση επί του 

παραδεκτού.



Διαγραφή / επανυποβολή ένστασης
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Διαγραφή ένστασης από τη ΔΠ
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Επισήμανση: Η διαγραφή υποβληθείσας ένστασης είναι εφικτή μόνο εφόσον δεν έχει δεσμευθεί από την αρμόδια Ε.Ε.Α. 

και κατόπιν σχετικού αιτήματος του αξιολογούμενου προς τη ΔΠ.



ΣΤ. Υποδείγματα και δικαιολογητικά

Ποιο έγγραφο χρησιμοποιείται σε κάθε περίπτωση



Αποδεικτικό επίδοσης

Χρησιμοποιείται για την τεκμηρίωση της επίδοσης της έκθεσης αξιολόγησης.
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Αίτηση – Υπεύθυνη Δήλωση αξιολογούμενου
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Πότε χρησιμοποιείται

Σε εξαιρετικές περιπτώσεις, όταν ο αξιολογούμενος δεν κατόρθωσε να υποβάλει 

εμπρόθεσμα την ένστασή του.

Σκοπός

Με την Αίτηση–ΥΔ ζητεί από το ΥΠΕΣ την ενεργοποίηση της δυνατότητας 

ηλεκτρονικής υποβολής μέσω ΣΔΑΔ.

Αιτιολόγηση

Οι λόγοι του εκπροθέσμου αναφέρονται στην Αίτηση–ΥΔ και προβάλλονται και στο 

κείμενο της ένστασης.



Αίτημα ΔΠ προς ΥΠΕΣ
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Πότε χρησιμοποιείται

Όταν έχει ήδη κατατεθεί στη ΔΠ έγχαρτη ένσταση μετά την προβλεπόμενη 

προθεσμία.

Ενέργεια της ΔΠ

Η ΔΠ ζητεί από το ΥΠΕΣ την ενεργοποίηση της δυνατότητας υποβολής της 

ένστασης στο ΣΔΑΔ.

Μετά την ενεργοποίηση

Η ΔΠ καταχωρίζει και υποβάλλει την έγχαρτη ένσταση για λογαριασμό του 

αξιολογούμενου.



Έλεγχος της ΔΠ πριν από την ολοκλήρωση της ενέργειας
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• Έχει επιλεγεί η ορθή αξιολόγηση και το ορθό αξιολογικό έτος.

• Η ημερομηνία και η ώρα επίδοσης συμφωνούν με το αποδεικτικό επίδοσης.

• Έχει επισυναφθεί το ορθό αποδεικτικό επίδοσης.

• Σε έγχαρτη ένσταση έχει καταχωριστεί η πραγματική ημερομηνία κατάθεσης και έχει επισυναφθεί το 

πρωτοκολλημένο αρχείο.

• Μετά την υποβολή ελέγχεται ότι η αξιολόγηση έχει μεταβεί στην προβλεπόμενη κατάσταση.



Σημεία ιδιαίτερης προσοχής
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• Για τη δεκαήμερη προθεσμία λαμβάνεται υπόψη η πραγματική ημερομηνία επίδοσης και όχι η ημερομηνία 

καταχώρισης των στοιχείων στο ΣΔΑΔ.

• Η λανθασμένη ημερομηνία/ώρα επίδοσης ή το λανθασμένο αποδεικτικό πρέπει να διορθώνονται έγκαιρα

• Σε έγχαρτη ένσταση καταχωρίζεται η πραγματική ημερομηνία κατάθεσης και αναρτάται υποχρεωτικά το 

πρωτοκολλημένο αρχείο.

• Στις εκπρόθεσμες περιπτώσεις ακολουθείται η ειδική διαδικασία ενεργοποίησης.



Συνοπτικά | Βασικές ενέργειες της ΔΠ
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• Εντοπίζει τις αξιολογήσεις που θεμελιώνουν δικαίωμα ένστασης.

• Γνωστοποιεί το δικαίωμα ένστασης και επιδίδει επί αποδείξει την έκθεση αξιολόγησης.

• Καταχωρίζει στο ΣΔΑΔ την ημερομηνία και ώρα επίδοσης και αναρτά το αποδεικτικό.

• Καταχωρίζει και υποβάλλει έγχαρτες ενστάσεις σε περίπτωση αδυναμίας πρόσβασης του αξιολογούμενου.

• Διαχειρίζεται διορθώσεις στοιχείων επίδοσης, ανακλήσεις και εκπρόθεσμες έγχαρτες ενστάσεις.



Διάγραμμα ροής ενεργειών

1

Εντοπισμός αξιολόγησης

με ένδειξη «Προϋποθέσεις Ένστασης» 2

Επίδοση έκθεσης

και γνωστοποίηση δικαιώματος ένστασης 3

Καταχώριση στο ΣΔΑΔ

ημερομηνίας/ώρας και αποδεικτικού

4

Εμφάνιση προθεσμίας

στον αξιολογούμενο 5

Υποβολή ένστασης

ηλεκτρονικά ή έγχαρτα μέσω ΔΠ 6

Παραπομπή

στην αρμόδια Ε.Ε.Α.

Κρίσιμα σημεία: η προθεσμία υπολογίζεται από την επίδοση· τυχόν λανθασμένα στοιχεία επίδοσης διορθώνονται μόνο 

σύμφωνα με τις προϋποθέσεις του εγχειριδίου.
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Ευχαριστούμε για την προσοχή σας

Τμήμα Αξιολόγησης Ανθρώπινου Δυναμικού

Υπουργείο Εσωτερικών
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